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INSTITUTO SINALOENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA
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Arq. Hugo Echave Meneses, Director General del Instituto Sinaloense de la Infraestructura
Fisica Educativa, en el ejercicio de sus facultades que le confieren los articulos 9, fraccién Ili
y 14, fracciones Ill y Xlll establecidas en el Decreto que crea el Instituto Sinaloense de la
Infraestructura Fisica Educativa, en cumplimiento al acuerdo tomado en la Sesién Ordinaria
de la Junta de Gobierno, celebrada el dia 12 de junio del 2024; y

CONSIDERANDO

Que con fecha 12 de diciembre de 2016, se publicé en el Periédico Oficial “El Estado de
Sinaloa”, el Reglamento Interior del Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica
Educativa, organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado de Sinaloa, con
personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la Secretaria de Educacién Piblica
y Cultura, el cual se rige por el Decreto que crea el Instituto Sinaloense de la Infraestructura
Fisica Educativa, por sus normas, y acuerdos que determine la Junta de Gobierno, asi como
las directrices que marque el Gobernador Constitucional del Estado de Sinaloa, en atencién
a las politicas de la Infraestructura Fisica Educativa.

Con motivo de la implementacién de las reformas y adiciones a la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos en materia de Infraestructura Fisica Educativa,
correspondiente al articulo 3°, asi como la publicacién del Decreto por el que se expide la
Ley General de Educacién, la cual abrogé la Ley General de la Infraestructura Fisica
Educativa y define las responsabilidades de las entidades federativas, los municipios y los
organismos descentralizados en materia de infraestructura fisica educativa, incluyendo la
participacién de la sociedad en la educacién; asi como la Ley de Entidades Paraestatales,
Ley de Responsabilidades Administrativas , Ley Organica de la Administracién Publica, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, Ley de Obras Piblicas y Servicios
relacionados con las mismas, Ley de la Auditoria Superior, Ley de Educacién y Ley de
Educacién Superior, todas del Estado de Sinaloa.

Los presentes ordenamientos recogen la realidad social que actualmente vivimos,
procurando que la Administracién Publica Estatal y Paraestatal sea mas eficiente, eficaz
de calidad, que brinde un mejor servicio a las y los Sinaloenses, con el fin de atender las
causas y generar un estado de bienestar; por ello, es necesario que al interior de la
administracién publica se realicen las modificaciones que permitan a las dependencias y
entidades hacer un uso eficiente de sus recursos.
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En esta tesitura, el Gobierno del Estado de Sinaloa reestructura administrativamente al
Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa, como encargado de la
planeacién, programacién, célculo, disefio, presupuesto, contratacién, equipamiento,
adjudicacién, ejecucién, supervisidn, conservacién, mantenimiento, demolicién y control de

contrataciones de obras piblicas, asi como de los servicios relacionados con las mismas,
con el objetivo de alcanzar la calidad, seguridad, funcionalidad, oportunidad, equidad,
sustentabilidad, pertinencia, integralidad, accesibilidad, inclusividad e higiene,
incorporando los beneficios del desarrolio de la ciencia y la innovacién tecnoldgica, para
proporcionar educacién de excelencia, con equidad e inclusién.

Por ello, derivado de lo anterior, se estima pertinente que el Instituto Sinaloense de la
Infraestructura Fisica Educativa, actualice su normativa interna a fin de hacerla congruente
con la nueva estructura de organizacion autorizada.

En mérito de lo expuesto fundado y motivado, se expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO SINALOENSE DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
EDUCATIVA

CAPITULO |
Objeto y Organizacién

Articulo 1. El presente Reglamento Interior del Instituto Sinaloense de la Infraestructura
Fisica Educativa, tiene por objeto regular la estructura, organizacién, funcionamiento y
atribuciones del organismo piiblico descentralizado denominado Instituto Sinaloense de la
Infraestructura Fisica Educativa, asi como distribuir las competencias entre sus unidades
administrativas y sus dreas administrativas de apoyo.

Articulo 2. El Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa se rige por el Decreto
que lo crea, por este Reglamento, por los acuerdos que determine la Junta de Gobierno, y
las directrices que marque el Gobernador Constitucional mediante decretos, acuerdos,
convenios y deméds ordenamientos aplicables. Sus integrantes y servidores publicos tendrén
la competencia y facultades que les sefialen los instrumentos legales citados.

Articulo 3. Para los efectos de interpretacion y aplicacion del presente Reglamento, se
entendera por:
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I. Area Administrativa: Representa la organizacién de un Departamento en el
Instituto;

Il. BESOP: Bitacora Electrénica y Seguimiento de Obra Publica;
lll. Certificado: Documento que expida el Instituto, mediante el cual se hace constar

que la infraestructura fisica educativa cumple con las especificaciones establecidas
en las leyes, reglamentos, normas y demds disposiciones aplicables;

IV. Comité de Transparencia: Organo colegiado de los sujetos obligados integrado por
un numero impar de servidores publicos del Instituto;

V. Director General: Titular del Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica
Educativa;

VI. Decreto de Creacién: Decreto que crea del Instituto Sinaloense de la
Infraestructura Fisica Educativa;

VIl. Direccién General: Direccion General del Instituto Sinaloense de la Infraestructura
Fisica Educativa del Estado de Sinaloa;

VIIl. Derechos ARCO: Derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicidn,
todos ellos relacionados con el tratamiento de datos personales;

IX. INIFED: Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa;

X. Infraestructura Fisica Educativa: Muebles e inmuebles destinados a la educacién
impartida por el Estado y los particulares con autorizacién o con reconocimiento
de validez oficial de estudios, en el marco del sistema educativo estatal, en
términos de la Ley de Educacién para el Estado de Sinaloa, Ley de Educacién
Superior del Estado de Sinaloa, asi como a los servicios e instalaciones necesarios
para su correcta operacion;

XI. Instituto: Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa;

XIl. Junta de Gobierno: Organo de Gobierno con la autoridad suprema en el Instituto
Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa;

Xlll. P.G.O: Programa General de Obra;

XIV. Reglamento: Reglamento Interior del Instituto Sinaloense de la Infraestructura
Fisica Educativa del Estado de Sinaloa;
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XV. SEPyC: Secretaria de Educacién Publica y Cultura;
XVI. SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas;
XVII. STyRC: Secretaria de Transparencia y Rendicion de Cuentas; y

XVIIl. Unidades Administrativas: Unidades o Direcciones del Instituto Sinaloense de la
Infraestructura Fisica Educativa.

Articulo 4. Para el estudio, planeacién, atencién y despacho de los asuntos de su
competencia, el Instituto contara principalmente con los servidores piblicos adscritos a las
unidades administrativas siguientes:

I.  Direccién General;

Il.  Direccién Administrativa;

lil. Direccién de Infraestructura; y

IV. Direccién de Planeacién y Programacion.

Los titulares de las unidades administrativas sefialadas en este articulo, contaran con las
&reas administrativas de apoyo que se describen en articulos posteriores.

CAPfTULO NI
Organos de Gobierno y Administracién

Articulo 5. Los 6rganos de gobierno y de administracién del Instituto, son los siguientes:
I.  Junta de Gobierno;
Il. Director General;
Il. Organo Interno de Control y Evaluacién; y

IV. Estructura Administrativa del Instituto.

Durante el desarrollo de sus funciones se sujetaran a los objetivos, estrategias y prioridades
del Plan Estatal de Desarrollo, a los programas sectoriales en materia de educacion, asf

como las directrices que marque el Titular del Poder Ejecutivo Estatal y demds
ordenamientos legales aplicables.
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Articulo 6. La Junta de Gobierno es el érgano de autoridad supremo del Instituto, y se rige
de conformidad con lo establecido en su Decreto de Creacién, la cual se integrard por los
Titulares de las dependencias siguientes:

I Secretaria de Educacién Publica y Cultura, quien la presidira;

Il. Secretaria General del Gobierno;

lil. Secretaria de Administracién y Finanzas;

IV. Secretaria de Bienestar y Desarrollo Sustentable;

V. Secretaria de Obras Piblicas;

VI. Secretaria de Transparencia y Rendicién de Cuentas, quien serd el Comisario;

VII. Coordinacién General de Desarrollo Tecnoldgico y Proyectos Especiales;

VIIL. Titular de Enlace Educativo en el Estado de Sinaloa y representante de la Secretaria
de Educacién Publica Federal; y

IX. Direccién General del Instituto.

Cada miembro propietario tendra derecho a voz y voto; asi mismo, podrd designar a un
suplente, con las mismas facultades que cuenta el miembro titular, quien deber4 concurrir
a las sesiones en su ausencia.

La calidad de suplente se acreditard con el oficio respectivo, dirigido al Presidente de la
Junta de Gobierno y signado por el propietario correspondiente. El cargo de suplente sera

indelegable, de manera que no se podran acreditar representantes de éste en las sesiones
de |a Junta de Gobierno.

El miembro propietario no podra sustituir al suplente designado originalmente, salvo por
causa justificada, debidamente acreditada ante la Junta de Gobierno, en cuyo caso quedara
sin efecto la designacién anterior.

Pégina 5 de 36



viernes 21 de junio de 2024 «EL ESTADO DE SINALOA» 119

- 4
Oy B\

,3_' i §

SINALOA of e BIFEEe

El cargo de miembro de la Junta de Gobierno sera honorifico, por lo que sus titulares no
recibirdn emolumento alguno por su desempefio, con excepcién del Director General.

Articulo 7. La Junta de Gobierno sesionara validamente con la asistencia de por lo menos
la mitad més uno de sus miembros. Las resoluciones se tomaran por mayoria de los
miembros presentes, teniendo la presidencia el voto de calidad para el caso de empate.

Articulo 8. La Junta de Gobierno sesionara de manera ordinaria cada tres meses, y de forma
extraordinaria a juicio del Presidente, las veces que sean necesarias; para lo cual se
instruirén las convocatorias correspondientes por el Presidente de la Junta de Gobierno, a
través del Secretario Técnico, debiéndose levantar en todas las sesiones un acta, la cual serd
firmada por todos los participantes.

Articulo 9. Son atribuciones de la Junta de Gobierno, ademds de las sefialadas en su Decreto
de Creacidn, las siguientes:

I. Los integrantes tienen la facultad de solicitar al Secretario Técnico la inclusién de
asuntos en la orden del dia, siempre y cuando sean competencia de la Junta de
Gobierno y previo acuerdo con el presidente, con una anticipacién no menor a diez
dias hédbiles en los casos de sesiones ordinarias y de cinco dias hébiles para las
sesiones extraordinarias; a la solicitud referida, se deberd anexar el soporte
documental que requiera.

Il. Emitir los acuerdos que sean necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones
y la consecucién del objeto del Instituto de conformidad con lo establecido en el
Decreto de creacion; y

lll. Las demds establecidas en la Ley, este Reglamento y otras disposiciones
normativas.

Articulo 10. Corresponde a los integrantes de la Junta de Gobierno:

I. Asistir con puntualidad a las sesiones de la Junta de Gobierno que sean
convocados;

Il. Participar en el andlisis y elaboracién de propuestas que realicen por si o por
encargo de la Junta de Gobierno;

Hl.  Emitir opinién y posicién respecto de las propuestas que se planteen en el seno de
la Junta de Gobierno;
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IV. Proponer medidas para el buen desempefio de la Junta de Gobierno;

V. Vigilar y cumplir, en el ambito de sus competencias, los acuerdos de la Junta de
Gobierno;

VI.  Promover los acuerdos que tengan que ver con su drea de influencia;
VII. Aprobar el calendario de sesiones de la Junta de Gobierno;
VIIl. Analizar y aprobar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar; y
IX. Emitir su voz y, en su caso, voto de los asuntos tratados en la sesién.
Articulo 11. La Junta de Gobierno contar4 con un Secretario Técnico, quien serd nombrado

por el Director General del Instituto, con derecho a voz, pero sin voto, siendo sus
atribuciones, las siguientes:

I Formular y enviar con la debida anticipacién el orden de los dias de las sesiones de
la Junta de Gobierno y las convocatorias de las mismas;

Il. Elaborar el calendario de sesiones de la Junta de Gobierno y someterio a la
consideracion de sus miembros;

lll. Pasar lista de asistencia al inicio de cada sesion, e informar al Presidente de la
existencia de quérum legal;

IV. Revisar el proyecto de acta de la sesién anterior, tomando en cuenta los
comentarios de los miembros de la Junta de Gobierno, a fin de incorporarlos en el
documento definitivo;

V. Recabar la informacién correspondiente al cumplimiento de los acuerdos
adoptados por la Junta de Gobierno y hacerla del conocimiento de los integrantes
de la misma;

VI. Firmar las actas y constancias necesarias que se deriven de las sesiones de la Junta
de Gobierno; y

VII. Las demds que le sefiale el Decreto de Creacidn y otras disposiciones aplicables en
la materia.
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Articulo 12. EI titular de la Secretaria de Transparencia y Rendicién de Cuentas, serd el
Comisario de la Junta de Gobierno, a quien le corresponde:

. Revisar las dreas del Instituto, mediante la aplicacién de los lineamientos
establecidos en el Acuerdo por el que se Establecen las Normas Generales de
Control Interno para la Administracion Publica del Estado de Sinaloa, el documento
que lo sustituya o el que le sea aplicable, para conocer su funcionamiento y en caso
de ser necesario, emitir las recomendaciones preventivas y correctivas para
prevenir irregularidades;

Il. Verificar la aplicacién respecto al manejo, custodia a administracién de fondos y
valores mediante la prictica de auditorias y revisiones, asi como los ingresos
propios obtenidos, para identificar y prevenir irregularidades;

lll. Supervisar que se atiendan las funciones conferidas a las distintas unidades
administrativas del Instituto, a través de disposiciones legales aplicables a fin de
prevenir irregularidades;

IV. Asistir a las sesiones de la Junta de Gobierno con voz y voto para comunicar el
resultado de las revisiones practicadas al Instituto, mediante el informe de la
Comisaria para mantener informado a la Junta de Gobierno, acerca del estado que
guardan las observaciones resultantes de los trabajos practicados vy
consecuentemente dar cumplimiento a la normatividad aplicable;

V. Supervisar los actos de entrega-recepcidn de las dreas administrativas que integran
al Instituto, mediante la intervencién en las actas levantadas, la aplicacién y
cumplimiento de las Leyes sobre la materia, para prevenir irregularidades y dar
certeza juridica a los participantes en el proceso; y

VI. Las demds que le encomienden las Leyes y demds disposiciones reglamentarias y
administrativas.

CAPITULO IV
Direccién General

Articulo 13. La Direccién General es el érgano de administracién del Instituto, representada

por su Director General a quien corresponde la representacion legal, la direccién técnica y
administrativa, asi como el trdmite y resolucién de los asuntos de su competencia.
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Articulo 14. Son atribuciones del Director General, ademas de las sefialadas en su Decreto
de creacioén, las siguientes:

. Administrar los bienes del Instituto;

Il.  Proponer a la Junta de Gobierno el implementar y ejecutar las politicas generales,
proyectos y programas del Instituto, y vigilar su debido cumplimiento;

lil. Ejecutar los acuerdos de la Junta de Gobierno e informar a ésta sobre su
cumplimiento;

IV. Actuar con el carécter de apoderado general, con todas las facultades generales y
especiales que requieran cldusula conforme a la ley, en los términos de los articulos
2436 y 2469 del Cédigo Civil para el Estado de Sinaloa, y tendra facultades para
pleitos y cobranzas, actos de administracion, para presentar denuncias y querellas
en materia penal y dar el perdén legal; para intervenir en los conflictos laborales,
colectivos o particulares; para interponer recursos y cualquier medio de defensa,
asi como para desistirse de ellos; articular y absolver posiciones; otorgar Poderes
Generales y Revocarlos y suscribir cheques y demds titulos de crédito en los
términos del articulo 9 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito; asi
como para celebrar los contratos traslativos de dominio de los bienes inmuebles
que formen parte del patrimonio social del Instituto, para lo cual, es necesaria la
autorizacion de la Junta de Gobierno;

V. Someter a la Junta de Gobierno los informes trimestrales, asi como los estados
financieros correspondientes a cada ejercicio;

VI. Proponer a la Junta de Gobierno la aprobacién de la estructura necesaria para el
cumplimiento de los objetivos del Instituto, asi como sus modificaciones;

VIil. Suscribir convenios, contratos y acuerdos de coordinacién con el Gobierno Federal,
los Gobiernos de otros Estados de la Repblica, los Ayuntamientos y en general
con cualquier Institucién Publica, Social o Privada;

VIil. Proponer a la Junta de Gobierno, el nombramiento y remocién de los servidores

publicos del Instituto que ocupen puestos de confianza, observando el principio de
paridad de género;
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IX. Suscribir los documentos relativos a la certificacion de la calidad de la
infraestructura fisica educativa en el Estado, asi como los demds que sean
necesarios para el cumplimiento de las funciones del Instituto;

X. Delegar las atribuciones que le autorice la Junta de Gobierno;

XI. Elaborar el proyecto del presupuesto anual de ingresos y egresos, asi como el
Programa General del Obras del ejercicio fiscal correspondiente y someterio a
consideracion de la Junta de Gobierno;

Xil. Proponer a la Junta de Gobierno, para su aprobacién, el proyecto de presupuesto
anual de ingresos y egresos;

Xl Promover la participacién organizada de las comunidades donde se requiera
construir o rehabilitar escuelas, aulas o sus anexos, para la definicion de las
caracteristicas y la ejecucién, supervisién y mantenimiento de las mismas;

XIV. Certificar los documentos existentes en los archivos de la Direccién General;

XV. Proponer a la Junta de Gobierno el Reglamento Interior, el Cédigo de Etica, los
Manuales de Organizacién y Procedimientos, y demds disposiciones que rijan la
organizacién y funcionamiento del Instituto;

XVI. Integrar el Comité de Obras Publicas del Instituto Sinaloense de la Infraestructura

Fisica Educativa, asi como el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto, u otros, en calidad de Presidente, con derecho de voz y voto;

XVIl. Obtener ingresos propios por servicios remunerados derivados de su objeto, y
administrar su patrimonio; y

XVIil. Las demds que le confieran las Leyes, el Decreto de creacién, reglamentos y otras
disposiciones aplicables en la materia o que le encomiende expresamente la Junta
de Gobierno.

Articulo 15. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, el Director
General contaré con las unidades administrativas siguientes:

I.  Secretaria Técnica;

Pégina 10 de 36



124 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 21 de junio de 2024

¥

Il.  Unidad de Asuntos Juridicos; y
lll. Unidad de Transparencia.

SECCION |
Secretaria Técnica del Instituto

Articulo 16. Corresponde al Secretario Técnico, ademds de las facultades genéricas de las
unidades administrativas, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

I Organizar y dirigir la Secretaria Técnica y fungir como Secretario del Director
General del Instituto;

Il.  Acordar con el Director General los asuntos de su competencia;
lil. Operar su plan y programa de trabajo anual y controlar su cumplimiento;

IV. Apoyar al Director General en la elaboracién de informes de actividades
institucionales y participar en la elaboracion de estudios técnicos y estadisticos;

V. Tener conocimiento de los avances fisico-financieros de las obras que se ejecutan,
con el fin de mantener informado al Director General;

VI. Apoyar la estructuracién, elaboracién y presentacion de los materiales técnicos
requeridos por el Director General, para facilitar sus exposiciones y participaciones
en diversos eventos, las demds que establezcan otras disposiciones legales y
administrativas aplicables;

Vil. Promover continuamente la administracién participativa por resultados y
prioridades;

Viil. Coordinar la elaboracién, ejecucién y evaluacién de programas de certificaciones,
gestion de la calidad y mejora continua;

IX. Proponer, coordinar y difundir en las unidades administrativas del Instituto, un

programa interno de proteccion civil para el personal, instalaciones, bienes e
informacién del Instituto; y

Péagina 11 de 36



viernes 21 de junio de 2024 «EL ESTADO DE SINALOA» 125

¥4 | P —
SINALOA o] R L

X. Las demds que le confieran las Leyes, reglamentos y otras disposiciones aplicables
en la materia o que le encomiende expresamente el Director General.

Articulo 17. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, el Secretario
Técnico, contard con las dreas administrativas siguientes:

I.  Departamento de Coordinacién Institucional; y
Il. Departamento de Informacién y Difusién.

SECCION 1l
Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 18. Al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, ademds de las facultades genéricas
de las unidades administrativas, le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

l.  Representar legalmente al Director General en los procedimientos administrativos
y jurisdiccionales en que se requiere su intervencion, el cual acreditard su
personalidad juridica mediante la exhibicién de su nombramiento;

Il. Auxiliar y asesorar juridicamente, cuando asi le sea solicitado, en el &mbito de su
competencia al Director General y a los servidores publicos adscritos a las unidades
administrativas que lo integran, actuando como érgano de consulta, estudio e
investigacion juridica para el desarrollo de las atribuciones del Instituto;

lll. Sistematizar, unificar y difundir los criterios de interpretacin y aplicacién de las
leyes y de otras disposiciones juridicas que normen el funcionamiento del Instituto;

IV. Formular, revisar y someter a consideracion del Director General, en el aspecto
juridico, los contratos, convenios, cancelaciones y demds actos juridicos que
suscribe con instituciones tanto publicas como privadas en apego a las
disposiciones aplicables;

V. Compilar y promover la difusién de las normas juridicas que conforman el marco
juridico de actuacién del Instituto;
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VI. Promover, ante las autoridades competentes, la recuperacién de las garantias
presentadas por los proveedores y contratistas en los contratos de adquisicién de
bienes y servicios, y de construccién de obra piblica y servicios relacionados con
la misma del instituto;

VIl. Formular, motivar y fundamentar los informes previos y justificados que se
presenten en los juicios de amparo, demandas y contestaciones, asi como
interponer toda clase de recursos 0 medios de impugnacién, en todos los juicios
en que el Instituto fuere parte e intervenir asesorando a cualquier érgano del
Instituto en el cumplimiento de las resoluciones respectivas;

VIll. Formular y proponer al Director General, las acciones de innovacién juridica que
considere pertinentes;

IX. Asistir a las sesiones del Comité de Obras Publicas, asi como el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, en calidad de vocal y
consultor respectivamente, cuando aplique la normatividad Estatal; en ambos
casos con derecho a voz y voto;

X. Mantener permanentemente actualizados en el Sistema de Entrega Recepcién sus
registros, controles, inventarios y demds documentacion relativa a su despacho,
cumpliendo, ademds, con las medidas y disposiciones que dicte el érgano de
control competente para la mejor observancia de la ley en la materia y la oportuna
realizacién del acto administrativo de entrega-recepcién;

Xl. Atender la apropiada conservacién, resguardo y control del archivo y soporte
documental del drea a su cargo;

Xll. Cumplir con las responsabilidades de transparencia que le corresponda; y

Xill. Las demds que le confieran las Leyes, Reglamento y otras disposiciones aplicables
en la materia o que le encomiende expresamente el Director General.

Articulo 19. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, el Titular de la
Unidad de Asuntos Juridicos, contara con el 4rea administrativa siguiente:

I. Departamento de Asistencia Juridica Interna.
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Articulo 20. Al Titular de la Unidad de Transparencia, ademds de las facultades genéricas de
las unidades administrativas, le corresponde el ejercicio de las siguientes atribuciones:

V.

Vi

Vil

Recabar y difundir la informacién a que se refieren las obligaciones de
transparencia que le competan al Instituto de conformidad con la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa, asi como propiciar que las unidades
y 4reas administrativas la actualicen periédicamente, conforme a la normatividad
aplicable;

Recibir y dar tramitar las solicitudes de acceso a la informacién publica y las
relativas al ejercicio de los derechos ARCO, en los términos de la Ley de Proteccién
de Datos;

Registrar y capturar las solicitudes de acceso a la informacién piblica el mismo dia
de su recepcién en el médulo del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion
(SISAI) de la Plataforma Nacional y enviar el acuse de recibo al solicitante a través
del medio elegido para oir y recibir notificaciones;

Asesorar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la
informacién publica y las relativas al ejercicio de los derechos ARCO y, en su caso,
orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de
informacién publica;

Notificar a los solicitantes de informacidon publica la respuesta dentro de los plazos
establecidos para tal efecto;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficacia en la gestién de las solicitudes que reciba, conforme a la normativa
aplicable;

VIil. Proponer al personal que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes

de acceso a la informacién publica;
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IX. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen
a su titular o su representante debidamente acreditados;

X. Aplicar instrumentos de evaluacién de calidad sobre la gestion de las solicitudes de
informacidn publica que reciba;

Xl Asesorar a las unidades adscritas al responsable en materia de proteccién de datos
personales;

Xll. Llevar un registro actualizado de las solicitudes que reciba, asi como de las
respuestas, resultados y costos de reproduccion y envio;

Xill. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

XIV. Coordinar con las unidades administrativas, la publicacién y actualizacién de las
obligaciones de transparencia que correspondan al Instituto;

XV. Documentar para efectos de los procesos de entrega-recepcion, la informacién
publica, la operacién y los mecanismos del funcionamiento del o los sistemas
electrénicos donde se difunden las obligaciones de transparencia;

XVI. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XVIl. Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por la Comision Estatal
para el Acceso a la Informacidn Publica en su caricter de Organo garante;

XVIIl. Participar en las acciones tendentes a fomentar la capacitacién continua y
especializada del personal que integra el Instituto, en las materias de competencia
de la Unidad de Transparencia;

XIX. Establecer mecanismos de coordinacion con la Comisién Estatal para el Acceso a la
Informacién Publica, en materia de difusién proactiva de las acciones realizadas
por el Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa y generacién de la
informacién en materia de datos abiertos, en cumplimiento de las obligaciones de
transparencia y acceso a la informacién publica gubernamental, en el &mbito de
las competencias de ambas dreas, de conformidad con las disposiciones aplicables;
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XX. Promover la generacién, documentacién y publicacién de la informacién en

formatos abiertos y accesibles;

XXI. Hacer del conocimiento del Organo Interno de Control y Evaluacién, la probable

XXil.

responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley
General, Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de
Sinaloa, Ley de Proteccién de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
y demds disposiciones aplicables en la materia; y

Las demds que le confieran las Leyes, Reglamentos y otras disposiciones aplicables
en la materia o que le encomiende expresamente el Director General.

CAPITULO V
Organo Interno de Control y Evaluacién

Articulo 21. El Titular del Organo Interno de Control y Evaluacién dependerd jerarquica y
funcionalmente de la Secretaria de Transparencia y Rendicién de Cuentas, pero estard
adscrito orgénicamente al Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa, y
ademds de las facultades genéricas de las unidades administrativas, le corresponderén el
ejercicio y atribuciones especificas siguientes:

Dirigir la politica general del Organo Interno de Control y Evaluacién en el Instituto;

Establecer y emitir los criterios y procedimientos para la recepcién y tramitacién
de quejas y denuncias que sean competencia del Organo Interno de Control y
Evaluacién;

Informar al Director General sobre los resultados de las acciones de control y
evaluacién de las unidades o dreas administrativas, asi como los avances de las
actividades del Organo Interno de Control y Evaluacién;

Valorar las recomendaciones que haga el Comité Coordinador del Sistema Estatal
y Municipal Anticorrupcién al Instituto u otros organismos protectores de los
derechos humanos, a través del drea administrativa que corresponda, de acuerdo
a la materia de la recomendacién;

Presentar los informes, propuestas de acciones o recomendaciones sobre las
revisiones y auditorias que realice al Instituto para verificar la correcta y legal
aplicacion de los recursos y bienes del mismo;
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VI. Seguimiento a los lineamientos y bases generales aplicables para la realizacion de
revisiones, auditorias y evaluaciones preventivas; vigilando e implementando
acciones requeridas para el debido cumplimiento de las atribuciones a su cargo,
asi como llevar a cabo los actos autorizados por la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa;

VIL. Vigilar los procesos, procedimientos y actos que se lleven a cabo con motivo de
obras, adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y servicios
que lleve a cabo el Instituto, ya sea por licitacién publica, por invitacién a cuando
menos tres personas, o por adjudicacion directa, de conformidad con las normas
aplicables vigentes;

VIil. Vigilar y aplicar el cumplimiento de las normas, criterios y formatos sobre los cuales
los Servidores Publicos del Instituto, deberdn de presentar sus declaraciones
patrimoniales y de intereses;

IX. Ejercer las atribuciones de autoridad investigadora y substanciadora en los
procedimientos de responsabilidades administrativas a los Servidores Publicos del
Instituto, en los términos que establecen las disposiciones juridicas aplicables en la
materia, con apoyo de las dreas administrativas a su cargo;

X. Certificar copias, previo cotejo con los documentos originales que sean exhibidos
dentro de los procedimientos, auditorias y requerimientos realizados por parte del
Organo Interno de Control y su estructura operativa; respecto de informacion
generada por el propio Organo Interno de Control y Evaluacién, atendiendo a las
solicitudes o requerimientos de informacién de los Organos Fiscalizadores,
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica y Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados; y

Xl. Las demds que le confiera la Ley, Reglamento, Decreto, Acuerdo, Lineamiento,
Circular y demds disposiciones juridicas aplicables, y lo que, en su caso, le
encomiende expresamente el Titular de la Secretaria de Transparencia y Rendicién
de Cuentas.

Articulo 22. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, el Titular del
Organo Interno de Control y Evaluacién, contara con las dreas administrativas siguientes:

I.  Departamento de Investigacién y Auditoria; y
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ll. Departamento de Sustanciacién y Resolucién.

cAapiTuLOWI
Facultades de las Unidades Administrativas

SECCION |
Facultades Genéricas

Articulo 23. Al frente de cada unidad administrativa habra un Titular o Director, quien serd
nombrado y removido por el Director General del Instituto, con autorizacién de la Junta de
Gobierno, y les corresponderan las siguientes facultades genéricas:

I. Apoyar al Director General del Instituto dentro de la esfera de sus respectivas
competencias;

Il. Acordar con el Director General la resolucién de los asuntos de la direccién a su
cargo;

ll. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las
4reas administrativas a su cargo, informando al Director General del Instituto, de
las actividades que éstos realicen;

V. Emitir los dictdmenes, opiniones e informes que les sean solicitados por su superior
jerérquico;

V. Proponer al Director General del Instituto la delegacion de atribuciones en
servidores piiblicos subalternos, en asuntos de sus respectivas competencias;

VI. Proponer a su superior jerdrquico, el ingreso, las promociones, licencias y
remociones del personal de la direccién a su cargo;

VIl. Coordinar la elaboracién del programa operativo anual de trabajo y del proyecto
de presupuesto anual del Instituto;

VIIl. Coordinar sus actividades con las demds unidades administrativas, cuando asi se
requiera para el mejor funcionamiento del instituto;

IX. Firmar los acuerdos de tramite demds resoluciones que se emitan con fundamento
en las atribuciones que les correspondan;
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X. Elaborar y mantener debidamente actualizados los manuales de organizacion, de
procedimientos y de servicios al publico de la unidad o drea administrativa a su
cargo y/o de las dreas administrativas que tengan adscritas;

Xl. Certificar las copias de los documentos que obren en los archivos de las unidades
administrativas, o en su caso, de aquellos documentos originales que tengan a la
vista durante el desempefio de las actividades competencia de la unidad o drea
administrativa a su cargo, incluyendo aquellos que obren en medios electrénicos;

XIl. Proporcionar, de conformidad con las facultades de cada una de las unidades
administrativas competentes del Instituto, la informacién, cooperacién o asesoria
técnica que les sea requerida por otras dependencias y entidades de la
administracién publica federal, estatal y municipal;

Xlll. Coadyuvar en el fortalecimiento y la consolidacién de los principios, valores y
reglas emanadas del Cdigo de Etica de los Servidores Publicos del Gobierno del
Estado de Sinaloa, asi como por el propio Cédigo de Conducta del Instituto;

XIV. Ejercer por si 0 a través de los servidores publicos que les estin adscritos, las
facultades que les correspondan; y

XV. Las demas que le confieran las Leyes, reglamentos y otras disposiciones aplicables
en la materia o que le encomiende expresamente el Director General del Instituto.

SECCION Il
Direccién Administrativa

Articulo 24. Ademds de las facultades genéricas de las unidades administrativas, son
atribuciones del Titular de la Direccién Administrativa, las siguientes:

I.  Examinar, revisar y autorizar la presentacién ante las instancias competentes y que
lo requieran, los informes relativos a los estados financieros y registros contables
generados por las dreas administrativas a su cargo, asegurando su publicacién
trimestral en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa”;

Il. Realizar actos de administracién relativos a los recursos financieros, humanos,

materiales, servicios generales, conforme a las politicas, normas y procedimientos
aplicables;
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lll. Resguardar los bienes muebles e inmuebles propiedad del Instituto en condiciones
que aseguren la conservacién de los mismos;

IV. Programar, coordinar, controlar y optimizar en estricto apego a la normatividad
vigente, el ejercicio del gasto en materia de administracién de los recursos
humanos, financieros y materiales asignados a las distintas reas, vigilando el
cumplimiento correcto y oportuno de las obligaciones fiscales;

V. Dirigir, coordinar, supervisar y controlar el cumplimiento eficaz, de las funciones
de cada una de las dreas administrativas bajo su responsabilidad, evaluando y
supervisando el desarrollo de las actividades, formulando e instrumentando
mejoras en los procesos de administracién de los recursos, que permitan optimizar
tiempos y costos;

VI. Intervenir en coordinacién con las demds unidades administrativas, en Ila
organizacién de los trabajos tendientes a la elaboracién, desarrollo y presentacién
oportuna del presupuesto anual, de los proyectos operativos y estratégicos, asi
como el seguimiento de sus programas, acciones y metas que de ellos se deriven y
participar en la elaboracién de los manuales de organizacién, procedimientos y
servicios al publico;

VII. Establecer, programar, coordinar y dirigir la participacién del personal en las
acciones necesarias para la toma de inventarios fisicos de bienes muebles e
inmuebles propiedad del Instituto, su baja, destino final y reimpresién,
manteniendo actualizado su control, registro y resguardo, vigilando su conciliacién
con la contabilidad;

Viil. Coordinar, supervisar y evaluar la éptima operacién el sistema de néminas,
validando los movimientos, correspondientes al registro, altas, bajas,
modificaciones, prestaciones, incidencias, y vigilando el pago oportuno de sueldos
y honorarios;

IX. Desarrollar e implementar politicas administrativas de reclutamiento, seleccién,

contratacién, control, induccién al puesto, capacitacién, evaluacién, incentivos y
desarrolio del personal;

Pégina 20 de 36



134 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 21 de junio de 2024

¢
’, v .

2 (D) o mum
SINALOA ~ Seyc (EREE

e "

GOSIIRNO DEL ISTADO @ .

X. Autorizar las 6rdenes de compra, reparacién y anticipos para gastos de supervision
verificando que la ministracién de los bienes de uso y consumo que requieren las
diferentes &reas se realice oportunamente y que los vidticos se comprueben en

tiempo y forma;

XI. Verificar y autorizar para su gestién oportuna ante la Secretaria de Administracién
y Finanzas, la correcta elaboracién de las adecuaciones presupuestales, y la
documentacion relativa a la solicitud de los recursos que por concepto en
suficiencia presupuestal de subsidio e Inversién Estatal Directa;

XIl. Asegurar la distribucién a las dreas a su cargo, de los contratos que emanan del
Programa General de Obras, recibidos de la unidad o drea administrativa

correspondiente, para dar inicio a los procesos de registro contable y gestién de
pagos, garantizando la disponibilidad del presupuesto autorizado e informando en
su caso, a la Direccién de Planeacién respecto de la insuficiencia de recursos
necesarios para continuar con sus procesos de ejecucién de la obra piblica y
servicios relacionados con las mismas y/o equipamiento de la infraestructura Fisica
Educativa;

Xlll. Garantizar la coordinacién entre dreas administrativas del Instituto, para asegurar
la conciliacién de la informacién contable de las obras contratadas, servicios y sus
adquisiciones, asi como su avance fisico-financiero con su presupuesto autorizado
de obra ptblica, cotejado con el Programa General de Obra (PGO)
correspondiente, realizando los ajustes necesarios para evitar sobregiros, errores
u omisiones en los cierres mensuales;

XIV. Asistir a las sesiones del Comité de Obra Publica, asi como del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, en calidad de Secretario
Ejecutivo y Secretario Técnico respectivamente, con derecho de voz y voto;

XV. Tramitar las designaciones del personal ante el d&rea administrativa
correspondiente, asi como orientar a los titulares en el uso y manejo del
presupuesto correspondiente y en los trémites administrativos;

. Establecer las politicas y los mecanismos para la impresién y expedicién de los
recibos oficiales por la recepcién de recursos;

XV
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XVl

XVIil.

XIX.

XXI.

XX,

XX

XXIV.

Coordinar y establecer las medidas necesarias para mantener el control y
seguimiento del parque vehicular, del expediente de reparacién y mantenimiento
vehiculos, y del pago de placas y tenencias;

Autorizary coordinar las adecuaciones necesarias al sistema contable del Instituto,
con apego a las disposiciones previstas en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demds normatividad emitida por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable y el Consejo Estatal de Armonizacién Contable;

Impulsar y coordinar las medidas necesarias para que la contabilidad se mantenga
actualizada y depurada, reflejando con veracidad y oportunidad la informacién util
para la toma de decisiones;

. Dirigir, organizar y coordinar el proceso de cierre mensual, trimestral y anual;

Propiciar y establecer la coordinacién necesaria con el resto de las unidades
administrativas, para la oportuna determinacién y registro contable de los recursos
remanentes de obra publica, equipamiento, y material;

Emprenderhsacdmmneusamsmquehsmadmwmaﬁvasamcargo
elaboren, organicen, preparen y presenten a solicitud de los diversos 6rganos
fiscalizadores y a través del Organo Interno de Control y Evaluacién, la informacién
y documentacién que se requiera para facilitar la atencién oportuna de compulsas,
auditorfas internas y externas, asi como, el seguimiento y solventacién de las
observaciones que de ellas se deriven;

Verificar y requerir que se efectien mensualmente las conciliaciones bancarias; la
mnduacldnpresupusulenmmmasdeobnpdbh;vhsdedispombmdad
presupuesuldeaastocorﬂenteyremrsospropbs.porprognmycuenta
bancaria;

Autorizar y programar mensual y sorpresivamente los arqueos a los distintos
fondos de caja chica, revisando las comprobaciones y el cumplimiento normativo
de los comprobantes que las respaldan;

A mmmmmmmmmmmh

documentacién que cumpla con la normatividad vigente en materia de
comprobacldndelsashnypermttaelantlidssuﬂdemdehopeuddnque
ampara;
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XXVI. Implementar a través del drea administrativa correspondiente, el preservar la
seguridad de los sistemas de computo y de la privacidad de los datos de usuario,
incluyendo copias de seguridad periédicas;

XXVIl.Autorizar la gestion y apertura de las cuentas de usuarios y asignacién de
facultades a las mismas;

XXVIIl. Establecer a través del drea administrativa correspondiente, las medidas
necesarias para coordinar acciones de vinculacién con la Coordinacién General
de Desarrollo Tecnolégico y Proyectos Especiales del Estado de Sinaloa, en la
aplicacién de normas, politicas y estdndares para el desarrolio y operacién de
proyectos y sistemas tecnoldgicos para el Instituto, asi como para mantenerlos
actualizados a través de la mejora continua y la incorporacion de nuevas
tecnologias de la Informacién y comunicacion;

XXIX. Operar el Almacén del Instituto;

XXX. Evaluar coordinadamente la operacién y rendimiento de los sistemas de
informacion, software y red de transporte de datos instalados en el Instituto, y el

cumplimiento de los proyectos tecnolégicos planteados, vigilando su
mantenimiento y administracién;

XXXI. Atender, gestionar y proveer los recursos necesarios a las distintas dreas del
Instituto, con el mantenimiento preventivo y correctivo de equipo de cémputo,
asistencia técnica en sistemas de informacién, disefio, graficos, paginas oficiales
y en general;

XXXIl.Establecer las medidas de control que permitan mantener actualizado vy
conciliado contablemente, el archivo de los comprobantes originales por
compras de activo fijo;

XXXIl. Supervisar el entero oportuno de retenciones efectuadas a contratistas,
conservando su soporte documental;

XXXIV. Disefiar y supervisar las medidas de control, que garanticen que los documentos

generados por las dreas administrativas a su cargo, estan debidamente sellados,
firmados y foliados previamente a su archivo y/o distribucién;
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XXXV. Recibir y resguardar provisionalmente y en condiciones que aseguren la
conservacién de los mismos, los bienes de activo fijo propiedad del Instituto a
cargo e inventariados por el drea administrativa correspondiente, como
inservibles, obsoletos o fuera de uso, y con destino final sujetos a baja, previa
autorizacién de la Junta de Gobierno e intervencién de la Secretaria de
Trasparencia y Rendicién de Cuentas;

XXXVI. Analizar y suscribir los Contratos y Convenios del Instituto;

XXXVII.Solicitar ante las instituciones financieras la apertura de cuentas bancarias
especificas y productivas;

XXXVIIl. Asegurar el cumplimiento de la captura trimestral de los recursos relativos a los
programas de origen federal en el portal aplicativo de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico del Gobierno Federal;

XXXIX. Vigilar el cumplimiento y la aplicacién de las disposiciones legales y
reglamentarias, asi como de la normatividad complementaria procedente; y

XL.  Las demds que le confieran las Leyes, reglamentos y otras disposiciones aplicables
en la materia o que le encomiende expresamente el Director General.

Articulo 25. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién
Administrativa, contara con las dreas administrativas siguientes:

. Departamento de Contabilidad;

ll. Departamento de Finanzas;

lll. Departamento de Informética;

IV. Departamento de Presupuesto y Control del Gasto;
V. Departamento de Recursos Humanos; y

Vi. Departamento de Recursos Materiales y Suministro.
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SECCION Il
Direcci6n de Infraestructura

Articulo 26. Ademds de las facultades genéricas de las unidades administrativas, son
atribuciones del Titular de la Direccién de Infraestructura, las siguientes:

I.  Recibir de la Direccién de Planeacién y Programacién del Instituto, un expediente
base con cada uno de los recursos autorizados del Programa General de Obras
(PGO) para dar inicio a los procesos y procedimientos de contratacién, vigilando el
comportamiento y la disponibilidad del presupuesto autorizado;

Il. Calendarizar los procedimientos de contratacién de obra publica, servicios
relacionados con las mismas o adquisiciones en las modalidades de licitacion
piiblica, invitaciones a cuando menos tres proveedores o adjudicacién directa, de
conformidad con las disposiciones legales Federales o Estatales;

Il Asistir a las sesiones del Comité de Obras Publicas, asi como del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, cuando asi sea designado;

IV. Coordinar la elaboracién y publicacién de las convocatorias, invitaciones y
adjudicacién a los procedimientos de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, asi como de adquisiciones, arrendamientos y servicios que lleve a cabo el
Instituto;

V. Encargarse de los procedimientos de contratacién respectivo en lo que se refiere
a la construccién, equipamiento, mantenimiento, rehabilitacién, refuerzo,
reconstruccién, reconversion y habilitacion de inmuebles e instalaciones de la
infraestructura fisica educativa;

V1. Revisar los dictdmenes técnicos emitidos por los comités, que funde y motive la
causa, conforme a los criterios de excepcién a la licitacién publica en sus
modalidades Estatal y Federal;

VIl. Celebrar y suscribir los contratos y convenios modificatorios de obra publica y

servicios relacionados con las misma, asi como de adquisiciones, arrendamientos,
servicios, en coordinacién con su drea administrativa correspondiente;
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viil.

Xl

Xil.

Xin.

Xiv.

XV.

Proporcionar oportunamente a la unidad administrativa correspondiente, la
informacién de la contratacién de obra piblica, servicios relacionados con las
mismas, adquisiciones, arrendamientos y servicios y el avance fisico-financiero,
para que esta concilie sus registros contables, realice los ajustes correspondientes
al cierre mensual y rinda informacién veraz y oportuna;

Coordinar con su drea administrativa correspondiente el seguimiento de Ia
ejecucion de las obras de construccién, equipamiento, mantenimiento,
rehabilitacién, refuerzo, reconstruccién, reconversién y habilitacién de inmuebles
e instalaciones de la infraestructura fisica educativa que integra el Programa
General de Obras;

Asegurar, vigilar y garantizar el cumplimiento de las normas mexicanas y
especificaciones legales, técnicas y administrativas aplicables al funcionamiento
del drea bajo su cargo, en apego a los estudios Y proyectos ejecutivos autorizados;

Autorizar la designacién del administrador tnico de la biticora respectiva
electrénica y seguimiento de obra pt’:blica,respotmbledewapertura,ydevigilar
y coordinar a los supervisores y al superintendente para el seguimiento, uso,
operacién y cierre de la misma en tiempo y forma;

Esnblecerlasmedldasneoewlaspamwmuwnhinfumadénrequeﬂdapanh
captunyomddndehBESOPoensucaso,BiﬁcoraComencional
correspondiente y asignar a los supervisores adscritos a las obras durante el
proceso constructivo, suscribiendo para tales efectos los oficios correspondientes;

Coordimrahvésdesutmadmhlsﬂaﬁvalasupervlsidndebsmbajos,
incluyendo programas de ejecucién, control de calidad, avance de obras, y el uso
deequlpoadecuadoentreotros,aslmmohaprohacidneltdmitedelas
estimaciones presentadas por los contratistas o proveedores de acuerdo con los
alcances especificos del trabajo ejecutado;

Informar a la unidad administrativa correspondiente de los cambios de proyectos
que se presenten en obra;

Apllarycobnrhspemmndomles,slwmlasmultasquesean

procedentesdeeonfomldadconhleclsladdnaplhbleenlamateﬁa,por
incumplimiento de las obligaciones de los contratistas o proveedores;
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XVI. Vigilar que los proyectos ejecutivos de infraestructura fisica educativa se ejecuten
con forme a las especificaciones precios unitarios y programas aprobados,
supervisando las condiciones fisicas de las instalaciones de los planteles
educativos;

XVIl. Ordenar la suspensién, terminacion anticipada y rescisién administrativa de los
contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, asi como de
adquisiciones, arrendamientos y servicios en materia de infraestructura fisica
educativa, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia;

XVIIl. Coordinarse con la Unidad de Asuntos Juridicos del Instituto, y notificar la
aplicacién de las garantias presentadas por los contratistas o proveedores;

XIX. Mantener actualizado el padrén de contratistas, proveedores y prestadores de
servicios del Instituto, una vez al afio;

XX. Acordar con el Director General, los asuntos encomendados al drea bajo su
responsabilidad e informarle oportunamente sobre los mismos;

XXI. Elaborar y presentar a consideracién del Director General del Instituto, los
informes trimestrales y anuales del avance programitico y el avance de ejecucion
del Programa Operativo Anual para su autorizacién de la Junta de Gobierno;

XXIl. Coordinar la formulacién de las actas de entrega-recepcién para finalizar el
proceso de obra, adquisiciones y equipamiento, integrandola al archivo
respectivo;

XXIIl. Integrar el expediente técnico de cada obra, y resguardarlo en el archivo
correspondiente;

XXIV. Instruir a los responsables de las dreas administrativas a su cargo, para que, en
cumplimiento a la politica de Expediente Digital de Obra Publica y Adquisiciones,
resguarden en el Servidor la documentacién que generen, y proporcionen el
archivo original impreso al drea administrativa correspondiente, en su caso;

XXV. Conciliar entre las unidades o dreas administrativas, los convenios y contratos

que afecten el presupuesto, para que esta realice los ajustes correspondientes al
Programa General de Obras y evitar sobregiros presupuestales;
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XXVI. Coordinar las actividades derivadas y atencién de dafios causados a la

infraestructura fisica educativa estatal por desastres naturales, tecnoldgicos y
humanos;

XXVil.Conocer sobre los recursos administrativos que se interpongan en contra de los
actos emitidos con motivo del desarrollo de los procedimientos de contratacion
en materia de obra publica, servicios, adquisiciones y arrendamientos;

XXVIIl. Presentar a consideracidn del Director General del Instituto, el programa de

capacitacién para su autorizacién y enlace con la Infraestructura Fisica Educativa
(INFE);

XXIX. Desarrollar y promover la imparticién de talleres de programacién, evaluacién y
capacitacion de todas las funciones en que incide el desarrollo de la
infraestructura fisica educativa;

XXX. Representar y coordinar las relaciones de la dependencia con otras instancias del

Gobierno del Estado, federales o municipales en la materia de las atribuciones
del Instituto; y

XXXI. Las demds que le confieran las Leyes, reglamentos y otras disposiciones aplicables
en la materia o que le encomiende expresamente el Director General del
Instituto.

Articulo 27. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de
infraestructura, contara con las dreas administrativas siguientes:

I. Departamento de Estimaciones y Seguimiento Financiero;

. Departamento de Integracién de Expedientes;

Ill. Departamento de Licitacion de Obras y Adquisiciones;

IV. Departamento de Seguimiento de Obras, Adquisiciones y Auditorias; y

V. Departamento de Supervision de Obras.
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SECCION IV
Direccién de Planeacién y Programacion

Articulo 28. Ademds de las facultades genéricas de las unidades administrativas, son
atribuciones del Titular de la Direccién de Planeacién y Programacién, las siguientes:

I. Coordinar y recibir las solicitudes de necesidades de la Infraestructura Fisica
Educativa;

Il. Planear, programar y dar seguimiento técnico a los recursos y proyectos de
inversién autorizados por Secretaria de Educacién Publica y Cultura para la
ejecucién en infraestructura fisica educativa del Estado;

lil. Desarrollar y mantener una coordinacién estrecha con la Secretaria de Educacién
Plblica, las Direcciones de Planeacién y de Infraestructura de la Secretaria de
Educacidén Publica y Cultura y demds Secretarias de Estado, con la delegacién del
Consejo Nacional de Fomento Educativo en la entidad, asi como con los
Ayuntamientos, y las Instituciones Piblicas y Auténomas de Educacién Media
Superior y Superior del Estado de Sinaloa, para satisfacer la demanda de
infraestructura fisica educativa de manera coordinada;

IV. Dirigir, analizar, aprobar y suscribir, el control, clasificacién y codificacién del
Programa General de Obra, por cada uno de los distintos programas de inversion
que le sean autorizados al Instituto, coordinando la realizacién de los trémites
necesarios para su autorizacién;

V. Elaborar el Programa General de Obra de los programas que le sean autorizados
Instituto, de acuerdo al origen del recurso y realizar los trdmites necesarios para
su autorizacion correspondiente;

VI. Garantizar el seguimiento de la inversién autorizada agrupando el Programa
General de Obra de acuerdo al origen del recurso, desglosando la inversién por
obra o proyecto y clasificacién de gasto, vigilando y controlando la ejecucién hasta
su conclusién, mediante una clave que identifica el afio, origen o tipo de recurso
autorizado, y el nimero progresivo de Programa General de Obra;
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Asegurar la vigencia y actualizacién del Programa General de Obra y validar las
propuestas de construccién presupuestadas de las obras, servicios, adquisiciones
y/o arrendamientos, previa programacién de visita a los planteles elegidos, para
constatar la justificacién de su construccién, de acuerdo al nimero de aulas,
alumnos y maestros en todos los programas;

Viil. Validar los proyectos de cada obra y definir de comin acuerdo con la Secretaria de

XI.

Xi.

X,

XIv.

Xv.

Educacién Publica y Cultura, el tipo més adecuado y asequible de estructura que
de acuerdo al nivel escolar le corresponderd, asi como del plano de conjunto de
acuerdo a su estructura de crecimiento;

Autorizar la generacién de volimenes de obra propuesta, para edificios,
instalaciones eléctricas, sanitarias e hidréulicas, asi como de obra exterior y
rehabilitacién de espacios educativos en el estado;

Coordinar la realizacién de planos para el Proyecto Ejecutivo como: Planos
arquitectdnicos (plantas, fachadas, secciones), planos de instalaciones (hidriulicas,
sanitarias, eléctricas, voz y datos, pluviales, aire acondicionado), dictdmenes
estructurales, geodésicos, memoria de célculo y topogréficos;

Dirigir y coordinar el desarrollo del proceso cuantificacién presupuestaria de obra
y del mobiliario y equipo requerido de acuerdo a la etapa autorizada en los
planteles escolares;

Revisar y presentar a consideracién del Director General, los informes trimestrales

y anuales del avance programdtico y el avance de ejecucion del Programa
Operativo Anual para su autorizacién;

Instruir al drea administrativa correspondiente, en la realizacién de éstos, de
acuerdo a la normatividad que emite el Instituto Nacional de la Infraestructura

Fisica Educativa al respecto, asi como aquellos de caricter especial;

Coordinar la elaboracién conjuntamente con la Direccién de Infraestructura del
Instituto, de la integracin de los paquetes para licitacién;

Apoyar al Director General en la revision y elaboracién de convenios de
colaboracién institucional con otros organismos interesadas en la ejecucion de
obra, servicios, adquisiciones o arrendamientos, en coordinacién con la Unidad de
Asuntos Juridicos del Instituto;
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XVI. Cuantificar y presupuestar el mobiliario y equipo requerido de acuerdo a la etapa
autorizada en los planteles escolares;

XVII. Establecer los mecanismos de coordinacién con las unidades administrativas del
Instituto, para la conciliacién de los distintos programas de obra, conciliando las
cifras del recurso autorizado y el ejercido, con el autorizado y el ejercido por el
mismo;

XVIIl. Coordinarse con la Direccién de Infraestructura, coadyuvando en la solucién de la
problemética que se presenta en la interpretacién de proyectos o bien en la toma
de decisiones importantes;

XIX. Establecer los mecanismos necesarios de Gestién ante la Secretaria de Educacion
Publica y Cultura para garantizar la obtencién de planos que aseguren la ejecucién
de los proyectos especiales que se realizan;

XX. Implementar y coordinar los mecanismos que permitan digitalizar y mantener
actualizado un inventario del acervo bibliogrdfico de estudios y proyectos
realizados sobre las obras publicas e imprimir planos digitalizados a planteles
educativos;

XXI. Establecer los lineamientos del Programa Estatal de Certificacion de la
Infraestructura Fisica Educativa en el Estado;

XXIl. Establecer los requisitos que se deberdn reunir para la certificacién de la
Infraestructura Fisica Educativa, entre los que se deberan contemplar las licencias
y los avisos de funcionamiento correspondientes;

XXl Definir, generar e implementar el proceso de certificacion de los planteles
escolares de acuerdo a los lineamientos que emita la Secretaria, en base a las
atribuciones contempladas en el Decreto;

XXIV. Establecer los mecanismos de coordinacién con la Direccién de Planeacién y Area
Juridica de la Secretaria de Educacién Publica y Cultura, para obtener y controlar
copia de la documentacién que ampare el registro de bienes inmuebles, asi como
la escrituracién por la regularizacién de los terrenos de los planteles escolares;
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XXV. Coordinar con la Direccién de Infraestructura y aprobar la integracién de
expedientes técnicos para la validacién de obras;

XXVI. Aprobar la programacién y gestién de estudios de mecénica de suelos, y de célculo
de proyecto estructural de las obras que por su magnitud o por considerarse de
nueva creacion, lo requieran;

XXVIl.Dirigir la elaboracién de proyectos ejecutivos en materia de infraestructura fisica
educativa, a peticién de parte, de acuerdo con las normas y especificaciones
técnicas emitidas para tal fin;

XXVIil. Promover, en coordinacién con las autoridades correspondientes, con los comités
escolares de administracién la participacién social en la planeacién de la
infraestructura educativa y mantenimiento de los espacios educativos;

XXIX. Impartir capacitacién, consultoria y asistencia técnica, asi como prestar servicios
de asesoria a los organismos, entidades, instituciones publicas y auténomas o
personas que lo requieran, en materia de elaboracién de proyectos, ejecucion,
supervision y normatividad de la infraestructura fisica educativa, asi como para
determinar los mejores esquemas u opciones de seguridad de la infraestructura
fisica educativa, previa solicitud por escrito;

XXX. Coadyuvar con el Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa en la
realizacién de acciones de seguimiento técnico y administrativo de los diversos
programas aplicables a la infraestructura fisica educativa;

XXXI.  Emitir y aplicar especificaciones técnicas para llevar a cabo las gestiones necesarias
para la elaboracién de estudios, proyectos, obras e instalaciones, asi como
proponer la difusién de las normas mexicanas que se expidan en materia de
construccién, equipamiento, mantenimiento, rehabilitacién, reforzamiento,
reconstruccién, reconversién y habilitacién de los inmuebles e instalaciones
destinados al servicio del sistema educativo estatal;

XXXII. Crear y actualizar permanentemente un sistema de informacién del estado fisico
de las instalaciones que conforman la infraestructura fisica educativa, en
colaboracién y coordinacién con las autoridades locales a través de los
mecanismos legales correspondientes;
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XXXIIl. Dirigir y coordinar la realizacién de acciones de diagndsticos y pronésticos
relacionados con la Infraestructura Fisica Educativa;

XXXIV. Convenir con la autoridad competente el acceso a las instalaciones educativas del
estado, a fin de Garantizar el llenado de la Cédula de Investigacion Basica y
recopilar la informacién respectiva, en las ocasiones que sea necesario;

XXXV. Garantizar la distribucién de los Programas Generales de Obra y sus
actualizaciones, para asegurar el inicio de los procesos de contratacién, revision de
documentos, gestién de pagos y registro contable, entre otros;

XXXVI. Garantizar la coordinacién entre las dreas administrativas correspondientes, para
asegurar la conciliacién de la informacién los Programas Generales de Obra
autorizado con el registro contable del presupuesto y realizando los ajustes
correspondientes para evitar sobregiros, errores u omisiones en los cierres
mensuales;

XXXVII.Coordinar y dirigir la elaboracién y presentacién de los informes trimestrales de
cumplimiento de metas, indicadores a la Secretaria de Transparencia y Rendicién
de Cuentas en coordinacién con la unidad administrativa correspondiente,
relacionados con el Programa Operativo Anual;

XXXVIIl. Establecer los mecanismos necesarios de vinculacion interinstitucional para
coordinar el proceso de conciliacién con los organismos de educacién superior, en
la determinacién del recurso ejercido, y las especificaciones y caracteristica
especiales del mobiliario y equipo que requieren;

XXXIX. Coordinar y dirigir el control de expedientes de obra de aquellos programas
especiales, que se tramitan su autorizacién sobre todo con la Secretaria de
Educacién Publica y Cultura;

XL. Coordinarse con la unidad administrativa correspondiente, coadyuvando en la
elaboracién de los generadores de las obras importantes o atipicas que no cuentan
con los volimenes de obra;

XLI. Asistir a las sesiones del Comité de Obras Publicas, asi como el Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto, en calidad de vocal con
derecho a voz y voto;
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XLil. Intervenir en coordinacién con el Director General y las unidades administrativas

correspondientes, en la organizacién de los trabajos tendientes a la elaboracién,
desarrollo y presentacién oportuna del presupuesto anual, de los proyectos
operativos y estratégicos, asi como el seguimiento de sus programas, acciones y
metas que de ellos se deriven;

XUl Coordinar y mantener permanentemente actualizados en el Sistema de Entrega

XLIV.

Recepcién sus registros, controles, inventarios y demés documentacion relativa a
su despacho, y a las dreas a su cargo, cumpliendo, ademds, con las medidas y
disposiciones que dicte el Organo Interno de Control y Evaluacién, para la mejor
observancia de la ley en la materia y la oportuna realizacién del acto administrativo
de entrega-recepcién;

Vigilar el cumplimiento y la aplicacién de las disposiciones legales y reglamentarias,
asi como de la normatividad complementaria procedente; y

XLV.Las demds que le confieran las Leyes, reglamentos y otras disposiciones aplicables

en la materia o que le encomiende expresamente el Director General.

Articulo 29. Para la atencién y despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de
Planeacién y Programacion, contard con las dreas administrativas siguientes:

Articulo 30. La ausencia temporal del Director General del Instituto, serd suplida por el
Director de Infraestructura, Director de Planeacién y Programacién o Director

Departamento de Costos y Precios Unitarios;
Departamento de Planeacion;
Departamento de Programacién y Seguimiento; y

Departamento de Proyectos y Certificacién.

CcAapiTULO VI
Suplencia de los Servidores Piblicos del Instituto

Administrativo, en el orden indicado.

Articulo 31. La ausencia de los Titulares de las Unidades Administrativas, serd suplida por el

dérea administrativa encargada de los asuntos de sus respectivas competencias.
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Articulo 32. Los encargados de despacho, tendran todas las facultades que corresponden
al titular, independientemente de las de sus propios cargos.

CAPITULO VIII
Obligaciones de Transparencia y Datos Personales de las Unidades Administrativas del
Instituto

Articulo 33. El Director General constituird un Comité de Transparencia que debera estar
integrado por un nimero impar de servidores publicos y designados por el mismo, los cuales
tendran a su cargo las funciones establecidas en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Sinaloa y demas disposiciones normatividad aplicables en la materia.

Articulo 34. Los integrantes del Comité de Transparencia tendran la facultad de invitar a
especialistas en la materia, en calidad de invitados especiales, quienes acudirdn con voz,
pero sin voto a la sesién, debiendo quedar asentada su participacion en la misma; en
términos de lo previsto en los articulos 43 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y 65 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Sinaloa.

Articulo 35. Los servidores publicos del Instituto estdn obligados a proporcionar la
informacion publica que les requiera el Comité de Transparencia, para el desempefio de sus
funciones.

Asimismo, atenderan los requerimientos, observaciones, recomendaciones, resoluciones y
criterios que en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y datos
personales realice la Comisién Estatal para el Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Sinaloa (CEAIP).

Cumplir con la publicacién de las obligaciones de transparencia, dar respuesta a las
solicitudes de acceso a la informacién publica, solicitudes de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion de datos personales (derechos ARCO), asi como, atender las
denuncias, y los recursos de revisién que reciba y seran responsables del tratamiento y
resguardo de los datos personales que recaben, generen o procesen, atendiendo lo
establecido en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados y Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de Sinaloa y demds marcos normativos aplicables en la materia.
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CAPITULO IX
Cumplimiento del Reglamento

Articulo 36. Los Servidores Publicos del Instituto vigilaran en el ambito de sus respectivas
competencias, el cabal cumplimiento del presente Reglamento y demds ordenamientos
legales y administrativos aplicables.

Articulo 37. Las violaciones a los preceptos del presente Reglamento y las demds
disposiciones legales y administrativas aplicables, serdn sancionadas administrativamente
por la Secretaria de Transparencia y Rendicion de Cuentas, de conformidad con los
dispuesto en las leyes aplicables, y sin perjuicio de aplicar los ordenamientos que
correspondan, cuando un servidor publico incurra en hechos ilicitos durante el desempeiio
de su empleo, cargo o comision, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa y demds ordenamientos
aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial "El Estado de Sinaloa".

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior del Instituto Sinaloense de la Infraestructura
Fisica Educativa, publicado en el Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa” No. 151 con fecha
del 12 de diciembre de 2016.

TERCERO. Los asuntos pendientes a la entrada en vigor de este Reglamento Interior del
Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa, que conforme al mismo deban
de pasar de una unidad o drea administrativa a otra, continuaran su tramite y seran
resueltos por aquellas a las que se haya atribuido la competencia correspondiente.

CUARTO. Se derogan las disposiciones administrativas que se opongan al contenido del
presente Reglamento Interior del Instituto Sinaloense de la Infraestructura Fisica Educativa.

Es dado en la residencia del Poder Ejecutivo Estatal, en la ciudad de Culiacdn de Rosales,

DIRECTOR GENERAL DE R SINALOENSE DE LA

Yy
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