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AYUNTAMIENTOS

AYUNTAMIENTO

El PROFR. ANGEL ROBLES BANUELOS, Presidente Municipal del H. Ayuntamiento Gonstitucional
de Badiraguato, Estado de Sinaloa, Replblica Mexicana, a sus habitanies hace sabsr:

Que el H. Ayuntamiento de Badiraguato, por conducto de la Secretaria del H. Ayuntamilento, se ha
servida comunicarme lo siguiente:

Que en sesidn  ordinaria numero 21 (veintiln) de cabildo celebrada el dla 25 (veinticinco) de
Naviembre del afio dos mil once, el H. Ayuntamiento de Badiraguato en ejercicio de su facultades conferidas
por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanos; 110 y demas de Ia
Constitucidn Pelltica del Estade de Sinaloa; 79 Y 81 Fraccidn I de la Ley de Gobierno Municipal de esia
entidad federativa, tuvo a bien expedir el siguiente decreto.

DECRETO NUMERO. 02
REGLAMENTC DEI. ARCHIVO MUNICIPAL E HISTORICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- E! abjetiva del presente reglamento es el de lograr gue el Archivo Municipal e Histdrico sea
resguardado, que su manejo sea funcional y cumpla con el sarvicio que requiere la administracién, auxilie en
la Investigacion y brinde el servicio de caracter social gue debe tener, conforme a los lineamientos que se
sefialan.

ARTICULO 2.- Corresponde a la Secreiaria del Ayuntamisnio de Badiraguato, el manejo y cuidade de!
Archivo Municipal e Histérica,

CAFITULO NI
DE LAS FUNCIONES Y DE LA ADMINISTRACION

ARTICULD 3.- & Archive Municipal & Hislérico es un organo de ls Secretarla del Ayuniamienio de
Badiraguato y tiene como objetivos:

i.- Adecuar la fuente de infermacion documental del gobierno municipal, mediante la recepcion, conlrol,
clasificacion, depuracion y retroalimentacion oficial municipal para la eficaz foma de decisiones.

.- Definir pollticas en 1a administracién documental de los archivos de tramite conformados en las
dependencias del organigrama municipal.

ill.- Realizar tareas que coadyuven a incremeniar, preservas y proyectar su acervo histdrico, rescatando,
adquiriendo y/o custodiando lo que en su soporte contenga para su integracion ia evidencia histdrica regianal
y/o estatal

V.- Llevar el registro de todos los convenios, contratos, concesiones y todos los demas actos trascendentes
que rezlice el Ayuntamiento y los gque se indican en este propio reglamento.

V.- Ser pare del sistema estatal de archivos, sistema coordinado por el Archivo General del Estado, de
acuerda con lo que al respecto se legisle.

V- Integrar el rescate, la guarda, organizacidn , reservacidn, conservacién preventiva, festauracion,
conduccitn, depuracién y aprovechamlento institucional y social del patrimonio archivistico municipat,
comprendido en este a todos los acervos, sonidos, series, expedientes, documenios y registros en
Informacién gue hayan sido o sean producidos y acumulados por sus dependencias apegéndose a la
normatividad de la Ley de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa y a su reglamento
respectivo.

ARTICULO 4.- Ei archivo Municipal e Histén'én constara de fres areas:
a) Seccion de Archivos Administrativos ( tramite activo )

b) Seccidn de Archivos Historicos { inactiva o histdrica )
¢} Seccitn de Registro Municipal { reservas semi acliva o de concentracién )

PLC. e AN, tenaszi™l
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ARTICULO 5.- A Iz seccion de Archivo Administrative, se encargara toda Ja documentacién que generan las
diferentes dependencias dsl Ayuntamiento y gue conforme a lo previslo por este Reglamento deberan
entregarse al archivo, y serd responsabilidad del Titular del Archivo Municipal o Historico, requerir
anualmente a todas las dapendencias municipales le proparcione la documentacion referida en el arliculo 6 de
este reglamenio.

ARTICULO 6.- A la Seccion de Archivo Histérico debsré encargarse 1oda fa documentacidn que tenga valor
histérico, de acuerdo a la clasificacion que se haga por parte de la Coordinacitn det Archivo.

I.- Los documentos, expedientes, libros, volimenes u ofros que se encuentren en el drea histérica,
por ningn motivo se prestan, solamente se podrdn oblener copia.

ARTICULO 7.- A la Seccién de Registro Municipal se encargara el registre de la documentacion que por su
importancia trasciendan de una adminlistracién a.otra, y cantara a su vez con las siguientes secciones.

i.- Seccidn de Regisiro de Conlratos, en la que se registraran todos los convenios y contratos que ef
Ayunfamienio celebre con particulares e instituciones.

Il.- seccidn de Regisiro de Concesionas; en la cual se registraran todas las concesiones que
conceda el Ayuntamiento a particulares e instituciones,

Ifl.- Seccién de Registro de Propiedades Municipales; en la cual se regislraran los inmuebles del
municipia, asi como fos movimientos que ds ellos se hagan.

IV~ Seccién de Varios.- En la cual se registraran donaciones de bisnes mueblas municipales; todas
las aclas de cabildo, en [as cuales se tormen acuerdes que puedan repercutir en administraciones futuras, y
los demés aclos gue a juicio del Ayuntamiento deban ser registrados.

Es ohligacion del Secretario dal Ayuntamienta, remitir para su registro al Archive Municipal e Histérico, todos
los actos de gobiemno a que se refiere el presente articulo; en tode casa, previo 2 lz enlrega de Ia concasién o
contrato de que se trate, ordenar a fos particulares del registro def mismo.

ARTICULO 8- El archive Municipal e Mistdrico estara bajo la responsabilidad de una persona que se
rombrara Coordinador de! Archivo Municipal e Histérico, misme que serd designado por e Presidente
Municipal y aprobadoe por el Cabildo,

ARTICULO 9.- El Titular / Coordinador del Archivo Municipal e Histdrico debera cumplir los siguientes
requisitos;

a} Tener estudios de licenclatura en historia o carrera afin.

b} Ser de reconocida salvencia moral

¢} Tener conocimientos archivisticos.

d) Conocer plenamente las normas y objetivos de |2 documentacién que regula y genera las actividades
de las dependencias municipales,

ARTICULO 10.- El Titular del Archive Municipal & Histérico tendra fas siguientes obligaciones y facultades,

.- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempedio de las funcmnes
comespondientes al Archivo Mupicipal e Mistérico,

l1.- Dictar politicas de funcicnamiento del archivo,
11.- Lievar el conirol administrativo del Registra Municipal.

ARTICULO 11.- El Archivo Municipal e Histérico contard ademas de! Titular con los auxiliares que para el
funcionamlenlo del archivo se requiera y lo permita el presupuesto del Ayuntamiento.

ARTICULC 12.- En el Archivo Municipal e Histérico se encontrara la documentacion, los archivos inmediatos
o de frea de la dependancia que infegran el Gobiemo Municipal, las dependencias entregaran al archive
municipal dentro de los tres primeros meses del afo, la documentacion incluida Inactiva o en su caso
semiactiva, debidamente relacionada y clasificads, expidiéndoselas previa confronta, el recibo
cumespondiente, entendidndose come tal { docurmento ), expediente legajo, mamotreto, recopilador, minima,
paquete, protocoly; apéndice, fibro de registro o periédico, impreso, memonia, informe, plano, folo, o que en
sy conjunto conlleve documentacion senada, epistolar, registrar, legal, contable, administrativa, circunstancial,
ylo la prolongacién del soporte original o micro ficha, film, cassette, disquete, chip, usb, ete.
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ARCHIVO 13.- El Archivo Municipal e Histdrico asignara secciones a cada dependencia, en las que mediante
sistema aifanumérico y lopogréfico decimal, se ordenara la documentacion correspondiente,

ARTICULO 14.- Las soficitudes de préstamo de documentacién deberéin formularse por medio de * Cédula de
Préstamo” que &l Archivo Municipal e Hisldrico proporcionara a las dependencias a las que sive, vy que
deberd contener la descripcidn sucinta y exacta del documentio solicitado, sello de la dependencia solicitante,
firma del titular de fa misma y de quien recibe; debiendo cencretarse lo anterior a acervos correspondientes a
ta dependencia generadora de los mismos invariablemante, salvo en case que la sy ylo los usos
administrativos [o requisran.

ARTICULO 15.- La documentacitn proporcionada deber ser devuelia dentro de los quinge dias habiles
siguientes a la fecha de entrega, en caso de documentacion concluida.

ARTICULO 16.- El Archive Municipal e Historico contara con hemeroteca aficlal y local,

ARTICULO 17.- El! Archivo Municipal e Hisidrico proporcionara al piblico servicios de bancos de datos,
informacitn estadisiica e historica; quedando facullado para la venta de leyes, peritdicos oficialas, expedir
certificaciones con las reservas que la ley yo los usos adminlstrativos establezcan y con sujecidn zl arancel
que para el caso seiale ia Ley de Hacienda del Municipio, la Ley da Ingresos o en su defecto la Tesoreria
Municlpal.

ARTICULO 18.- Bl personal que preste sus senvicios en el archivo, queda impedido para extraer de é|, fuera
de uso oficial, cualquier tipo de informacion,

ARTICULO 18- Como érgano asescr del Archive Municipal e Historico y para ies casos no previsios en la ley
o en aste reglamento, funcionara un cansajo consultivo que se integrara por el Sacretario dsl Ayuntamiento,
gl Ofigial Mayor del mismo, el Titular { Coordinador del Archivo Municipal & Historico, el cronista ylo historiador
local, un representante del Ayuntamiento y un represenfante de la Biblioleca Piblica Municipal. Esle érganc
tomara sus decisiones por mayoria de volos, levantdndose acla pormenorizada por el Titular / Geordinador
del Archivo Municipal e Histdrico, quien ademas fungird comao secretario.

CAPITULO NI
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 21.- El incumplimiento da las obligaciones que marca este reglamento, o infracciones al mismo
por parte lanto del personal administrativo como de los funcionarios del Ayuntamiento, se sancionara
administrativamente por la Presidencla Municipal conforme a los siguientes arliculos:

ARTICULO 22.- Tratdndose de personal administrativo, con sancidn econdmica hasta con 15 dias de su
salario o suspension de emplao hasta por 10 dias, segln la gravedad de la falta; o destitucién de empleo, an
caso de reincidencia o sila falla es grave.

ARTICULO 23.- Traldndose de funcionarios del Ayuntamiento, con multa de diez a cien dfas de salario
minimo vigente en el Municipio.

ARTICULO 24.- Ademés de las sanciones anleriores, con indemnizacion al H. Ayuntamients de los dafies y
perjuiclos, independientamente de las demas sanciones gue se causen.

ARTICULO 25.- En el mismo caso del articulo anterior, si la infraccidn es grave, y ademas si el hecho u
omision implica ia comisién de un probable dslito, los responsables serén consignados ante 1as autoridades
competentas.

ARTICULOC 26.- Para efecto de que se pueda calificar fa sancién, deberd previameante requerirse por parte del
Titular / Coordinador del Archive Municipal e Historico a los funcionarios o personal administrative de que sa
trate, sl cumplimiento de la obligacian.

ARTICULO 27.- Los parliculares que no cumplan con el regisiro de! contrato o concesidn que se las haya
otorgado, serdn sancionados con multa de hasta 30 dfas del salario minimo vigente en la regién; y si persiste
&l Incumplimiento en el reglstro, con la rescision del contrato o cancelacidn de la concesidn, segun se trala.
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CAPITULO IV
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 28.- El recurso que se concede en el presente reglamente es el de revisidn, el cual deberd ser
interpueste ante el Titular / Coordinador del Archive Municipal e Histérico para que este lo resuslva, cuando se
trate de actos def personal administrativo del Archivo Municipal e Histdrico o de partlcularas, y por contralorfa
interna, tratandose de aclos de funcionarios de la Administracién Munlicipal. Dicho recursos serd interpuesio
dentro de los tres dias sigulentes a la nofificacion de la sancién, y debera ser resuelto en un términe no mayor
de 30 dfas contades a pariir de fa fecha que se promueva en recurse.

TRANSITORIO

Articule Unico.- E| presente raglamento entrara en vigor &l dia sigulente de su publicacicn en el
periddico oficial "El Estado de Sinalea”

Es dado en af Saldén de Sesiones del H. Ayuntamiento del Municipio de Badiraguato, Sinaloa, México
a los velnticinco dias det mes de Noviembre del afio dos mif once.

ATENTAMENTE

BELRETARIA DE(
A8, AYUNTAMIENTO
%@gﬁ%&mn SINALDA

/
G. ING. JOSE LUIS MORALES LANDELL

Por lo tanto mando se imprima, publique y circule para su debida cbservancia.

Es dado en el salén de Sesiones del H. Ayuntamiento del Municipio de Badiragualo, Sinaloa, México,
a los veinticinco dias del mes de Noviembra del afio dos mil once.
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