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l.- PROGRAMA



CURSO “RECOMENDACIONES EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITES,
SISTEMATIZACION Y AUTOMATIZACION”

PROGRAMA

1.-  Presentacion de autoridades y expositoras
Maestra de Ceremonia: Mtra. Thanya Carolina Irizar Félix

2.-  Mensaje de bienvenida
Dr. Felipe César Gonzalez Morga
Director del Instituto de Investigaciones Parlamentarias

3.-  Lectura de la semblanza del expositor, Lic. Alberto Macias Paez
Maestra de Ceremonia: Mtra. Thanya Carolina Irizar Félix

4.-  Exposicion del Lic. Alberto Macias Paez.
5.-  Entrega del reconocimiento al expositor.

6.-  Entrega de constancias de asistencia a los participantes.

1.-  Fotografia del grupo y clausura del curso de capacitacion.
Maestra de Ceremonia; Mtra. Thanya Carolina Irizar Félix

DATOS GENERALES DEL EVENTO:

Dirigido a: Los servidores publicos del H. Congreso del Estado

Fechay hora: lunes 29 de julio de 2024

Horario de instruccion: 12:00 a 13:30 horas.

Sede: Aula de Capacitacion del Instituto de Investigaciones Parlamentarias



Il.- GUION DE MODERACION



LXIV LEGISLATURA
L CONGRES

CONGRESC DEL ESTADG DI SINALOA

CURSO “RECOMENDACIONES EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITES,
SISTEMATIZACION Y AUTOMATIZACION”

GUION DE MODERACION
LUNES 29 DE JULIO DEL 2024

1.-  Presentacion de autoridades
Maestra de Ceremonia: Mtra. Thanya Carolina Irizar Félix

iBuenos dias!

Mucho apreciamos la presencia de todos ustedes al Curso “Recomendaciones en los
archivos de tramites, sistematizacion y automatizacion” y en la apertura del mismo
nos acompana:

= Dr. Felipe César Gonzalez Morga, Director del Instituto de Investigaciones
Parlamentarias.

= Lic. Alberto Macias Paez, Director General del Archivo del Congreso de
Guanajuato.

= Agradecemos a los participantes su prestancia y disponibilidad por
aceptar acompafiarnos en este evento de capacitacion.



2.

Maestra de ceremonias:
Para que nos brinde un Mensaje de Bienvenida e Inaugure este Curso de

Capacitacion, se le cede el uso de la voz al Dr. Felipe César Gonzalez Morga,
Director del Instituto de Investigaciones Parlamentarias.

3.-

(Palabras del Dr. Felipe César Gonzalez Morga)

Maestra de ceremonias:
Para continuar con nuestro programa me permito presentarles una breve
semblanza curricular del Lic. Alberto Macias Paez, expositor del curso.

Es licenciado en derecho y dentro de su trayectoria laboral ha sido ayudante de

servicio, analista especializado, coordinador, asesor directivo de la unidad de
diario de debates y actualmente se desempefia como director general de
archivos en el Congreso del Estado de Guanajuato.

Maestra de ceremonias:
Sin mas preadmbulo le sedemos el uso de la voz al Lic. Alberto Macias Paez,
para que dé inicio al desarrollo de este curso, adelante maestro....

(Exposicion del Lic. Alberto Macias Paez)

Entrega del reconocimiento al expositor
Maestra de ceremonias: Lic. Thanya Carolina Irizar Félix.

Agradecemos al Lic. Alberto Macias por su excelente disertacion y sobre todo
por la buena disposicion por compartir sus conocimientos con nosotros, y para
dar continuidad con el programa procederemos a hacer entrega del
reconocimiento que el H. Congreso del Estado de Sinaloa le otorga, del cual me
permitiré dar lectura a continuacion.

(Lectura y entrega de reconocimiento)

De igual forma haremos entrega de las constancias de asistencia a cada uno de
los participantes, los cuales me permitiré dar lectura a continuacion.



(Lecturay entrega de reconocimiento)

6. Fotografia del grupo clausura del curso de capacitacion
Maestra de Ceremonia: Mtra. Thanya Carolina Irizar Félix

A continuacion invitamos a los participantes pasen al frente para llevar a cabo la
fotografia oficial del curso.

(Toma de fotografia)

Clausura del curso de capacitacion
Maestra de Ceremonia: Mtra. Thanya Carolina Irizar Félix

De esta manera damos por concluidos los trabajos de este curso de capacitacion,
agradecemos a nuestro expositor por estar aqui y compartir sus conocimientos con
tofos nosotros y a cada uno de los asistentes que se tomaron el tiempo de participar.



lil.- RESENA DEL CURSO
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RESENA DEL CURSO “RECOMENDACIONES EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITES,
SISTEMATIZACION Y AUTOMATIZACION”.

El' Congreso del Estado de Sinaloa, a través del Instituto de Investigaciones
Parlamentarias, dio continuidad este lunes al Programa de Capacitacion en Manejo de

Archivos con la imparticién de un nuevo curso en la materia.

La ceremonia de apertura del nuevo curso, titulado “Recomendaciones en los archivos
de tramites, sistematizacion y automatizacion”, tuvo lugar en el aula de Capacitacion

del Instituto.

El director del Instituto, Felipe César Gonzélez, agradecié a nombre de diputadas y
diputados de la 64 Legislatura la disponibilidad del personal de las distintas areas del
Congreso para participar en este curso, que es la continuacion de otros que se han

impartido.

“Si bien es cierto que en el Congreso del Estado de Sinaloa contamos con importantes
instalaciones, recientemente inauguradas, también es cierto que todos debemos
capacitarnos, actualizarnos de manera permanente en el tema de archivos’, les dijo a

los asistentes.

El curso fue impartido por Alberto Macias Paez, quien actualmente es el director
General de Archivos del Congreso de Guanajuato, y ha impartido cursos, conferencias

y talleres en distintas instituciones y en diversos Congresos estatales.

El Lic. Alberto Macias abordo el tema dando una breve introduccion acerca de los tipos
de archivos y el proceso que llevan los mismos segun la informacién que contengan y
como tema central compartio el como es que el Congreso de Guanajuato disefio,
desarrollo e implemento el proyecto de sistematizacion y automatizacion de los mismos,

buscando cubrir las necesidades de gestion de documentos, descripcion archivistica,
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busqueda y recuperacion de informacion, el generar documentos electrénicos con firma

certificada, digitalizacién de documentos, entre otros.

Menciono que para el correcto funcionamiento del proyecto de sistematizacion y
automatizacion de los archivos es necesario analizar la cultura corporativa para adaptar
el sistema a sus necesidades, basadas en el tipo de documentos que maneje la
institucion.

También dio un recorrido y realiz6 la blsqueda de algunos documentos a través del

sistema con la finalidad de que los participantes conocieran y entendieran un poco mas

acerca de su funcionamiento.

Una vez concluida la disertacion del Licenciado Macias, se le hizo entrega de un
reconocimiento el cual estuvo a cargo del Dr. Felipe Cesar Gonzalez Morga, asi como
la entrega de las constancias de asistencia a los 32 servidores publicos que

participaron.
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IV.- MEMORIA FOTOGRAFICA
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V.- ANEXOS
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OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO
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“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”.

OFICIO No. HCES/SG/IIP/1206/2024

C. ING. JOSE ANTONIO RiOS ROJO
Secretario General
Presente.

Con el gusto de saludarle e informarle que el Instituto de Investigaciones
Parlamentarias a mi cargo, solicit6 el apoyo del Lic. Alberto Macias Paez, Director

" General de Archivos del H. Congreso del Estado de Guanajuato, para que imparta
el Curso “Recomendaciones en los archivos de tramites, sistematizacién y
automatizacién®”, el cual se realizara en nuestra Aula de Capacitacion en horario
de 12:00 a 13:00, el dia lunes 29 de julio del afio en curso.

Este curso se llevara a cabo en modalidad presencial y esta dirigido a los servidores
publicos del H. Congreso del Estado de Sinaloa. Por ello, respetuosamente le
solicito gire sus apreciables indicaciones a la Direccion de Gestion y Vinculacioén

Social para la toma fotogréafica y emisién del boletin informativo.

Asimismo, a la Direccién Administrativa para que cubra los gastos de traslado del
instructor (de la ciudad de Escuinapa a la ciudad de Culiacan, Sinaloa), consistente
en el pago de combustible, casetas de peaje de su vehiculo y comida; ademas, para
contar con el aseo del aula, agua, café y galletas para 30 participantes.

Sin mas de momento, le reitero la seguridad de mi mas amplia y distinguida
consideracion.

ATENTAMENTE
Culiacan Rosales, Sinaloa, a 09 de julio de 2024

i, i%ﬁ @Ld( o\ . )
v '&"‘_"‘ ot WUiIkAj DR. FELIPE CESAR GONZALEZ MIORGA
e " Di rector del Instituto de Investigaciones Parlamentarias.

BLVD. PEDRO ENFANTE NO. 2155 PTE. FRACC. JARDINES TR

TELS: 800 2530 212 >7 758 1300 EXT 1842

W CONGRESOSINALOAGOB. MY



OFICIO DE PROMOCION
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Es un gusto saludarlos, y por este conducto respetuosamente ‘éxtenderles una’
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LISTAS DE ASISTENCIA

20



H. CONGRESO DEL ESTADO DE SINALOA
LXIV LEGISLATURA

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES PARLAMENTARIAS
CURSO DE CAPACITACION “RECOMENDACIONES EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITES, SISTEMATIZACION Y AUTOMATIZACION”

LUNES 29 DE JULIO DE 2024

NO. NOMBRE DEL PARTICIPANTE CORREO ELECTRONICO FIRMA

1 Enerida Noris Felix )

g

2 Alma Rebeca Romero Navarro Pomcr~ &

3 Paloma Carolina Vega Ibarra

4 Daena Karely Felix Ayala

5 Julissa Ochoa Garcia

6 Olivia Elenes Rochin

7 Alfredo Rivas Castafneda

8 Lourdes Guadalupe Parra Lamarque

9 Francisco Javier Avilés Delgadillo




NOMBRE DEL PARTICIPANTE

CORREO ELECTRONICO

" FIRMA

10 Jestlis Marcial Zamora Chiquete
il Daniel Eduardo Franco Ramirez
12 Jestis Jared Ballardo Benitez

13 Aketzali Jimena Lopez Rubio

14 Ofelia Rodriguez Acosta

15 Carlos Eduardo Aceves Hernandez
16 | Marco Antonio Testado Morales
17 Cilia Guadalupe Félix Cuellar

18 Maria Luisa Romero Duarte

19 José Manuel Hernandez Gallardo
20 Dora Leticia Romero Covarrubias
21 Elisa Maria Moreno Almada
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NOMBRE DEL PARTICIPANTE

CORREO ELECTRONICO

22 Celida Aurora Valenzuela Osuna
23 Luis Antonio Diaz Leon

24 Arturo Aguirre Vilchis

23 Astrid Sanchez Carrasco

26 Eduardo Ramirez Rivera

27 Armando Cazares Payan

28 Urigueler Quifionez Vega

29 Carlos Rodriguez Madrid

30 Marin Ariel Lopez Castro

31 Sandra Gabriela Gurrola Quiroz
32 Maria de Lourdes Ochoa Lozano
33 Luz Maria Noriega Lopez
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NOMBRE DEL PARTICIPANTE

CORREO ELECTRONICO

34 Carlos Ramon Miranda Mondaca

carlosmiranda@hotmail.com
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