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PODER JUDICIAL ESTATAL
SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

\ﬂg EL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN SESION
,,%v--:?;a\ ORDINARIA DE FECHA 28 DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE,
ngﬁ 2., DE CONFORMIDAD Y CON FUNDAMENTO EN LO PRECEPTUADO EN LOS
t'arsen  ARTICULOS 104, FRACCION IX DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
&%/  ESTADO DE SINALOA; 19, FRACCION Ii, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
&352&,  JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA; Y

PODER WUDICIAL

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la reforma a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos publicada &l 18 de junio de 2008, sentd las bases para la trasformacion
de la configuracion del sistema penitenciario y del sistema de ejecucion de penas y
medidas de seguridad.

SEGUNDO. Que el 16 de junio de 2016, se publico la Ley Nacional de Ejecucion
Penal, que se encuentra relacionada con la implementacion del Sistema de Justicia
Penal Adversarial, y ya es de observancia obligatoria en la entidad.

TERCERO. Que los Juzgados de Primera Instancia de Vigilancia de Ejecucion de
las Consecuencias Juridicas del Delito, tienen su competencia establecida en los
articulos 23 y 25 de la Ley de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito
del Estado de Sinaloa, asi como en el Acuerdo de Creacion de los Juzgados de
Primera Instancia de Vigilancia de la Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del
Delito del Supremo Tribunal de Justicia de fecha 10 de diciembre de 2003, y la
fraccion Xl del articulo 3 de la Ley Nacional de Ejecucion Penal.

CUARTO. Que del propender a una mas recta, plena y eficaz administracion de
justicia deriva la facultad del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia establecida en
el articulo 19, fraccién lll, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa, para dictar las medidas que se estimen convenientes a efecto de que la
justicia sea honesta, pronta, completa e imparcial, por lo que se hace necesario
adoptar formas de organizacion de la oficina judicial precisa que permita que su
conocimiento se desarrolle de acuerdo a los principios sefalados.

QUINTO. De ahi la necesidad de contar con un instrumento que determine de forma
clara la estructura administrativa de los Juzgados de Primera Instancia de Ejecucion
de las Consecuencias Juridicas del Delito, asi como los principales procedimientos
administrativos que permitiran gestionar de una manera adecuada aquellos asuntos
de su competencia.

En mérito de las consideraciones anteriores, con fundamento en los articulos 104,
fraccion IX, de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa, y 19, fraccion |l, de la
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa, este Tribunal en Pleno
expide el siguiente:
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LOS JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA DE EJECUCION DE LAS
CONSECUENCIAS JURIDICAS DEL DELITO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo

El presente Reglamento tiene como objetivo establecer la organizacion de los
Juzgados de Primera Instancia de Ejecucién de las Consecuencias Juridicas del
Delito, asi como los principales procedimientos administrativos necesarios para la
gestion de los procesos jurisdiccionales establecidos en la Ley de Ejecucion de las
Consecuencias Juridicas del Delito del Estado de Sinaloa y la Ley Nacional de
Ejecucion Penal y dar los servicios requeridos para la correcta prestacion de la
funcion de administracion de justicia por parte de los 6rganos jurisdiccionales.

Articulo 2. Terminologia
Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I Cédigo de Etica: El Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa;

Il.  Juzgado de Ejecucién: Juzgado de Primera Instancia de Ejecucion de las
Consecuencias Juridicas del Delito del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa;

ll.  Ley de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito: Ley de
Ejecuciéon de las Consecuencias Juridicas del Delito del Estado de
Sinaloa;

IV.  Ley de Responsabilidades Administrativas: La Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa;

V. Ley Nacional: Ley Nacional de Ejecucion Penal;

VI.  Ley Organica: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

VIl. Magistradas y Magistrados: Las y los Magistrados integrantes del
Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;

VIil. Pleno: El Tribunal Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de
Sinaloa;

IX. Presidencia del Supremo Tribunal: La o el Magistrado Presidente del
Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa:

X. Reglamento: Este Reglamento de Organizacion y Procedimientos
Administrativos de los Juzgados de Primera Instancia de Ejecucion de

" las Consecuencias Juridicas del Delito del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa;

Xl.  Salas de Circuito: Las Salas de Circuito del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa;

Xll. Salas del Supremo Tribunal: Las Salas integrantes del Supremo Tribunal
de Justicia del Estado de Sinaloa; y,



Lunes 02 de Diciembre de 2019 «EL ESTADO DE SINALOA» 87

Xlil. Supremo Tribunal: ElI Supremo Tribunal de Justicia del Estado de
Sinaloa.

Articulo 3. Marco juridico
El marco juridico que da fundamento al presente Reglamento es el siguiente:

|.  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Il.  Constitucién Politica del Estado de Sinaloa;
Il. Cédigo Nacional de Procedimientos Penales;
IV. Ley de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito del Estado de
Sinaloa,;
V. Ley Nacional de Ejecucion Penal,
VI. Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
VIl. Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado de Sinaloa;
VIll.  Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa; y.
IX. Manual de Politicas y Estandares de Seguridad Informatica para Usuarios.

Articulo 4. Anexos

Los cuadros y formatos anexos al presente Reglamento forman parte integrante del
mismo y seran vinculantes para el personal en su contenido y alcance.

CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 5. Estructura administrativa
Los Juzgados de Ejecucion contaran con la siguiente estructura administrativa:

I.  Juez o Jueza de Ejecucion,
Il. Secretaria de Administracion,
ll. Secretaria de Causas;
IV. Actuaria;
V. Unidad de Atencion al Publico; y,
VI. El personal auxiliar necesario para el buen funcionamiento del Juzgado de
Ejecucion.

Articulo 6. Politicas administrativas de observancia general

En los Juzgados de Ejecucion son politicas administrativas de observancia general
para todas las personas servidoras publicas judiciales las siguientes:

I.  Cumplir con la maxima diligencia las funciones que le sean encomendadas y
abstenerse de cualquier acto u omision que cause la suspension o deficiencia
de dicho servicio;
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ll.  Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que, por razén de su
cargo o comisién, conserve bajo su cuidado o a la _gual tenga acceso,
impidiendo o evitando el uso, sustraccion, destruccién, ocultamiento o
inutilizacién indebida de aqueilla;

lll.  Observar buena conducta en su cargo o comisién tratando con respet_o.
diligencia, imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga relacion
con motivo de éste;

IV.  Observar las debidas reglas del trato y abstenerse de incurrir en agravio.
desviacién o abuso de autoridad;

V. Guardar reserva y secreto respecto de los asuntos de los que tenga
conocimiento con motivo de su cargo;

VI.  Asistir puntualmente a sus labores y permanecer en el centro de trabajo
durante la jornada laboral;

VIl.  Observar respeto y cumplir las disposiciones que la persona de superior
jerarquia dicte en el ejercicio de sus atribuciones;

VIlIl.  Realizar el foliado de las actuaciones en las que intervienen previo a la
devolucion del expediente, carpeta de ejecucién o cuadernillo al area que
corresponda segun el impulso procesal;

IX.  Establecer los controles necesarios para el buen funcionamiento del Juzgado
de Ejecucion; y,

X.  Cumplir con la entrega del despacho a su cargo, en los términos que
establezcan las disposiciones legales o administrativas.

Articulo 7. Sistema computarizado

El registro y turno de asuntos se hara mediante el sistema computarizado que
determine la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del
Supremo Tribunal de Justicia, previa aprobacion de la Presidencia del Supremo
Tribunal.

Articulo 8. Registro manual de asuntos

Cuando no pueda utilizarse el sistema computarizado, ya sea por fallas en el
suministro de energia eléctrica, desconfiguracion del programa, presencia de virus
0 cualquier otro caso que entorpezca o imposibilite transitoriamente su
funcionamiento, el personal implementara de inmediato, y de manera transitoria, el
registro manual de los asuntos. De lo anterior se dara aviso de inmediato, via
telefénica, o mediante correo electrénico, a la Direccién de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones del Supremo Tribunal de Justicia, sin perjuicio de
hacerlo posteriormente mediante oficio.

El mismo procedimiento debera observarse al momento de reanudacion de la
operacion del sistema computarizado, indicando el momento de cese del registro y
turno manual de los asuntos, acomparando copia de la bitacora correspondiente.

Para el registro manual de los asuntos se utilizaran formatos de idénticas
caracteristicas de los que proporciona el sistema computarizado para cada tipo de
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asunto, ademas de registrarse en una bitacora en la que se hara constar la fecha,
hora y motivos por los que se haya interrumpido el uso del sistema, el dltimo registro
asignado por dicho sistema, la fecha y hora de reanudacién del propio sistema y el
ultimo registro manual asentado, ademas de la firma del titular.

Al reanudarse el sistema computarizado deberan ingresarse los datos asentados en
los formatos mencionados.

CAPITULO il
ESQUEMA DE TRABAJO

Articulo 9. Horario

El horario de atencion al publico sera de las 08:00 a las 15:00 horas en dias habiles.

Articulo 10. Recepcion de promociones

Los escritos iniciales y promociones, se presentaran en la Unidad de Atencién al
Publico en dias habiles y en horas de despacho.

Para el control en la recepcion de promociones se dispondra de un reloj fechador;
a falta del mismo, se utilizara el sistema manual.

Articulo 11. Asignacién de Expedientes, Carpetas de Ejecucién o Cuadernillos

En caso de existir dos Secretarios o Secretarias de Causas, el despacho de los
expedientes, carpetas de ejecucién o cuademillos se distribuira numéricamente,
correspondiendo al primero los nimeros impares de expediente y al segundo los
numeros pares. En caso de que hubiese mas de dos Secretarios o Secretarias de
Causas, los turnos los asignara la o el secretario/a administrador equitativamente;

Y.

En caso de haber dos Actuarios/as, estos se repartiran el turno de los negocios por
dias de la semana, correspondiendo los lunes y martes al Actuario/a Primero/a y los
jueves y viernes al Actuario/a Segundo/a. Los miércoles se turnaran
alternadamente. Esta distribucién no se alterara por los dias inhabiles.

En aquellos Distritos Judiciales donde no exista Secretario/a Administrador sera la
persona titular del Juzgado quien lleve a cabo la asignacién correspondiente.

Articulo 12. Programacién de audiencias

La programacion de las audiencias siempre sera en horario habil.
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El personal de la Secretaria de Administracion programara el horario de las
audiencias, de manera tal que las audiencias puedan verificarse de forma continua,
dentro del horario laboral.

Articulo 13. De los expedientes y las carpetas de ejecucion

Se entendera por expedientes el documento engrosado que genera un nimero de
registro para proceder al cumplimiento de las resoluciones judiciales establecidas
en la Ley de Ejecucién de las Consecuencias Juridicas del Delito, y se identificaran
con una caratula de color gris, que contendra los siguientes datos:

l. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

. Nombre del Juzgado de Ejecucion;

M. Numero de Expediente;

IV.  Organo Jurisdiccional de procedencia;

V. Nombre de la persona sentenciada o procesada;

VI.  Delito;

VIl.  Fecha de la sentencia condenatoria privativa de la libertad ejecutoriada o
medida de seguridad privativa de la libertad; y,

VIll.  Cédigo de barra.

Se entendera por carpeta de ejecucion al documento engrosado que genera un
numero de registro para proceder al cumplimiento de las resoluciones judiciales
establecidas en la Ley Nacional de Ejecucién Penal.

Para la mejor localizacion y control de las carpetas de ejecucion, las caratulas se
identificaran con el color blanco y contendran la siguiente informacion:

l. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
Il.  Nombre del Juzgado de Ejecucién;
lIl.  Numero de la carpeta de ejecucién;
IV.  Organo Jurisdiccional de procedencia;
V. Nombre de la persona sentenciada o procesada;
VI. Delito;
VIl.  Fecha de la sentencia condenatoria privativa de la libertad ejecutoriada o
medida cautelar de prisién preventiva; y,
VIIl.  Cédigo de barra.

Articulo 14. De los Cuadernillos de apelacién, amparos y de queja
administrativa

Se entendera por cuadernillo todo procedimiento de apelacion, amparo, y de queja
administrativa, engrosado en una caratula de forma independiente. Los cuadernillos
se identificaran con caratulas de color azul.

A. Del Cuadernillo de Apelacion
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El cuadernillo de apelacién se conforma con la interposicion del recurso de
apelacion cuyo conocimiento y resolucion corresponde a las Salas de Circuito.

Para la mejor localizacion y control, las caratulas contendran la siguiente
informacion:

I.  Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II.  Nombre del Juzgado de Ejecucion;
il Numero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Numero del expediente o carpeta de ejecucion que se recurre,
V. Nombre de la(s) parte(s) apelante(s);
VI. Fecha de la resolucion que se recurre; y,
VIl. Cédigo de barra.

B. Del Cuadernillo Auxiliar de Amparo

El cuadernillo auxiliar de amparo se integra con la interposicion o notificacion de una
demanda de amparo indirecto en los que no exista una carpeta de ejecucion
radicada.

Para la mejor localizacion y control de los cuadernillos auxiliares de amparo, las
caratulas contendran la siguiente informacion:

I.  Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II.  Nombre del Juzgado de Ejecucion;
IIl.  Namero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Parte quejosa;
V. Autoridad(es) responsable(s);
VI. Terceros interesados;
VIl.  Suspension del acto reclamado;
Vill. Fecha de recepcion; y,
IX. Codigo de barra.

C. Del Cuadernillo de Queja Administrativa

El cuadernillo de queja administrativa se crea con la peticion por parte de la persona
denunciante de imponer una correccion disciplinaria a un servidor o servidora
judicial, derivado de la comision de faltas administrativas, oficiales o analogas.

Para la mejor localizacién y control de los cuadernilios de queja administrativa, las
caratulas contendran la siguiente informacién:

I, Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

II.  Nombre del Juzgado de Ejecucion;
. Numero consecutivo asignado para estos asuntos; y,
IV. Fecha de recepcion;y,
V. Cadigo de barra.
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Tratandose de los nombres de las partes se omitiran los mismos en aquellos casos
que exista reserva de identidad, de conformidad con el articulo 20, apartado C,
fracciéon V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CAPITULO IV
DEL PERSONAL Y SUS RESPONSABILIDADES

Seccion |
Del Juez o Jueza

Articulo 15. Del Juez o la Jueza

Es la o el servidor publico encargado de conocer de los asuntos de su competencia
establecidos en la Ley de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito, Ley
Nacional de Ejecucion Penal, Ley Organica y demas disposiciones legales de la
materia, y auxiliar a los tribunales federales, cuando para ello sean requeridos.

Vigilaran que en el Juzgado de Ejecucién a su cargo se cumplan debidamente las
normas aplicables contenidas en la Constitucion General de la Republica, la
Constitucién Politica del Estado, la Ley Organica, las demas leyes secundarias, el
presente Reglamento, los oficios y circulares del Supremo Tribunal, pudiendo dictar
las medidas administrativas que se estimen pertinentes y que no sean contrarias a
los ordenamientos ya precisados.

Asimismo, supervisara el debido manejo y gestion del Juzgado de Ejecucion, de la
informatica y estadistica que se genere. Tendra también bajo su responsabilidad el
resguardo de los valores que por cualquier concepto ingresen al Juzgado de
Ejecucion.

Articulo 16. Responsabilidades
Es responsabilidad del Juez o Jueza:

. Liberar en conjunto con el Secretario/la de Causas o el Secretario/a
Administrador/a, el acuerdo a través de su firma;

Il.  Conocer de los asuntos de su competencia, y auxiliar a los Tribunales
Federales, cuando para ello sean requeridos;

lll.  Calificar las excusas y recusaciones de las o los Secretarios de Causas:

IV.  Ordenar y validar la publicacion de la lista de acuerdos de los asuntos de su
competencia,

V. Ordenar y vigilar que se despachen sin demora los asuntos y
correspondencia del Juzgado de Ejecucion, ya sea que se refieran a
negocios judiciales o al desahogo de los oficios que se manden librar en las
determinaciones respectivas dictadas en los expedientes o carpetas de
ejecucion;

VI.  Validar la programacioén de las audiencias;
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VIl. Llevar al corriente el sistema informatico de gestion y los libros de gobiemno
electronicos;

Vill.  Aplicar las sanciones previstas en la Ley Orgénica, dando cuenta de
inmediato a la Secretaria de Acuerdos del Supremo Tribunal, reportando a
su vez las faltas para los efectos a que haya lugar,

IX. Resolver las controversias sometidas a su conocimiento expresando los
fundamentos legales aplicables y los argumentos suficientes que sustenten
debidamente la decision;

X. Supervisar al personal del Juzgado de Ejecucion en el cumplimiento de sus
funciones,

Xl. Cumplir y vigilar el cumplimiento sin demora y con estricto apego a la ley, las
determinaciones de la superioridad en materia jurisdiccional y administrativa;

XIl. Remitir todos los informes y datos estadisticos que se le requieran por la
Presidencia del Supremo Tribunal, asi como a otras autoridades cuando
legalmente proceda,

Xll.  Atender a litigantes y personas interesadas cuando asi lo soliciten;

XIV. Vigilar la existencia de materiales y utiles de oficina, los que quedaran bajo
su responsabilidad, requiriendo a su personal para hacer los pedidos de
faltantes oportunamente; y,

XV. Las demas que determine la Presidencia y el Pleno del Supremo Tribunal.

Seccion
De la Secretaria de Administracion

Articulo 17. Del Secretario/a Administrador/a

La o el Secretario Administrador es la persona servidora publica encargada de
apoyar en la administracion del Juzgado de Ejecucion, y responsable de la debida
formacion de los expediente o carpetas de ejecucion, asi como de los cuadernillos
generados en los procesos de competencia del Juzgado de Ejecucion, e informes
estadisticos.

Asimismo, sera la persona responsable del debido manejo y gestion de la
informatica de los asuntos de su competencia.

Articulo 18. Atribuciones
Son atribuciones del Secretario/a Administrador/a:

l. Supervisar la debida formacién de los expedientes, carpetas de
ejecucion, y cuadernillos;

il Manejar eficazmente el procedimiento de programacion de audiencias;

. Integrar, supervisar y turnar los registros y constancias a la autoridad de
amparo correspondiente para el tramite del juicio constitucional,

V. Integrar las actuaciones respectivas para el tramite correspondiente del
recurso de apelacién y revocacion,
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V. Elaborar en tiempo y forma los proyectos que deriven de los recursos de
apelacion y revocacion;

VI.  Realizar la asignacion aleatoria de las notificaciones a las o los Actuarios:

VIl.  Verificar las notificaciones realizadas por la o el Actuario;

VIll. Firmar previo acuerdo de la o el Juez, las copias autorizadas de
constancias judiciales dentro de la fase escrita o copias videograficas que
soliciten las partes o quienes legalmente puedan pedirlas;

IX.  Informar al titular del Juzgado de Ejecucion sobre los servicios materiales
y personales requeridos en el Juzgado de Ejecucion;

X. Imprimir las caratulas que le correspondan;

Xl.  Apoyar en la generacion de la estadistica judicial; y,

Xll.  Las demas actividades que la o el superior jerarquico determine.

Articulo 19. Del personal Auxiliar de Administraciéon

Es el personal de apoyo del Secretario/a Administrador/a. Son atribuciones de la o
el Auxiliar de Administracion:

I.  Apoyar en la elaboracion de los proyectos de autos, acuerdos, edictos y
oficios ordenados en los asuntos asignados;
Il.  Ayudar en la actualizacién de los expedientes, carpetas de ejecucion y
cuadernillos en la plataforma electronica y los registros locales de respaldo;
lIl.  Apoyar en la supervision de las notificaciones realizadas por la Actuaria;
IV.  Auxiliar en la generacion de la lista de acuerdos;
V. Colaborar con la impresion de las caratulas; y,
VI.  Las demas que determine la o el Secretario/a de Administracion y la o el
Juez.

Articulo 20. En caso de no existir Secretario/a de Administracién en el Distrito
Judicial de adscripcion, las atribuciones y obligaciones jurisdiccionales a que se
refiere esta seccion seran cumplidas por la o el Secretario de Causas que tenga a
su cargo el expediente, carpeta de ejecucion o cuadernillo.

Seccion Il
De la Secretaria de Causas

Articulo 21. Del Secretario/a de Causas

Es la o el servidor publico auxiliar del Juez o Jueza en lo concerniente a la gestion
y tramite de los asuntos de la competencia del Juzgado de Ejecucion, asi como de
las solicitudes presentadas con motivo de alguna diligencia judicial.

Asimismo, sera la persona responsable del debido manejo y gestion de la
informatica de los asuntos de su competencia y videograbacion que se generen.
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Articulo 22. Atribuciones

Son atribuciones del Secretario/a de Causas:

V.

V.

Vi
VIL.

VIIL.

Autorizar con su firma los despachos, actas, diligencias, autos y toda clase
de resoluciones de los asuntos asignados para su diligenciacion;

Elaborar en tiempo y forma los proyectos de acuerdos de computo de la pena
asignados;

Monitorear plazos y términos de los expedientes, las carpetas de ejecucion y
cuadernillos asignados;

Dar seguimiento a las audiencias en tiempo real para realizar materiaimente
los proyectos de resolucién que se generen en la misma, para su validacion
por parte del Juez o Jueza;

Tener a su cargo Yy llevar al corriente bajo su responsabilidad, los libros de
gobierno electronicos de los apartados de los asuntos asignados para su
diligenciacién;

Notificar en el Juzgado de Ejecucién personalmente a las partes en los
asuntos que se ventilen ante él por instruccion del Juez o Jueza;

Solicitar la programacién de la fecha para audiencia, cuando asi lo determine
laley; y,

Las demas que determine el Juez o Jueza.

Articulo 23. Del personal Auxiliar de Causas

Es el personal de apoyo del Secretario/a de Causas. Son atribuciones de la o el
Auxiliar de Causas:

V.
V.

VL.
ViIL.

Apoyar en la elaboracién de los proyectos de autos, acuerdos, edictos y
oficios ordenados en los asuntos asignados;

Ayudar en la actualizacion de los expedientes, las carpetas de ejecucion y
cuadernillos en la plataforma electronica y los registros locales de respaldo;

Apoyar para el cumplimiento de los requerimientos surgidos dentro y fuera
de audiencia;

Auxiliar en la generacién de la lista de acuerdos;

Verificar las condiciones y elementos para la celebracién de las salas de
audiencia;

Publicar la audiencia; v,

Las demas que determine la o el Secretario/a de Causas y la o el Juez.

Seccion IV
De la Actuaria

Articulo 24. De las o los Actuarios

Son las personas servidoras pablicas a cargo de la realizacion de las notificaciones,

de los actos generados durante el tramite del proceso, con estricto apego a las leyes
y a lo ordenado por la o el Juez.
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Son atribuciones de las o los Actuarios:

I.  Recibir la indicacion de las notificaciones o diligencias que deban llevarse a
cabo y realizar las anotaciones en el libro de gobierno electrénico
correspondiente;

Il. Realizar las notificaciones por cualquier medio de los sefalados en la
legislacion de la materia y practicar las diligencias decretadas por el Juez o
Jueza, dentro de los plazos legales;

lll. En caso de existir imposibilidad para practicar las notificaciones o
diligencias ordenadas, asentar la razén de ello, dando cuenta a la persona
titular del Juzgado de Ejecucion; y,

IV. Las demas que determine el Juez o Jueza.

Seccion V
De la Unidad de Atencion al Publico

Articulo 25. Atribuciones

Es el personal encargado de ser el primer contacto con las o los usuarios del
Juzgado de Ejecucion, sus funciones principales son recibir las promociones y
demas documentos dirigidos al Juzgado de Ejecucién, concentrar los expedientes,
las carpetas de ejecucién y cuadernillos que se generen y brindar informacion al
publico.

Son atribuciones del personal de la Unidad de Atencion al Publico:

I. Atender al publico en el Juzgado de Ejecucion;

Il.  Verificar el correcto ingreso a la plataforma electrénica de las solicitudes,
oficios y promociones que se presenten ante el Juzgado de Ejecucion;

Il Supervisar el llenado del registro de libros de gobierno electrénicos de las
entradas de promociones;

V. Hacer las gestiones para la entrega-recepcion de oficios o cualquier otro
medio de comunicacion procesal;

V. Tener bajo su resguardo los expedientes, carpetas de ejecucidon y
cuadernillos en tramite y concluidos, en tanto no remita al Archivo General
del Poder Judicial los que por disposicion documental deba enviar, previa
autorizacion de la persona titular del Juzgado de Ejecucion;

Vi Realizar las caratulas de los expedientes, carpetas de ejecuciéon y
cuadernillos que se generen, y,
Vil Las demads que determine el Juez o Jueza.
CAPITULO V

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 26. Disposiciones comunes
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Todo el personal del Juzgado de Ejecucion debera realizar los procedimientos
administrativos conforme a las disposiciones de este capitulo.

En caso de no existir Secretario/a Administrador/a, los procesos en lo que tenga
intervencioén directa, seran realizados por el Secretario/a de Causas conforme lo
dispone el articulo 20 del presente Reglamento.

Articulo 27. Recepcion del primer incidente o sentencia conforme a la Ley de
Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito.

Es el procedimiento para canalizar el primer incidente que se presente por una
medida de seguridad privativas de la libertad y las sentencias ejecutoriadas
remitidas por las o los Jueces de Primera Instancia del Ramo Penal del Poder
Judicial del Estado, que dan inicio a los expedientes bajo la Ley de Ejecucion de las
Consecuencias Juridicas del Delito.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de la Unidad de | Recepciona la sentencia remitida por los Jueces de Primera
Atencion al Publico Instancia del Ramo Penal, o la interposicion de un incidente
que se presente por las medidas de seguridad privativas de
la libertad.

Verifica que la documentacion presentada se encuentra
dirigida a la dependencia de su competencia. registra Ia
recepcion de los documentos en los libros de gobierno
electronicos, digitaliza los documentos, asigna numero de |
expediente, imprime la caratula y envia a la Secretaria de

Administracion.
2 Secretario/a Recepciona la formacién del expediente y remite a la
Administrador/a Secretaria de Causas que corresponda.

En caso de no existir Secretario/a Administrador/a, la
remision se hara conforme a lo establecido en el articulo 11
del presente Reglamento.

3 Secretario/a de Causas Elabora el proyecto de acuerdo y remite al Juez/a de
Ejecucion.

4 Juez/a de Ejecucion Recibe del Secretario/a de Causas el expediente con los
anexos respectivos en caso de haberlos, y el proyecto de
acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:
e Siesta conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Causas.
« En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las
correcciones correspondientes al Secretario/a de
Causas, quien modificara el proyecto en el sentido
= que indique el Juez o Jueza de Ejecucion.
5 Secretario/a de Causas Incorpora en el sistema informatico el acuerdo y ordena su
publicacion, asentando el tipo de notificacién y remite, segun
corresponda, al Secretario/a Administrador/a.
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A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificaciones de tipo

personal.

Fin de procedimiento

Articulo 28. Recepcién de la primera solicitud o sentencia conforme a la Ley
Nacional de Ejecucién de Penas

Es el procedimiento para canalizar las sentencias ejecutoriadas remitidas por las o
los Jueces de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento Penal o la primera
solicitud dentro de la etapa de ejecucion de prisién preventiva que dan inicio a las
carpetas de ejecucion conforme a la Ley Nacional de Ejecucién de Penas.

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1

Personal de la Unidad de
Atencién al Publico

Recepciona la sentencia remitida por la Administracion de la ;
Sede Regional de Justicia Penal Acusatoria y Oral, o la |

primera solicitud dentro de la etapa de ejecucién de prision |

preventiva,

Vernfica que la documentacion presentada se encuentra

dirigida a la dependencia de su competencia, registra la |

recepcion de los documentos en los libros de gobierno |

electronicos, digitaliza los documentos, asigna numero de |
carpeta de ejecucién, imprime la caratula y envia a la |

Secretaria de Administracion.

Secretario/a
Administrador/a

Recepciona la formacitn de la carpeta de ejecucion y remite

a la Secretaria de Causas.

En caso de no existir Secretario/a Administrador/a, la

remision se hara conforme a lo establecido en el articulo 11
del presente Reglamento.

Secretario/a de Causas

Elabora el proyecto de acuerdo y remite al Juez/a de
Ejecucién.

Juez/a de Ejecucion

Recibe del Secretario/a de Causas la carpeta de ejecucion
con los anexos respectivos en caso de haberlos, y el
proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

»  Si esta conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Causas.

e En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las
correcciones cofrespondientes al Secretario/a de
Causas, quien modificara el proyecto en el sentido
que indique el Juez o Jueza de Ejecucion.

Secretario/a de Causas

Incorpora en el sistema informatico el acuerdo y ordena su
publicacion, asentando el tipo de notificacion y remite, segun
corresponda, al Secretario/a Administrador/a.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificaciones de tipo

personal.

Fin de procedimiento
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Articulo 29. Recepciéon de promociones posteriores a la formacién del
expediente o de la carpeta de ejecucion

Es el procedimiento que se lleva a cabo en relacion a la presentacion de
promociones posteriores a la radicacion del asunto en el Juzgado de Ejecucion, que

por escrito y en el horario de labores, presentan las partes legitimadas ante el
Juzgado de Ejecucion.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD 1
1 Encargado/a o Auxiliar de | Recibe la promocion y, en su caso, los documentos anexos,
la Unidad de Atencion al | revisando:
Publico e Que esté dirigido al Juzgado de Ejecucion;
« Numero del expediente, carpeta de ejecucion, o
cuadernillo;
e Nombre del promovente;

| Una vez ingresados los datos necesarios en el sistema
informatico, se genera un folio que debera ser agregado a la
copia de promocién de recibido.

Incorpora las promociones y anexos respectivos a la carpeta

de ejecucion, o expediente correspondiente.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente lo sefialado en el procedimiento de emision de
acuerdos.

Fin de procedimiento

Articulo 30. Emisiéon de acuerdos

Este procedimiento deriva del de recepcion de promociones posteriores.

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD |
1 Secretario/a de Causas 0 | Recibe del personal de la Unidad de Atencion al Pablico la
Secretario/a Promocion y sus anexos.

Administrador/a

Elabora el proyecto de acuerdo correspondiente a la
promocion.

Remite al Juez/a la promocién y, en su caso, los documentos
anexos.

2 Juez/a de Ejecucion Recibe el expediente, carpeta de ejecucion, o cuadernilio y
revisa el proyecto de acuerdo.

Firma si esta conforme con su contenido y valida en el
sistema informatico el acuerdo y la programacion de la
audiencia, en su caso; posteriormente lo devuelve al
Secretario/a de Causas 0 Secretario/a Administrador/a para
su seguimiento.

| En caso de no estar conforme con el contenido del proyecto
‘ de acuerdo, lo devuelve al Secretario/a de Causas o
[ Secretario/a Administrador/a a efecto de que se hagan las
\ | correcciones correspondientes.
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3 Secretario/a de Causas 0 | Recibe el expediente, carpeta de ejecucion, o cuadernillo con
Secretario/a la promocién, anexos y el acuerdo firmado. y actualiza el

Administrador/a sistema informatico.

En caso de requerirse, y de emitirse el acuerdo por parte del |

Secretario/la de Causas, solicita al Secretario/a |

Administrador/a las notificaciones respectivas. |

Remite el expediente, carpeta de ejecucién, o cuadernilio al
Personal de la Unidad de Atenci6n al Publico del Juzgado de |

Ejecucion. |
5 Personal de la Unidad de | Valida en sistema informatico la recepcién del expediente, ‘1
Atencion al Publico carpeta de ejecuciéon, o cuadernillo y solicita apoyo del |
auxihar administrativo a fin de integrar fisicamente al lugar
que corresponda. ;

Resguarda el expediente, carpeta de ejecucion, o
cuadernillo.
Fin de procedimiento

Articulo 31. Notificaciones de tipo personal

El procedimiento para comunicar a las partes e intervinientes de las
determinaciones del Juzgado de Ejecucion para el adecuado desarrollo del proceso,
se sujetara a los siguientes lineamientos:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretario/a Realiza la asignacién de Actuario/a y ruta.
Administrador/a
2 Actuario/a . Recibe el auto o la resolucion.
. Notifica.

. Entrega la notificacin o la constancia de |
imposibilidad de realizacion de la notificacion.

. Alimenta la plataforma electronica y digitaliza la |
notificacién o constancia para integrarla dentro de la |
misma. |
l
3 Secretario/a Libera las notificaciones en la plataforma electrénica l

Administrador/a

Envia a la Unidad de Atencion al Publico para el engrose y

resguardo en el expediente, carpeta de ejecuciéon o |
cuadernillo. |
Fin del procedimiento |

Articulo 32. Programacion de audiencia

El procedimiento para programar las audiencias del Juzgado de Ejecucion a través
de la agenda en la plataforma electronica, se desarrollara en los términos siguientes:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD |

1 Secretario/a o Auxiliar | Solicita la programacion de audiencia. '

de la Secretaria de
Causas
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2 Secretario/a Programa la audiencia en la plataforma electrénica e informa |
Administrador/a de la programacion al Juez/a. |
3 Juez/a de Ejecucion Valida la programacion de la audiencia e informa al
Secretario/a de Causas.

Articulo 33. Celebracion de audiencia en procedimientos conforme a la Ley de
Ejecucion de las Consecuencias Juridicas el Delito

Las audiencias se celebraran conforme al procedimiento para gestionar el buen
funcionamiento de las audiencias, desde el aviso de la audiencia programada hasta
alimentar al sistema informatico, atentos a lo sefialado en el cuadro siguiente:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretario/a Programa la audiencia.
Administrador/a

2 Juez/a de Ejecucion Valida la programacién de la audiencia.

3 Secretario/a de Causas | Al inicio de la semana revisa la agenda electronica, solicita
los expedientes que tienen programacion de celebracion de
audiencias, verifica la realizacién de las notificaciones y
realiza el analisis juridico de la misma.

4 Juez/a de Ejecucion Desarrolla la audiencia conforme a los articulos 166 y 167
de la Ley de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del
Delito.
Finaliza la audiencia.

Fin del procedimiento

Articulo 34. Celebracion de audiencia en procedimientos conforme a la Ley

Nacional de Ejecucion Penal

Las audiencias se celebraran conforme al procedimiento para gestionar el buen
funcionamiento de las audiencias, desde el aviso de la audiencia programada hasta
alimentar al sistema informatico, atentos a lo sefialado en el cuadro siguiente:

[ No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Secretario/a Programa la audiencia.

Administrador/a

2 Juez/a de Ejecucién Valida la programacion de la audiencia.

3 Secretario/a de Causas | Al inicio de la semana revisa la agenda electronica, solicita
las carpetas de ejecucion que tienen programacion de
celebracion de audiencias, verifica la realizacion de las
notificaciones y realiza el analisis juridico de la misma.

4 Auxiliar de la Secretaria | Verifica el dia de la audiencia el correcto funcionamiento del

de Causas equipo de la sala y sus condiciones (lista de comprobacién).
Verifica el chat entre el Juez/a y el Secretario/a de Causas.
Identifica a las partes procesales que se presentan en la
audiencia

5 Secretario/a de Causas | Expone la pauta.

6 Juez/a de Ejecucién Inicia la audiencia.

7 Secretario/a de Causas | Graba la audiencia. |
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Proporciona material necesario en el estrado del Juez/a

Realiza las anotaciones respectivas para la realizacion de lo
ordenado en audiencia.

8 Juez/a de Ejecucién Desarrolla fa audiencia conforme al articulo 126 de Ia Ler
Nacional de Ejecucién Penal

|
Finaliza la audiencia. .
9 Auxiliar de la Secretaria | Publica la audiencia dentro del sistema informatico de
de Causas grabacion interna, y relaciona a la plataforma electrénica el |
video de la audiencia con el registro dentro de la misma.

Captura en la plataforma electronica los datos que se
requieran de la audiencia celebrada. ‘

Fin del procedimiento |

Articulo 35. Redaccion de resolucién de los procedimientos jurisdiccionales
conforme a la Ley Nacional de Ejecucion Penal

Agotada la celebracion de la audiencia, se procedera a la redaccién de la resolucion,
conforme a lo dispuesto por el articulo 127 de la Ley Nacional de Ejecucion Penal.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Juez/a de Ejecucion Ordena la redaccién de resolucidon al Secretario/a de |
Causas, una vez concluida la audiencia

2 Secretario/a de Causas | Elabora el proyecto de resolucion |

3 Juez/a de Ejecucion Recibe el proyecto de resoluciébn para su analisis y
validacion: |

e Si esta conforme con el contenido del proyecto de |
resolucion, la firma. |

e En caso de no estar conforme con el contenido del |
proyecto, lo devuelve al Secretario/a de Causas |
ordenando las correcciones pertinentes |

4 Secretario/a de Causas | Valida e integra en el sistema informatico la resolucion
o Auxiliar de la

Secretaria de Causas | Integra el original de la resolucién a la carpeta de ejecucion,

folia y remite al Secretario/a Administrador/a para la

notificaciéon respectiva

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificaciones de tipo

personal.
Fin de procedimiento

=

Articulo 36. Revocacion presentada conforme a la Ley de Ejecucién de las
Consecuencias Juridicas del Delito del Estado de Sinaloa

Deriva de la reclamacion que alguna de las partes hace en forma escrita u oral al
Juez/a de Ejecucién para que anule o reforme la resolucion que se supone
injustamente.

[ No. | RESPONSABLE | ACTIVIDAD ]
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1 Secretario/a Si se presenta de forma oral recibe al recurrente y toma su
Administrador/a declaracion, a fin de levantar el acta respectiva y elabora el
proyecto de acuerdo que corresponda.

Si se presenta de forma escrita recibe del personal de la
Unidad de Atenciobn al Publico el expediente con la
promocién que interpone el recurso de revocacion, y anexos
respectivos.

Revisa la procedencia del recurso y elabora el proyecto de
acuerdo que corresponda.

Remite al Juez/a
2 Juez/a de Ejecucion Si aprueba, firma el acuerdo y devuelve el expediente al
Secretario/a Administrador/a.

Sigue lo conducente al procedimiento de emisién de
acuerdos.

Si no aprueba, devuelve el expediente al Secretario/a
Administrador/a, para las correcciones respectivas.

3 Secretario/a Una vez que recibe del personal de la Unidad de Atencién al
Administrador/a Publico la promocién relativa a la contestacion del recurso

de revocacion, elabora el proyecto de resolucion.
4 Juez/a de Ejecucion Si aprueba, firma el acuerdo y devuelve el expediente al

Secretario/a Administrador/a. .

Sigue lo conducente al procedimiento de emision de
acuerdos.

Si no aprueba, devuelve el expediente al Secretario/a
Administrador/a, para las correcciones respectivas.
Fin del procedimiento

Articulo 37. Revocaciéon presentada durante audiencia conforme a la Ley
Nacional de Ejecucion Penal

Deriva de la reclamacioén que alguna de las partes hace en audiencia al Juez/a de
Ejecucion para que anule o reforme la resolucion que se supone injustamente.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Juez/a de Ejecucion Desarrolla la audiencia conforme al articulo 126 de la Ley
Nacional de Ejecucion Penal.
2 Alguna de las partes En uso de la voz, solicita la revocacion del acto que
considera contrario a derecho.
3 Juez/a de Ejecucion Da el uso de la palabra a las demas partes, para que

manifiesten lo que a su derecho corresponda.

Dicta la resolucion reépecliva,

Finaliza la audiencia.
Fin del procedimiento
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Articulo 38. Revocacion presentada en forma escrita conforme a la Ley
Nacional de Ejecucion Penal

Deriva de la reclamacion que alguna de las partes hace en forma escrita al Juez/a
de Ejecucion para que anule o reforme la resolucion que se supone injustamente.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretario/a Recibe del personal de la Unidad de Atencién al Publico la
Administrador/a carpeta de ejecucion con la promocion que interpone el

recurso de revocacion, y anexos respectivos

Revisa la procedencia del recurso y elabora el proyecto de
acuerdo que corresponda.

Remite al Juez/a.
2 Juez/a de Ejecucion Si aprueba, firma el acuerdo y devuelve la carpeta de
ejecucion al Secretario/a Administrador/a

Sigue lo conducente al procedimiento de emisién de
acuerdos. E
|
Si no aprueba devuelve la carpeta de ejecucion al |

Secretario/a Administrador/a, para las correcciones |

respectivas. |
3 Secretario/a Una vez que recibe del personal de la Unidad de Atencion al i
Administrador/a Publico la promocién relativa a la contestacién del recurso
de revocacion, elabora el proyecto de resolucién.
4 Juez/a de Ejecucion Si aprueba, firma el acuerdo y devuelve la carpeta de

ejecucion al Secretario/a Administrador/a

Sigue lo conducente al procedimiento de emisién de
acuerdos.

Si no aprueba, devuelve la carpeta de ejecucion al
Secretario/a Administrador/a, para las correcciones
respectivas.

5 En caso de resolverse en audiencia se llevara a cabo el procedimiento de tramite de
programacion y celebracion y audiencia.

Fin del procedimiento

Articulo 39. Apelacién

Este proceso deriva del despacho a la Sala de Circuito designada para conocer y
resolver los recursos de apelaciéon interpuestos en contra de las resoluciones
emitidas por los Juzgados de Ejecucion.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretario/a Recibe del personal de la Unidad de Atencién al Publico el
Administrador/a expediente o la carpeta de ejecucion con la promocion que

interpone el recurso de apelacion, y anexos respectivos.

Revisa la procedencia del recurso y elabora el proyecto de
acuerdo que corresponda, asf como los efectos en que se
admite, la formacién del cuadernillo de apelacién con su
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respectiva caratula y la vista a la parte apelada y remite al
Juez/a.

2 Juez/a de Ejecucion Si aprueba, firma el acuerdo y devuelve el expediente o Ia
carpeta de ejecucion al Secretario/a Administrador/a.

Sigue lo conducente al procedimiento de emision de
acuerdos.

Si no aprueba, devuelve el expediente o la carpeta de
ejecucion al Secretario/a Administrador/a, para las
correcciones respectivas.

3 Secretario/a Una vez que recibe de la Unidad de Atencion al Publico la
Administrador/a promocion relativa a la contestacion de agravios, elabora el
proyecto de acuerdo siguiendo lo conducente al
procedimiento de emision de acuerdos.

4 Juez/a de Ejecucion Ordena la reproduccion de las copias del expediente o la
carpeta de ejecucion y constancias respectivas.

Una vez formado el mismo, solicita la elaboracion del oficio
de remision al Secretario/a Administrador/a del recurso de
apelacion a la Sala de Circuito competente. y firma para la
entrega del mismo.

5 Auxiliar Administrativo Remite el cuadernillo de apelacion y el oficio de remision del
recurso a la Sala de Circuito competente.

Fin del procedimiento

Articulo 40. Amparo Indirecto

Este procedimiento se lleva a cabo en virtud del acuerdo y despacho de los informes
previo y con justificacién ordenados por la Autoridad Federal, con motivo de la
interposicién de un Juicio de Amparo Indirecto.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de Atencion al Recibe el oficio del Juzgado de Distrito con las copias
Publico respectivas y solicitud de los informes previo y justificado.

Captura e integra todos los datos que se requieran en la
plataforma electronica.

Elabora la caratula del cuadernillo auxiliar de amparo en caso
de que no exista un expediente o carpeta de ejecucion
radicado en el Juzgado de Ejecucion.

De existir antecedente, localiza el expediente o la carpeta de
ejecucion y turna de manera inmediata al Secretario/a
Administrador/a correspondiente.

2 Secretario/a Recaba las copias necesarias.

Administrador/a

Elabora el proyecto de acuerdo respectivo.
3 Juez/ de Ejecucion Valida el proyecto y remite al Secretario/a Administrador/a
para la publicacién del acuerdo respectivo.

Remite los oficios y constancias necesarias a la Autoridad
Federal competente.
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4 Secretario/a Recibe acuses e integra al expediente, carpeta de ejecucion
Administrador/a o al cuadernillo auxiliar de amparo
Captura e integra todos los datos que se requieran en la |
plataforma electrénica |
5 Personal de la Unidad de | Recibe la resolucién de la Autoridad Federal y entrega al |
Atencion al Publico Secretario/a Administrador/a |
6 Secretario/a Revisa el sentido de la resolucién de Amparo Indirecto y |
Administrador/a elabora proyecto de acuerdo segun lo resuelto por la |
Autoridad Federal. ‘
A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de emision de acuerdos

Fin del procedimiento |

Articulo 41. Amparo Directo

Este procedimiento se lleva a cabo en virtud de la interposicion del recurso de
amparo directo ante el propio Juzgado de Ejecucion, en los asuntos que asi lo
dispone la legislacion procesal de la materia.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD |
1 Personal de la Unidad de | Recibe la demanda de amparo directo con las copias |
Atencion al Pablico respectivas ‘
Captura e integra todos los datos que se requieran en la |
plataforma electrénica. !
Localiza el expediente o la carpeta de ejecucion y turna de
manera inmediata al Secretario/a Administrador/a |
correspondiente.
Secretario/a Recaba las copias necesarias en caso de requerirse.
Administrador/a
Elabora el proyecto de acuerdo respectivo (informe |
justificado).
1 Juez/a de Ejecucion Valida el proyecto y remite al Secretario/a Administrador/a
para la publicacion del acuerdo respectivo
Remite los oficios y constancias necesarias a la Autoridad
Federal competente.
2 Secretario/a Recibe acuses e integra al expediente o carpeta de
Administrador/a ejecucion.
Captura e integra todos los datos que se requieran en la
plataforma electronica.
3 Personal de la Unidad de | Recibe la resolucion de la Autoridad Federal y entrega al
Atencion al Publico Secretario/a Administrador/a
4 Secretario/a Revisa el sentido de la resolucion de Amparo Directo y
Administrador/a elabora proyecto de acuerdo segun lo resuelto por la
Autoridad Federal.
A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de emision de acuerdos.
Fin del procedimiento

Articulo 42. Cuadernillo de Queja Administrativa
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Este proceso deriva de una peticion de imponer una correccion disciplinaria a un
servidor o servidora judicial, derivado de la comisiéon de faltas administrativas,
oficiales o analogas.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD :
1 Personal de la Unidad de | Recibe peticion, registra en el sistema informatico la '
Atencion al Publico promocion de tipo oficio, asignando el namero de cuadernilio |

de queja administrativa y elabora la caratula del cuaderniilo.

; Entrega promocién y caratula del cuadernillo al Juez/a
correspondiente
2 Juez/a de Ejecucion Recibe del personal de la Unidad de Atencion al Publico la
documentacion

Elabora y firma el acuerdo correspondiente

Se enlista en el sistema informatico.
A partir de este punto. se sigue en lo conducente a las actividades de ratificacion de queja,
celebracién de audiencia y redaccion de resolucién (misma que debera de informar a la
Secretaria de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia) |
Fin de procedimiento

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Este acuerdo entrara en vigor el dia trece de enero del afio dos
mil veinte.

Articulo Segundo. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por el Pleno.
Articulo Tercero. Publiquese en el Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa” y
comuniquese a los érganos jurisdiccionales y dependencias del Poder Judicial del
Estado.

Es dado en el Palacio de Justicia, en la ciudad de Culiacan Rosales, Sinaloa, a los
28 dias del mes de noviembre del afio mil diecinueve.

t'uua“&‘

LIC. FAVI CARDENAS QUINONEZ
Secretaria de Acuerdos
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1.

ANEXOS

Protocolo de apertura de audiencia de conformidad a la Ley Nacional

de Ejecucién Penal

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EJECUCION DE LAS CONSECUENCIAS JURIDICAS
DEL DELITO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

4“ 4 PROTOCOLO DE APERTURA DE AUDIENCIA

El Secretario de Causas 0 la (Secretaria de Causas) expresa al inicio de la audiencia lo
siguiente:

“Buenos dias (tardes), hoy de del afio siendo las
—_________horas, nos encontramos reunidos en la Sala de Audiencias de este Juzgado de
Primera Instancia de Ejecucidn de las Consecuencias Juridicas del Delito del Poder Judicial
del Estado de Sinaloa, para desahogar la audiencia de.
deducida de la carpeta de Ejecucion identificada con el numero.

Se hace de su conocimiento que la presente audiencia sera presidida por el (1a) Juez(a).
titular de este

brgano jurisdiccional.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 53 y 58 del Codigo Nacional de
Procedimientos Penales se solicita al publico y en general a todos los asistentes guardar

silencio y permanecer respetuosamente en la audiencia.
Toda persona que aitere el orden en la audiencia podra ser acreedora a una medida de

apremio, impuesta por el 6rgano jurisdiccional sin perjuicio de que se pueda solicitar su
retiro de la sala de audiencias y su puesta a disposicion de la autoridad competente

Se hace de su conocimiento que queda estrictamente prohibida la grabacion y reproduccion
de fotografias, videos, o cuaiquier informacion captada por dispositivo electrénico en el
desahogo de la audiencia, ya que, en caso de incumplir con lo anterior, el organo
jurisdiccional podra aplicar las medidas de apremio de conformidad con las sefialadas en

el Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

Asimismo, se informa que la audiencia quedara grabada en audio y video.

(ACTO CONTINUO) Solicito al publico e intervinientes ponerse de pie para recibir al Juez
(a).
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2. Protocolo de clausura de audiencia

4 JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EJECUCION DE LAS CONSECUENCIAS JURIDICAS
> DEL DELITO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
v
l,i'ﬁia
.g.'r 'r PROTOCOLO DE CLAUSURA DE AUDIENCIA

ok

El Secretario de Causas o la (Secretaria de Causas) (una vez terminada la audiencia).

Se solicita a los presentes, se pongan de pie para que se retire de esta Sala de Audiencias
el sefior (a) Juez (a) titular de este drgano jurisdiccional.

(Una vez que salga el juez(a))

De la misma forma se les solicita retirarse de la Sala de Audiencias de manera respetuosa
y ordenada.

(se termina grabacibn)
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