AYUNTAMIENTO

El Lic. Melesio Paez Morales, Presidente Municipal Constitucional de Escuinapa, Estado de
Sinaloa, México a sus habitantes hace saber:

CONSIDERANDO

Que el pasado 27 de Abril del ano 2002, entré en vigor en nuestro estado de Sinaloa la Ley de
Acceso a La Informaciéon Publica, misma que modifica la forma de cémo se conduce una
administracion publica, al hacer de la informacién que obra en poder de los servidores publicos, hoy
pueda estar en manos de los ciudadanos y asi poder valuar los trabajos que realiza cada uno de los
funcionarios de gobierno municipal.

Congruente con Plan Municipal de Gobierno, con referencia de trasparentar los trabajos que realiza
la administracién publica municipal, este H. Ayuntamiento de Escuinapa desde inicio de este afio
realiz6 los trabajos tendientes a dar cumplimiento a esta nueva Ley, tanto para publicar la
informacién de oficios una pagina web de internet, como de preparar a esta administracién municipal
para atender cualquier solicitud de informacién que sea recibida, todo lo anteriormente expresado
modifica totalmente la costumbre del que hacer publico de las administraciones municipales.

Hoy con esta Ley lo publico no solamente tiene el nombre si no que hoy es algo del dominio
publico, por ello con la finalidad de regular mejor este ejercicio entre el ciudadano y su gobierno, este
H. Ayuntamiento en uso de la Facultades que le otorga la Constitucién del Estado de Sinaloa y La
Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa ha tenido a bien expedir el siguiente:

DECRETO No. 8
REGLAMENTO DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ESCUINAPA*

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y tiene por objeto establecer los 6rganos,
criterios y procedimientos institucionales para proporcionar a toda persona el acceso a la informacion
publica de las entidades publicas, de conformidad con las bases y principios contenidos en la Ley de
Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Sinaloa, con la finalidad de proveer a su oportuno y
estricto cumplimiento.

Articulo 2. Las entidades publicas, en la interpretacion de la Ley y el presente Reglamento, deberan
favorecer el principio de publicidad de la informacién y, en el ambito de sus competencias, estaran
obligadas a respetar el ejercicio del derecho que asiste a toda persona de solicitar y recibir
informacién publica.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

L. Comision: LLa Comisiéon Estatal para el Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Sinaloa;

* Publicado en el P.O. No. 072, lunes 16 de junio de 2003.



1. Coordinacion de Enlace: L.a Coordinacion de Enlace al Acceso a la informacion Publica del
Gobierno Municipal;

II. Entidades publicas: El Ayuntamiento de los Municipios, Presidente Municipal, todas las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal y paraestatal y las personas
de derecho publico y privado, cuando en el ejercicio de sus actividades actien en auxilio de los
organos antes citados y cuando ejerzan gasto publico o reciban subsidio o subvencion;

III. Informacién confidencial: La informacién en poder de las entidades publicas relativa a las
personas, protegida por el derecho fundamental a la privacidad; y,

IV. Informacién publica: Todo registro, archivo o cualquier dato que se recopile, mantenga,
procese o se encuentre en poder de las entidades publicas, con las reservas que se mencionan
en la Ley;

V. Informacién reservada: La informaciéon publica que se encuentra temporalmente sujeta a
alguna de las excepciones previstas en la Ley;

VI. Ley: La Ley de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa;

VII. Otganos Desconcentrados: Aquellos a los que se les ha otorgado por ley, decreto o
reglamento, dicho caracter;

VIII. Peticionaria: La persona que ejercita el derecho de acceso a la informaciéon o el derecho de
habeas data;

IX. Reglamento: El Reglamento para el Acceso a la Informacién Puablica del Estado de Sinaloa;

X.  Servidor publico de enlace: Servidor publico responsable de la recepcion de las peticiones de
acceso a la informacion publica y del derecho de habeas data, asi como de la oficina encargada
de liberar l1a informacion;

Articulo 4. El ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica no requiere de acreditar
derechos subjetivos, interés legitimo o las razones que motiven el pedimento, salvo en el caso de la
de derecho de habeas data.

La peticionaria de cualquier forma debera exhibir junto con la solicitud un documento oficial que
consigne su identidad, entendiéndose por éste, entre otros documentos, la credencial para votar
expedida por el Instituto Federal Electoral, pasaporte, cartilla militar o algun otro expedido por
autoridad del Estado con competencia para ello.

Por lo que corresponde a los menores de edad deberan acreditar su identidad con la credencial
expedida por institucién educativa reconocida legalmente por las autoridades.

El objeto al que se destine la informaciéon que se obtenga por medio del ejercicio de este derecho
debera ser licito y carecer de cualquier fin que ponga en riesgo la estabilidad democratica del Estado

y del Municipio, pero en ningin caso debera acreditarse en la solicitud.

La peticionaria sera responsable del uso y destino de la informacién que obtenga.



Articulo 5. Los servidores publicos de la entidad publica correspondiente seran responsables de la
informacién que produzcan, administren, manejen, archiven o conserven en ejercicio de sus
facultades legales, salvo aquella que se considere como reservada o confidencial.

La pérdida, destruccion, alteraciéon u ocultamiento de la informacién publica y de los documentos en
que se contenga, seran sancionados en los términos de la Ley, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos y demas ordenamientos juridicos aplicables.

La informacién de caracter personalisimo es irrenunciable, intransferible e indelegable, por lo que
ninguna entidad publica debera proporcionatla o divulgarla.

Articulo 6. En los términos de la ley, la obligacién de proporcionar informacion de las entidades
publicas no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al interés del
solicitante. Tampoco comprende el proporcionar informacién que no exista o no se encuentre bajo
su dominio.

Articulo 7. Las entidades publicas deberan informar a través de publicacion en el Periédico Oficial
“El Estado de Sinaloa” la designacion de la oficina receptora, responsable de recibir las peticiones de
acceso a la informacién publica, asi como el nombre del servidor publico de enlace designado para
atenderlas, precisando su ubicacion fisica, teléfono, fax y correo electrénico. Ademas en forma
permanente debera aparecer esta informaciéon en el sitio de internet de la entidad publica
correspondiente.

El servidor publico de enlace designado para atender las solicitudes, tendra de igual manera la
responsabilidad de liberar dicha peticion.

Las entidades publicas podran contar con moédulos de informacién, los cuales orientaran a los
solicitantes, recibiran las peticiones de acceso a la informacién publica y, en su caso, seran el
conducto mediante el cual la entidad publica entere la informaciéon correspondiente. En este
supuesto se deberd cumplir con lo previsto en el primer parrafo de este ARTICULO.

Articulo 8. Con el propésito de facilitar el cumplimiento de la Ley y este Reglamento, en cada
entidad publica se podra integrar un Comité de Informacion, el cual tendra facultades internas de
decision, de supervision, de consulta, asi como de organizacién administrativa y normativa de los
procedimientos de acceso a y conservacion de la informacion.

Articulo 9. La entidad publica que cuente con algin 6rgano desconcentrado, debera habilitar una
oficina y designar a un servidor publico de enlace para atender y liberar las solicitudes de informacion
correspondiente a dicho érgano.

Articulo 10. En la designacion de servidor publico de enlace, responsable de la atenciéon de las
solicitudes en cada una de las entidades publicas, debera verificarse que éste cubra los siguientes
requisitos:

1. Ser ciudadano sinaloense;

II.  Tener conocimiento de la ley;

III.  Conocer a cabalidad las actividades que realiza la entidad publica a la que pertenece;



IV. Tener la capacidad para revisar y orientar las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi
como para liberar las mismas; vy,

V. No haber sido sentenciado por delito intencional o sancionado por responsabilidad
administrativa.

Articulo 11. Para efectos del presente Reglamento el cémputo de los plazos o términos se haran
solamente tomando en cuenta los dias habiles, debiendo entenderse por tales, todos los dias a
excepcion de los sabados, los domingos, los no laborables en términos de ley y aquellos en los que
no haya actividad en el Gobierno del Estado o en el Municipio.

Capitulo Segundo
De la Informacién Minima que debe ser Difundida de Oficio

Articulo 12. Las entidades publicas deberan difundir de oficio la informacién a que se refiere el
articulo 9 de la Ley, segin corresponda a cada una.

La informacién publica que debe ser difundida de oficio debera ser actualizada por las entidades
publicas periédicamente, atendiendo a su ciclo de generacién, de forma que su consulta resulte
certera y util. En todo caso, la actualizacion de la informaciéon que no tenga un ciclo de generacion
definido, se hara cada tres meses. Cada vez que se actualice la informacién debera indicarse
claramente la fecha en la que se llevé a cabo.

Para la actualizaciéon de la informacion a que se refiere el presente capitulo, las entidades publicas
deberan apoyarse en las normas de operacion y lineamientos pertinentes que con el propésito de
establecer formatos sencillos, entendibles y claros para su consulta, expida la Comision.

Articulo 13. La informacién de oficio a que se refiere el presente capitulo debera ser sistematizada
para facilitar el acceso de las personas a la misma. Su publicaciéon debera realizarse a través de
cualquier medio idéneo disponible, preferentemente utilizando sistemas computacionales que
posibiliten su acceso en linea a través de la internet.

Articulo 14. Para los efectos previstos en el ARTICULO anterior, aquellas entidades publicas que
cuenten con modulos de informaciéon o de ventanilla tnica, lo mismo que en las bibliotecas y
archivos publicos, deberan disponer al servicio de las personas un minimo de unidades de coémputo e
impresion a fin de atender de manera pronta y expedita los requerimientos de mérito.
Articulo 15. La informacién de oficio que difundan las entidades publicas debera ser accesible, clara
y completa, de tal manera que facilite su uso y comprension, por parte de las personas, de
conformidad con lo siguiente:
L. Por lo que se refiere a su organizacion:

a) Estructura organica.

b) Los servicios que presta.

¢) Las atribuciones por unidad administrativa.



II.

II1.

IV.

d) La normatividad que las rige.

Por lo que atafie a las publicaciones en el Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa”.
a) Los decretos administrativos.

b) Reglamentos.

c) Circulares.

d) Demas disposiciones de observancia general.

En relacién al directorio de servidores publicos:

b) Desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes.

¢) Nombre del servidor publico, cargo, domicilio de su oficina, teléfono, fax y direccion
electronica.

Por lo que corresponde a la remuneracion mensual de los servidores publicos, se debera dar
a conocer en la forma siguiente:

a) Por puesto, incluyendo el sistema de compensacion netas y brutas.

b) Las prestaciones correspondientes por cada puesto de su estructura organica del personal
de base, confianza y del contratado por honorarios.

¢) El nimero total del personal mencionado en esta fraccion, precisindolo por unidad
administrativa.

Todo lo anterior, segun lo establezca la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos del
Ayuntamiento, para el Ejercicio Fiscal correspondiente, o el ordenamiento equivalente.

Por lo que concierne a las opiniones, datos y fundamentos finales contenidos en los
expedientes administrativos que justifican el otorgamiento de permisos, concesiones o
licencias que la Ley confiere autorizar a cualquiera de las entidades publicas, se precisara
como minimo lo siguiente:

a) La entidad publica o unidad administrativa responsable de su otorgamiento.

b) Los criterios de la entidad publica o unidad administrativa para el otorgamiento.

¢) Los datos de la persona a quien se le otorgé el permiso, concesion o licencia.

d) El objeto del permiso, concesiéon o licencia.

e) La forma del otorgamiento en el caso de las concesiones.



VL

VIIL.

VIIIL

II.

Por lo que incumbe a las contrataciones, licitaciones y los procesos de toda adquisicion de
bienes o servicios, se incluira lo siguiente:

a) La entidad publica o la unidad administrativa que celebr6 el contrato.
b) Los criterios de la entidad putblica o unidad administrativa para otorgar el contrato.

¢) El procedimiento de contrataciéon utilizado, precisando si se trata licitaciéon publica,
invitaciéon a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

d) Los datos de la persona fisica o moral contratada.

e) El objeto y monto del contrato.

f) Los términos de entrega y cumplimiento del contrato.

2) Las fechas de los pagos a cubrir por la suscripcion del contrato.
h) La fecha de suscripcion del contrato.

1) En su caso, los convenios de modificaciéon precisando en qué consiste el mismo y su
tfecha de firma.

Por lo que toca a los manuales de organizacion en los cuales se mencione la base legal que
fundamente la actuacién de las entidades publicas.

Por lo que atafie a los resultados de todo tipo de auditorias concluidas hechas al ejercicio
presupuestal de cada una de las entidades publicas, debera precisarse:

a) El objetivo de la auditoria.

b) Las acciones llevadas a cabo.

c) Las observaciones en general de los auditores, una vez solventadas.

d) Los resultados.

e) Las aclaraciones de los auditados que correspondan.

De cada reunion de las entidades publicas en que se discutan y adopten decisiones publicas de
conformidad con el ARTICULO 9 de la Ley, debera levantarse la minuta correspondiente, la
cual se preservara en los archivos oficiales y, ademas, se difundira de oficio, la cual contendra:
a) Lugary fecha de la reunion.

b) Nombre y puesto de los servidores publicos participantes.

c) La relacion de asuntos tratados u orden del dia.

d) Las conclusiones a acuerdos tomados.
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IV.

VL

VIIL.

VIIL

IX.

XI.

XII.

Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos publicos, cualquiera que sea
su destino.

Los informes presentados por los partidos politicos ante la autoridad estatal electoral, tan
pronto sean recibidos por la autoridad en cuestién, cuando de dichos informes deriven
prerrogativas de ley que otorga el H. Ayuntamiento proporcionalmente al nimero de

regidores representados por cada uno de los partidos politicos en el mismo.

El nombre, domicilio oficial y direcciéon electrénica, en su caso, de los servidores publicos
encargados de gestionar y resolver las solicitudes de informacién publica.

Las férmulas de participacion ciudadana, en su caso, para la toma de decisiones por parte de
las entidades publicas.

Los servicios y programas de apoyo que ofrecen, asi como los tramites, requisitos y formatos
para acceder a los mismos, los cuales detallaran por lo menos los siguientes datos:

a) El nombre o denominaciéon del programa.

b) La entidad puablica o unidad administrativa que lo otorgue o administre.

¢) La poblacién objetivo o beneficiaria.

d) Los criterios de la entidad publica o unidad administrativa para otorgarlos.
e) El periodo en que se otorgaron.

f) Los montos.

@) Los resultados periddicos o informes sobre el desarrollo de los programas.
Los balances generales y su estado financiero.

La cuenta publica del Municipio.

Informacién anual de actividades.

Las convocatorias a concurso o licitaciéon de obras, adquisiciones, arrendamientos, prestacion
de servicios, concesiones, permisos y autorizaciones, asi como sus resultados.

Toda otra informacién que sea de utilidad para el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién publica.

Capitulo Tercero
De la Promocion de una Cultura de Apertura y Transparencia

Articulo 18. Las entidades publicas deberan implantar programas dirigidos a concienciar a sus
servidores publicos en la importancia de la transparencia, el acceso a la informacién publica y el
derecho de habeas data en el marco de una sociedad democratica.



Articulo 19. Las entidades publicas, tendran la obligacién de colaborar con la Comisién Estatal para
el Acceso a la Informacion Publica, como con la Coordinacion General de Acceso a la Informacion
Publica. En las actividades de capacitacion y actualizacién que implemente en ejercicio de sus
atribuciones.

Capitulo Cuarto
De 1a Informaciéon Reservada, Confidencial y Politica

Articulo 20. El ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica sélo sera restringido en los
términos de lo dispuesto por la Ley, mediante las figuras de la informacién reservada y confidencial.
También se podra restringir en los términos ordenados por otras disposiciones legales.

Articulo 21. La informacién reservada es aquella cuya divulgacion puede menoscabar o suponer un
grave riesgo para la vida democratica de la sociedad, de las tareas del Estado o del Municipio en el
marco de un ejercicio republicano de gobierno, que en tal virtud es clasificada como tal por el titular
de la entidad publica correspondiente, en los términos previstos por la Ley y este Reglamento.

Articulo 22. El acuerdo de clasificacion de reserva de la informacién expedido por el titular de la
entidad publica debera estar debidamente fundado y motivado, en los términos de lo previsto por el
ARTICULO 21 de la Ley.

La falta del acuerdo a que se refiere el parrafo precedente no implica la pérdida del caracter reservado
de la informacién ordenado imperativamente por la Ley, por lo que, en su caso, la entidad publica
correspondiente debera subsanar de inmediato dicha omision.

Articulo 23. El acuerdo que, en su caso, clasifique la informacién como reservada, debera indicar:

L La fuente de la informacion;

II.  La justificacién por la cual se clasifica;

III.  Las partes de los documentos que se reservan;

IV. El plazo de reserva; y,

V.  Ladesignacién de la autoridad responsable de su conservacion.

Las partes de la informaciéon que no se hayan clasificado como reservadas seran consideradas
como informacién publica a la que tendran acceso las personas que asi lo soliciten.

Articulo 24. La informacioén clasificada como reservada, tendra este caracter hasta por doce afnos en
los términos del ARTICULO 24 de la Ley. Esta sera accesible al publico, atn cuando no se hubiese
cumplido el plazo anterior, si dejan de concurrir las circunstancias que motivaron su clasificacion.

Las entidades publicas podran solicitar la ampliaciéon del término, en su totalidad o en las partes
pertinentes, para lo cual deberan acudir a la Comisién, mediante pedimento fundado y motivado con
una anticipacién de cuando menos quince dias anteriores a la fecha del fenecimiento del plazo de
reserva.



El término de reserva se contard a partir de la fecha del acuerdo que clasifica la informacién como
tal. Si faltare el mencionado acuerdo, el término se contara a partir de la fecha en que la informacion
fue producida.

Articulo 25. Las entidades publicas deberan publicar el listado tematico de informacién clasificada
como reservada para conocimiento de las personas.

Articulo 26. Los servidores publicos seran responsables del quebrantamiento de la reserva de la
informacién en los términos previstos en la Ley y este Reglamento.

Articulo 27. Los titulares de las entidades publicas deberan tomar en cuenta al expedir el acuerdo de
clasificacion de informacion reservada, que ésta tendra ese caracter cuando su difusion:

II.
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IV.

VL

VIIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

Comprometa la seguridad del Estado o del Municipio;

Ponga en riesgo la vida de cualquier persona;

Comprometa la seguridad publica;

Ponga en riesgo la seguridad de cualquier persona;

Ponga en riesgo la salud de cualquier persona;

Ponga en riesgo el desarrollo de investigaciones reservadas;

Cause serio petjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes;
Cause serio petjuicio a las actividades de prevencion de los delitos;
Cause serio perjuicio a las actividades de persecucion de los delitos;
Cause serio petjuicio a la imparticién de la justicia;

Cause serio perjuicio a la recaudacion de las contribuciones;

Cause serio pertjuicio a las estrategias procesales en procesos judiciales, administrativos, fiscales,
agrarios y laborales que no hayan causado estado; y,

Cause serio perjuicio a cualquier otra accion que tenga por objeto la aplicacion de las leyes.

Articulo 28. También se clasificard como informacién reservada:

II.

I1I1.

IV.

La que por disposicién expresa de una ley sea considerada confidencial;
La que por disposicion expresa de una ley sea considerada reservada;
La que por disposicion expresa de una ley sea considerada gubernamental confidencial;

La que por disposiciéon expresa de una ley sea considerada como secreto fiscal, industrial o
cualquier otro;



VL

VIIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

XVIIL

XVIIL

XIX.

La que por disposicion expresa de una ley sea considerada comercial reservada;
La entregada con caracter confidencial por otros Estados o municipios;

La entregada con caracter confidencial por organismos internacionales;

Las averiguaciones previas;

La informaciéon que comprometa los procedimientos de investigaciéon penal, salvo los casos
de excepcidn previstos por la Ley;

Los expedientes judiciales en tanto no hayan causado estado, salvo los casos en que vulneren
el derecho de habeas data, en los términos de la Ley;

Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en tanto
no hayan causado estado, salvo los casos en que vulneren el derecho de habeas data, en los
términos de la Ley;

Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos, en tanto no se haya
dictado la resolucion administrativa o la jurisdiccional definitiva;

La que contenga opiniones que formen parte del proceso deliberativo de los servidores
publicos, en tanto no sea adoptada la decisién definitiva;

La que contenga recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores publicos, en tanto no sea adoptada la decision definitiva;

Cuando se trate de informacién correspondiente a documentos o comunicaciones internas
que sean parte de un proceso deliberativo previo a la toma de una decisién administrativa;

Cuando se trate de informacién sobre estudios y proyectos cuya divulgaciéon pueda causar
dafnos al interés del Estado o del Municipio;

Cuando se trate de informacién sobre estudios y proyectos cuya divulgaciéon suponga un
riesgo para su realizacion;

Cuando se trate de informacion que pueda generar una ventaja personal indebida en perjuicio
de un tercero;

La informacién de particulares recibida por la administraciéon puablica bajo promesa de
reserva; y,

La informacién de particulares que esté relacionada, con los derechos de propiedad
intelectual, ya sean derechos de propiedad industrial o derechos de autor en poder de las
autoridades.

Articulo 29. Los datos de caracter personal sélo se podran recabar y utilizar con fines oficiales y
absolutamente licitos, por lo que deberan ser pertinentes y adecuados en relacién con el ambito y las
finalidades para las que se hayan recabado.
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Articulo 30. Los datos de caracter personal no podran usarse para finalidades incompatibles con
aquellas para las que los datos hubieren sido recabados. No se considerara incompatible el
tratamiento posterior de éstos con fines historicos, estadisticos o cientificos.

Los datos de caracter personal seran exactos y puestos al dia de forma que respondan con veracidad
a la situacion actual de la persona.

Articulo 31. Los datos de caricter personal constituyen informacién confidencial por lo que no
podran ser objeto de divulgacion y su acceso estara vedado a toda persona distinta del concernido,

salvo las excepciones previstas en las disposiciones legales.

Articulo 32. Para que a una persona se le proporcione informacion confidencial referente a si misma,
podra ejercitar el derecho de habeas data.

En este caso y a fin de que se cerciore que sus datos personales se conservan en el estado que deben
guardar, ejercitard el derecho mencionado ante la autoridad que resguarde su informacién personal.
Para este efecto, independientemente de acreditar plenamente su identidad, debera cumplir con los
requisitos propios de toda solicitud de informacioén previstos en la Ley y este Reglamento.
Articulo 33. La informacion tendra el caracter de confidencial en los siguientes casos:
L Los datos personales de una persona fisica identificada o identificable relativos a:

a)  Origen étnico o racial;

b)  Caracteristicas fisicas;

c¢)  Caracteristicas morales;

d)  Caracteristicas emocionales;

e)  Vida afectiva;

f)  Vida familiar;

2)  Domicilio;

h)  Nuamero telefénico;

1) Patrimonio;

) Ideologfa;

k)  Opiniéon politica;

) Creencia o conviccion religiosa;

m) Creencia o conviccion filoséfica;
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II.

n)  Estado de salud fisica;

o)  Estado de salud mental;

p)  Preferencia sexual;

q)  Otras analogas que afecten su intimidad; vy,

La entregada con tal caracter por los particulares;

Articulo 34. No se considerara informacion confidencial la informacién:

II.

111

IV.

VI

VIIL.

VIII

IX.

Que se encuentra en registros publicos o en fuentes de acceso al publico;

Que cuente con el consentimiento expreso, por escrito o medio de autentificacion similar, de
los individuos a que haga referencia la informacion que contenga datos personales;

Necesaria para fines estadisticos, cientificos o de interés general prevista en la ley, en donde
no pueda asociarse con individuos en lo especifico;

Que se transmita entre las dependencias y entidades, siempre y cuando los datos se utilicen
para el ejercicio de sus atribuciones;

Sujeta a una orden judicial;

Que las dependencias o entidades transmitan a un tercero contratado para la realizacion de
un servicio, sin que pueda utilizarse para otro fin distinto, o que obtengan para evaluar las
propuestas técnicas y econémicas con motivo de la celebracion de un contrato otorgado a
través de un procedimiento de licitacién publica, invitaciéon a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa;

Relacionada con el otorgamiento de estimulos, apoyos, subsidios y recursos publicos;

Necesaria para el otorgamiento de concesiones, autorizaciones y permisos; y,

Excluida del caracter de confidencial por disposicion legal.

Articulo 35. A las solicitudes de informacién politica se deberda anexar la documentacion
correspondiente que acredite el caracter de ciudadano mexicano de la peticionaria, sin lo cual no se
les dara tramite.

Articulo 36. Al estar pendiente de resolver una solicitud a que se refiere el ARTICULO anterior, si el
solicitante es suspendido en sus derechos politicos, quedara también en suspenso el tramite de su
solicitud, y si se le priva de tales derechos, se decretara el sobreseimiento del tramite, ordenandose
archivar como asunto concluido; por las mismas razones también se dictaran las resoluciones
correspondientes en el tramite del recurso de inconformidad, interpuesto contra la resoluciéon que
hubiera negado la informacién politica solicitada.
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Capitulo Quinto
Del Procedimiento para el Ejercicio del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica

Articulo 37. El ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, se hard ante la oficina de
recepcion de solicitudes o bien directamente ante el servidor publico de enlace de la entidad publica
que la posea.

Con el propésito de otorgarle las mayores facilidades posibles a los solicitantes de informacioén, las
entidades publicas podran contar con médulos de informacion, los cuales estaran facultades para
recibir las peticiones de acceso a la informacién publica y, en su caso, ser el conducto mediante el
cual las entidades publicas enteren la informacién correspondiente.

Articulo 38. La informacién a peticion de parte, sera accesible a toda persona que la solicite, sin
embargo para el ejercicio del derecho de habeas data se deberan acreditar derechos subjetivos, interés
legitimo de quien lo ejerza, y en materia politica el caracter de ciudadano mexicano.

Articulo 39. La informacién publica solicitada por las personas podra entregarse, a su requerimiento,
en forma verbal o por escrito, a través de teléfono, fax o correo electrénico. Asimismo, st asi lo
peticionaren, podran obtener la reproduccion de los documentos de mérito a través de cualquier
medio id6neo.

Articulo 40. La peticionaria debera hacer la solicitud por escrito, con excepciéon de aquellos asuntos
cuya indole permita sea verbal. En este dltimo caso, la entidad publica, para fines del ARTICULO 42

de la ley, podra hacer constar la solicitud por escrito.

Articulo 41. En el escrito mediante el cual se ejerza el derecho de acceso a la informaciéon publica, se
expresaran:

L. La identificacion de la autoridad a la que se dirige;

11. El nombre completo de la peticionaria, sus datos generales e identificacién con documento
oficial del solicitante;

I11. La identificacion clara y precisa de los datos e informaciones requeridos;
IV. Lugar o medio sefialado para recibir la informacién o notificaciones; y,
V. Firma de la peticionaria o, en su caso, su huella digital.

Articulo 42. Cuando la solicitud fuere presentada en forma verbal, se registrara en un formato
elaborado para tal efecto, en el cual se asentaran los datos necesarios para atender el requerimiento,
proporcionandose copia del mismo a la peticionaria.

Articulo 43. Los datos referidos en los dos ARTICULOS anteriores deberin ser incorporados
inmediatamente en el sistema informatico habilitado para tal fin.

Articulo 44. Cuando el solicitante actie en nombre y representaciéon de otra persona fisica o juridica,
debera acreditar legalmente su personalidad, salvo los casos de ejercicio del derecho de habeas data,
el cual sélo podra ser ejercido por la persona a quien concierna la informacién confidencial.
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Articulo 45. Si la solicitud fuere obscura, confusa o si se hubiere omitido en ella alguno de los
requisitos a que se refiere el ARTICULO 41 de este Reglamento, el servidor publico encargado del
moédulo de informacién, de la oficina de recepcion de solicitudes o el servidor publico de enlace,
segun sea el caso, debera hacérselo saber a la peticionaria en el momento de su presentacion, si tal
irregularidad fuere manifiesta; o, en su caso, dentro de los tres dias habiles siguientes, a fin de que la
aclare, corrija o complete, apercibiéndola de que si no fuere subsanada en el plazo que establece el
presente Reglamento, sera desechada de plano.

El servidor publico encargado del médulo de informacion, de la oficina receptora o el servidor
publico de enlace, en su caso, debera orientar a la peticionaria para subsanar las omisiones,
ambigiiedades o irregularidades de su solicitud.

El plazo de diez dias habiles a que se refiere el ARTICULO 31 de la Ley comenzara a correr, en su
caso, una vez que la peticionaria desahogue la prevenciéon que ordene aclarar, corregir o completar la
solicitud.

Articulo 46. En caso de que la peticionaria no aclare, corrija, complete su solicitud o subsane las
omisiones de la misma, dentro del plazo de ocho dfas habiles contados a partir de la fecha en que se
le notifique la prevencion, le sera desechada de plano.

Articulo 47. Recibida la solicitud, el servidor puiblico encargado de su recepcion la registrara y
formara el expediente respectivo, en el que se actuara de conformidad con lo dispuesto en la Ley y en
el presente Reglamento.

Articulo 48. La solicitud de informacién debera ser satisfecha en un plazo no mayor de diez dias
habiles, el cual se podra prorrogar excepcionalmente por diez dias habiles mas, en caso de mediar
circunstancias que imposibiliten reunir la informacién en el plazo ordinario.

La prorroga debera notificarse por escrito a la peticionaria, expresando las razones de la misma, con
una anticipacion de al menos un dia previo a la fecha del vencimiento de plazo ordinario.

En ningun caso el plazo excedera de veinte dias habiles.

Articulo 49. Cumplidos los plazos previstos en el ARTICULO anterior, si la solicitud de
informacién no fuere satisfecha o la respuesta fuere ambigua o parcial a juicio de la peticionaria, ésta
podra interponer el recurso de inconformidad, en los términos previstos por la Ley y este
Reglamento.

Articulo 50. Los plazos para resolver sobre las solicitudes de informacién empezaran a correr a
partir del dfa habil siguiente al de su presentacion y se incluira en ellos el dia del vencimiento.

Articulo 51. En el caso de que la solicitud fuere rechazada, debera notificarse por escrito dicha
determinacion a la peticionaria dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a su presentacion. La
negativa a proporcionar la informacion solicitada debera estar fundada y motivada, e indicara si se
trata de informacién reservada, confidencial o inexistente, en su caso.

Articulo 52. Las notificaciones se practicaran de manera personal, cuando se comunique el rechazo
de una solicitud, su aclaraciéon y las que tengan por objeto la entrega o respuesta de la informacion
solicitada cuando en el escrito de solicitud se haya sefialado un domicilio para tal efecto; el rechazo
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del recurso de inconformidad y las que lo resuelvan de manera definitiva. Las demas se haran por
lista que se publicara en la pagina de internet correspondiente y por lista de estrados que se exhibiran
en el médulo de informacién o en la oficina que haya recibido la solicitud.

Articulo 53. El examen de la informacién publica que soliciten las personas sera gratuito. Como lo
dispone el ARTICULO 28 de la Ley, en el caso de que la informacién publica solicitada no se
encuentre disponible en la oficina donde se formulé la consulta, la entidad publica hara del
conocimiento de las personas, los costos que por pago de derechos por la reproduccion o el proceso
de busqueda de la informacién publica, deban solventarse en los términos de la Ley tributaria
respectiva.

Articulo 54. En beneficio de las peticionarias, se procurara establecer mecanismos que permitan
reducir al maximo los costos de entrega de informacion.

Articulo 55. En el caso de que la expedicion de algin documento informativo generara algin costo
que no deba ser gratuito por mandato legal, asi como el pago de algin derecho establecido por la ley
tributaria, deberan cubrirse para su obtencién por la peticionaria. En este supuesto el plazo para la
entrega de la informacion correra a partir de la fecha del pago correspondiente.

Capitulo Sexto
Del Ejercicio del Derecho de Habeas Data

Articulo 56. La informacién confidencial de que dispongan las entidades puablicas no podra ser
divulgada bajo ninguna circunstancia, salvo en los casos expresamente previstos por la Ley y el
presente Reglamento.

Articulo 57. Las entidades publicas, a peticiéon de la Comision, podran informar a ésta la existencia
de bases de datos, expedientes o ficheros que contengan datos personales, especificando el objeto y
la finalidad de los mismos.

Articulo 58. Las entidades publicas deberan implementar un sistema de informacién que permita
respaldar electrénicamente las bases de datos, expedientes o ficheros que contengan datos
personales, en los cuales se incorporen mecanismos adecuados para garantizar su seguridad y
resguardo.

Asimismo, deberan adoptar las medidas técnicas y organizativas necesarias para garantizar su
confidencialidad, tendientes a evitar su tratamiento o acceso no autorizado.

Articulo 59. Los archivos con datos personales en poder de las entidades publicas deberan ser
actualizados de manera permanente y ser utilizados exclusivamente para los fines legales y legitimos
para los que fueron creados.

Articulo 60. La finalidad de un fichero y su utilizaciéon en funciéon de ésta, debera especificarse y
justificarse. Su creacién debera ser objeto de una medida de publicidad o que permita el

conocimiento de la persona interesada, a fin de que ésta, ulteriormente, pueda asegurarse de que:

L. Todos los datos personales reunidos y registrados siguen siendo pertinentes a la finalidad

perseguida;
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II. Ninguno de esos datos personales es utilizado o revelado sin su consentimiento, con un
proposito incompatible con el que se haya especificado; y,

I1I. El periodo de conservacion de los datos personales no excede del necesario para alcanzar la
finalidad con que se han registrado.

Articulo 61. Las entidades publicas, en el ambito de su competencia, velaran por el derecho que toda
persona tiene de:

L. Saber si se esta procesando informacioén que le concierne;
1I. Conseguir una comunicacién inteligible de ella sin demoras;
I11. Obtener las rectificaciones o supresiones que correspondan cuando los registros sean ilicitos,

injustificados o inexactos; y,

IV. Conocer los destinatarios cuando esta informacién sea transmitida, en estricto apego a lo
previsto en las leyes, permitiéndole advertir las razones que motivaron su pedimento.

Articulo 62. El ejercicio del derecho de habeas data sélo podra ser ejercido por la persona a quien
concierna la informacién confidencial, para lo cual debera acreditar su identidad.

Articulo 63. Los servidores publicos que intervengan en cualquier fase del tratamiento de datos
personales estan obligados al deber de secrecia y sigilo respecto de los mismos.

El obligado podra ser relevado del cumplimiento de tales deberes en los supuestos a que se refiere la
Ley y este Reglamento, y cuando medien razones fundadas relativas a la seguridad publica, la
proteccion de las personas a la salud publica.

Capitulo Séptimo
De la Relacion de las Entidades Publicas con la
Comision Estatal para el Acceso a la Informacion Publica

Articulo 64. Las entidades publicas deberan coordinarse y cooperar con la Comisién Estatal para el
Acceso a la Informacién Puablica en todo cuanto propenda a garantizar los objetivos que previene el
ARTICULO 6 de la Ley.

Articulo 65. La Comisiéon Estatal para el Acceso a la Informaciéon Publica como o6rgano de
autoridad, podra realizar todas aquellas actividades que le correspondan, conforme a las atribuciones
otorgadas por la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 66. La Comision Estatal para el Acceso a la Informaciéon Puablica, se regira por lo dispuesto
por la Ley, su Reglamento Interior y este Reglamento y por consiguiente ninguna entidad publica
puede intervenir en las directrices de su funcionamiento.

Articulo 67. La Comision Estatal para el Acceso a la Informacién Puablica, para obtener los recursos

economicos procedentes de organismos internacionales o nacionales, debera realizar estudios
necesarios para determinar la licitud de la procedencia de esos recursos.
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En el caso de que se compruebe que el dinero obtenido o por obtener sea de dudosa procedencia, la
Comision Estatal para el Acceso a la Informacion Puablica tendra la obligacion de notificarlo al H.
Congreso del Estado, a fin de que proceda de conformidad con las leyes y tratados internacionales
aplicables. Dado el caso, debera separar ese dinero de su cuenta, hasta que el Congreso resuelva lo
conducente.

Articulo 68. Las entidades publicas deberan presentar a la Comision Estatal para el Acceso a la
Informacién Puablica un informe anual dentro del primer trimestre de cada afio, el cual debera
contemplar lo siguiente:

L. El nimero de solicitudes de informacién presentadas a dicha entidad y la informacién objeto
de las mismas;

IL. La cantidad de solicitudes procesadas y respondidas, asi como el nimero de solicitudes
pendientes;

111. Las prorrogas por circunstancias excepcionales;

IV. El tiempo de procesamiento y la cantidad de servidores publicos involucrados en la tarea; y,

V. La cantidad de resoluciones tomadas por dicha entidad denegando las solicitudes de

informacién presentadas al mismo y los fundamentos de cada una de dichas resoluciones.

Capitulo Octavo
De los Recursos de Inconformidad y Revision

Articulo 69. Los interesados afectados por los actos y resoluciones de las entidades publicas que
negaren o limitaren el acceso a la informacién bajo su dominio, podran interponer el recurso de
inconformidad previsto en la Ley dentro del plazo de diez dias habiles, contados a partir de la fecha
en que surta efectos la notificaciéon de la resolucion administrativa impugnada. En este caso la
notificacion surtird efectos el dia y hora en que se practique.

Articulo 70. El escrito mediante el cual se interponga el recurso de inconformidad, podra
presentarse ante el titular de la entidad publica que negé la informacién o ante la oficina encargada de
liberar la informacion.

Articulo 71. El escrito mediante el cual se interponga el recurso de inconformidad debera contener
los requisitos y anexos siguientes:

L. Estar dirigido al titular de la entidad publica correspondiente;

IL. Hacer constar el nombre del inconforme y su personalidad juridica, y, en su caso, el de su
representante legal o mandatario, con personalidad juridica reconocida a través de escritura
notarial;

I11. Sefalar domicilio para recibir notificaciones y, en su caso, a quien en su nombre las pueda oir
y recibir;

IV. Precisar el acto o resolucion impugnada;
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V. Senalar la fecha en que se hizo la notificacién del acto o resolucién impugnada.

VL Mencionar de manera expresa y clara los hechos en que se funde la impugnacion, los agravios
que le cause el acto o resolucién impugnados y los preceptos legales presuntamente violados;

VII.  Acompafiar copia de la resolucién o acto que se impugna y de la notificacién
correspondiente, a menos que no la tuviere en su poder, para lo cual sefialara el expediente o
archivo en que se encuentre. Cuando se trate de actos que no se resolvieron en tiempo,
acompafiar copia de la solicitud de informacién con que se inici6 el tramite;

VIII. Oftrecer y aportar pruebas que tengan relacion directa con el acto o resoluciéon que se
impugnen, debiendo acompanar las documentales con las que cuente; y,

IX. La firma del recurrente o, en su caso, su huella digital.

Articulo 72. Sera procedente el recurso de inconformidad que se presente ante la oficina receptora o
el servidor publico de enlace de la entidad publica, cuando se haga valer la impugnacién en tiempo y
forma.

Articulo 73. El servidor publico de enlace de la entidad publica examinara, ante todo, el escrito de
inconformidad; y si encontrare motivo manifiesto e indudable de improcedencia, lo desechara de
plano.

Articulo 74. Si hubiere alguna irregularidad en el escrito de inconformidad; si se hubiere omitido en
él alguno de los requisitos a que se refiere el ARTICULO 48 de la Ley y 71 de este Reglamento; si no
se hubiese expresado con claridad el acto o resoluciéon impugnados, el servidor publico de enlace
mandara prevenir al recurrente que llene los requisitos omitidos o haga las aclaraciones que
corresponda, expresando en su acuerdo las irregularidades o deficiencias que deban llenarse para que
el inconforme pueda subsanarlas dentro de un plazo de tres dfas habiles siguientes a aquel en que se
le notifique la misma.

Si transcurrido el término anterior, el recurrente no llenare los requisitos omitidos o no hiciere las
aclaraciones conducentes, se tendra por no interpuesto el recurso.

El plazo maximo de diez dias habiles a que se refiere el ARTICULO 45 de la Ley, comenzara a
correr, en su caso, una vez que la peticionaria desahogue la prevenciéon que ordene aclarar, corregir o
completar el escrito de inconformidad.

Articulo 75. Si el servidor publico de enlace no encontrare motivo de improcedencia, o se hubiesen
llenado los requisitos omitidos, admitira el recurso de inconformidad.

Articulo 76. Cuando no existan pruebas para acreditar la violacién reclamada, no sera necesario
satisfacer el requisito previsto en la fraccion IX del ARTICULO 48 de la Ley.

Articulo 77. Como lo dispone el ARTICULO 45 de la Ley, el recurso de inconformidad debera
resolverse en un plazo maximo de diez dias habiles, contados a partir de la fecha en que se registr6 el
escrito de inconformidad. La resolucion administrativa que se emita debera estar fundada y motivada
en los términos de lo dispuesto por el articulo 53 de la propia Ley.
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Articulo 78. Contra la resolucion definitiva que ponga fin al recurso de inconformidad en perjuicio
del recurrente, procedera el recurso de revision ante la Comision, de conformidad con lo dispuesto
en los ARTICULOS 54 y 55 de 1a Ley.

Capitulo Noveno
De las Faltas Administrativas y Sanciones

Articulo 79. Los servidores publicos seran responsables por las infracciones a la Ley, en los términos
de lo previsto en su Capitulo Noveno, asi como de lo prevenido en la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Pablicos del Estado de Sinaloa.

Cualquier persona que se vea afectada por alguna de las faltas administrativas que en esta materia

cometan los servidores publicos, podra hacerlas del conocimiento de la Comisién Estatal para el
Acceso a la Informacién Publica, al momento de interponer el recurso de revision correspondiente.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
periédico oficial “El Estado de Sinaloa.

Dado en la sala de sesiones del H. Ayuntamiento de Escuinapa, de la ciudad de Escuinapa de
Hidalgo municipio de Escuinapa, Estado de Sinaloa a los 20 dias del mes de mayo del 2003.

EL PRESIDEN UNICIPAL

LiC. MELESIO PAEZXMORALES

Por lo tanto mando se imprima, publique, circule y se le de la depbida observancia.

Dado en Palacio Municipal de Escuinapa, Sinaloa a los 20 dias del mes de Mayo de 2003.

L PRESIDENTE MUNICIPAL

LiC. MELESIO PAEZXMORALES
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