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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA.

REGLAMENTO DE FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

Lic. Armida Hernéndez Lara, Directora General del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, en ejercicio
de las facultades que se confieren en los articulos 115 Fraccién II de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 110, 111, 125 Fracciones I, II inciso a de la Constitucién
Politica del Estado de Sinaloa y articulos 3, 27 fraccién IV, 79, 82 y 88 de la Ley de Gobierno
Municipal del Estado de Sinaloa, articulo 14 fraccién II del Reglamento Interno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Mazatlan,
Sinaloa, y

CONSIDERANDO

a) Mediante decreto 9, de fecha 30 de junio de 1985, se crea el Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, que
sefiala en el articulo 1° que es un Organo Publico Descentralizado de la
Administracién Publica, con personalidad y patrimonio propio.

b) Debido a los objetivos y a la operacién administrativa del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, es necesario
establecer los criterios referentes al manejo y control de movimientos de los fondos
rotatorios o revolventes.

@~

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”. 2 ﬁu vla yfnlu 3 Unte —_—
Benito Jurez S/N, Centro. Mazatidn, Sinaloa, MAZATLAN

Tel. 915-80-00 Ext. 1224y 1225 2921-2924
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c) En ese sentido, el presente reglamento tiene como finalidad principal simplificar los
procedimientos internos, referente al uso y manejo del fondo rotatorio o revolvente,
con la finalidad de hacer méas eficaz y eficiente el uso de los recursos asignados a

esta paramunicipal.

Asimismo, el Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia del
Municipio de Mazatlan, Sinaloa, dentro el ejercicio de sus funciones le corresponde
ejercer entre otras facultades, la emisién de reglamentos y manuales para el buen
funcionamiento de la paramunicipal, los cuales deberan ser aprobados
directamente por la Junta Directiva del Sistema DIF Mazatlan, lo anterior, de
conformidad al decreto de creacion sefialado en el inciso a del presente apartado.

d

~

e) Por lo cual se procede a la actualizacién del presente reglamento. ~

RESUELVE

UNICO. — Por autorizacién de la Junta Directiva de este Organismo, se expide el S,
Reglamento del Fondo Rotatorio o Revolvente del Sistema Municipal para el Desarrouo\‘§
Integral de la Familia del Municipio de Mazatlén, asi como su publicacién en el Periédica

Oficial del Estado de Sinaloa. c\:\;
CAPITULO |
OBJETIVO Y ALCANCE

Articulo 1.- El presente reglamento es de aplicacién general y sin excepcion alguna, para
fondos rotatorios o revolventes del Sistema DIF

os servidores publicos responsab

Mazatldn, y tiene por objetivo dstablecer las politicas administrativas que sirvan par

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”. 3

Benito Judrez S/N, Centro. Mazatldn, Sinaloa. MAZAT LAN

r H ! 1,
Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 mu,da Aoy y vnte 2021-2924
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uniformar los criterios referentes al manejo y control de los movimientos de fondos

rotatorios o revolventes.

Articulo 2.- El fondo rotatorio o revolvente, servira tnica y exclusivamente para facilitar el
buen funcionamiento de las diversas areas del Sistema DIF Mazatlan, que manejan estos
fondos, permitiendo la compra en efectivo de insumos e implementos urgentes para el
desarrollo de una actividad, cuyo costo no exceda de lo establecido en este reglamento.

Articulo 3.- Se sujetaran a las disposiciones establecidas en este reglamento, los
servidores publicos del Sistema DIF Mazatlan, responsables de la administracién y manejo
del fondo rotatorio o revolvente.

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Articulo 4.- para efectos del presente reglamento se entendera por:

a) Fondo rotatorio o revolvente. Es un fondo de efectivo disponible para efectuar
gastos pequefios o menores, por los cuales resultaria muy engorroso y caro
extender un cheque. Asimismo, sirve para facilitar y agilizar el proceso de compras

‘\
\ por gastos menores contenidos en el presupuesto de egresos del sistema DIF
\ Mazatlan, buscando asegurar el dinamismo a nivel administrativo y que sea

\\' congruente a los mecanismos de control establecidos por la administracion de esta

paramunicipal.
b) Administrador y/o custodio del fondo rotatorio o revolvente. Servidor publico
del Sistema DIF Mazatlan, responsable del uso, administracién y custodia del

efectiv@ala&sposicioms detpresey

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto”.

Benito Judrez S/N, Centro, Mazatldn, Sinaloa. -% “u U'[“ faﬂl} Un MAZATLAN

Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 2921-2924




64 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 16 de agosto de 2024

BIF Sistema DIF Mazatlan

MAZATLAN

REGLAMENTO DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

¢) Autoridad maxima. La Direccion General del Sistema DIF Mazatlan.
d) Sistema DIF Mazatlan: Organismo Plblico descentralizado con personalidad
juridica y patrimonio propio

CAPITULO M
DE LA AUTORIZACION, CUANTIA Y CREACION

Articulo 5.- La Direccién General como méaxima autoridad, a través de la Subdireccion de
Administracién, Contabilidad y Finanzas del Sistema DIF Mazatlan, formulara la solicitud
correspondiente al inicio de cada ejercicio fiscal, en la que se justificara el requerimiento
de la apertura, ampliacién o disminucién del fondo rotatorio o revolvente, segin las
necesidades administrativas y conforme a la partida presupuestaria, se determinara y
autorizara el monto a asignarse.

Articulo 6.- El monto de fondo rotario o revolvente, se asignara de acuerdo a las
necesidades de cada departamento y/o area del Sistema DIF Mazatlan, cuyo monto no
podréa ser mayor a $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 MN).

Articulo 7.- En funcién de las necesidades de los diferentes departamentos y/o areas de
sistema DIF Mazatlén y la disponibilidad presupuestaria, para proceder a la apertura de
los fondos rotatorios o revolventes al inicio de cada ejercicio fiscal, se observaran los |.

siguientes procedimientos:

a) Obtener mediante oficio la autorizacion de la direccién general
b) El oficio antes sefialado se entregara a la subdireccion de administracion,
contabilidad y finanzas del sistema DIF Mazatian, para que emita la transferencia a

la cuenta del servidor publico responsable del manejo, administracién y custodia del
fondo rotatorio o revolve g [ ﬂ

s
LA
(e 5 a2y

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”. 5

Benito Judrez S/N, Centro. Mazatldn, Sinaloa. MAZAT LAN

!
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Articulo 8.- El fondo rotatorio revolvente, se creard mediante transferencia electrénica a
la cuenta de ndémina del servidor publico responsable del manejo y administracién del
mismo; por lo que éste debera resguardar el efectivo e ir utilizando el recurso conforme a

las necesidades que se requieran.

Articulo 9. El valor méaximo por cada pago y/o reembolso no podra sobrepasar la cantidad
de 2,000.00 (dos mil pesos 00/100 MN).

CAPITULO IV
DE LA DESIGNACION Y USO DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE
Articulo 10.- La designacién de la persona para la custodia manejo y administracién del
fondo rotatorio o revolvente, la realizara la Direccién general a través de la Subdireccion
de Administracién, Contabilidad y Finanzas. En ese sentido, la persona designada debera
¢umplir con el siguiente perfil:

a) Ser empleado del area administrativa del sistema DIF Mazatian.
b) Haber recibido la induccién y/o capacitacion referente al manejo y administracion
del fondo rotatorio o revolvente por parte del departamento de recursos humanos y
™~ contabilidad.

Articulo 11.- En caso de vacaciones, enfermedad, comisién o ausencia temporal
justificada de la persona responsable del manejo del fondo rotatorio revolvente, la direccién
. general realizara a través de la Subdireccién de Adminisjracién, Contabilidad y Finanzas

i
\del Sistema DIW de otrp 50 de paramunicipal,

42024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”,

Benito Judrez S/N, Centro. Mazatldn, Sinaloa. 6 Wuu/a ﬂ"/b J Jne AZATLAN

Tel. 915-80-00 Ext, 1224 y 1225 2021-2024
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MAZATLAN

REGLAMENTO DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

quien administrara el fondo rotatorio o revolvente. Para tal caso se realizara un acta de
entrega -recepcion misma que se archivara en el expediente de dicho fondo con la finalidad
de que el drea de contabilidad y presupuesto tengan el registro y control correspondiente.

Articulo 12.- El fondo rotatorio o revolvente se utilizara para pagar las adquisiciones de
bienes, servicios y otros pagos menores que no tienen el caracter de previsibles y no
pueden pagarse regularmente mediante transferencia electrénica, tales como:

a) Adquisicion y arreglo de cerraduras

b) Adquisicion de ministros o materiales de menor cuantia, en caso de que no exista
disponibilidad de aquellos insumos para no paralizar las labores.

c) Adquisicion de articulos de aseo y limpieza.

d) Adquisicién de repuestos y reparaciones pequefas en las instalaciones y/o 4reas
del sistema DIF Mazatlan tales como el sistema de plomeria, eléctrico, cerrajeria

etc.
e) Pago de documentos, formularios o solicitudes oficiales.
f) Envio de correspondencia o pago de fletes
g) Pago de transporte publico dentro de la ciudad.

h) Cubrir gastos de cafeteria, refrigerios requeridos en las reuniones de trabajo o para

—

atender las visitas oficiales.
i) Adquisicion de medicamentos urgentes para los menores resguardados en Ios“
centros de asistencia social del sistema DIF Mazatlan. AN

j) Otros gastos de menor cuantia que no excedan del monto establecido s

Articulo 13.- No podra utilizarse el fondo rotatorio revolvente para los siguientes casos:

a) Gastos de uso person

e

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”. 7

Benito Judrez S/N, Centro. Mazatlan, Sinaloa. %‘ A Az},,i, 3 Un r‘B/Ij\.ZA'I' LAN

Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 2621-21024
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b) Anticipo de viaticos o sueldo

c) Préstamos personales a empleados u otros desembolsos no estipulados en el
presente reglamento

d) Gastos que no tengan el carécter de imprevisibles o urgentes

e) Abrir cuentas corrientes o de ahorro

f) Realizar pagos sin disponibilidad en las partidas presupuestarias

g) Presentar documentos para reposicion o liquidacién con fechas anteriores a la
creacion del fondo.

h) Pago de multas e infracciones de los servidores publicos

i) Bebidas alcohdlicas

CAPITULOV
DEL MANEJO Y USO DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

Articulo 14.- Para el manejo y uso del fondo rotatorio o revolvente observaran los

iguientes procedimientos:

a) Los gastos efectuados por el fondo rotatorio se resumiran en el formulario
disefiado para tal fin (anexo), en ese orden numérico y secuencial, el cual debera
contener la firma del servidor plblico responsable de administrar dicho fondo.

b) El administrador del fondo, se sujetaré a lo previsto en el presente reglamento y el
incumplimiento de éste dard lugar a la posible comisién de una falta administrativa.

rticulo 15.- La reposicién del fondo se realizara cuando sea pecesario 6 los Gltimos dias

a finglidad de Que ta disponibilidad
.-
g
2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”, : "S-

Benito Judrez S/N, Centro, Mazatidn, Sinaloa. ¥ Ruuta Fou } U MAZATLAN

Tel, 915-80-00 Ext. 1224y 1225 2021-2924
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MAZATLAN

REGLAMENTO DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

de efectivo. Para dicha reposicion serd necesario presentar la documentacion
correspondiente que justifique el gasto realizado.

Al finalizar el ejercicio fiscal, se efectuara una liquidacion total del mismo, para efectos del
cierre contable y presupuestario. El valor del fondo se repondra al inicio del siguiente afo
fiscal.

Articulo 16.- A la solicitud de reposicién del fondo rotatorio o revolvente, se anexara la
siguiente documentacion:
a) Elformato de reposicién
b) Todos los documentos originales del soporte y sus tickets respectivos junto con la
factura
c) Aquellas facturas o recibos que no cumplen con lo dispuesto en el presente
reglamento, seran devueltas al responsable del manejo del fondo, para que realice
las aclaraciones correspondientes, en un término de cinco dias naturales; en caso
contrario, no seran consideradas par su reposicion.
d) La Subdireccion de Administracién, Contabilidad y Finanzas, validara la
documentacion sefialada en punto anterior inmediato.

Articulo 17.- La reposicién o liquidacion del fondo rotatorio revolvente, debera esﬁar \
respaldado con la documentacién original de cada una de las compras o pagos efectuados.

asi como con los requisitos que se mencionan en el articulo 21 del presente reglamento. {\
No tendran validez que contengan alteraciones en los datos, firmas o sellos. \)

2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”.

Benito Judrez S/N, Centro. Mazatldn, Sinaloa. . A
Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 Ruede afbm U'nMAZATLAN

2921-2724
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DIF Mazatlan, quien verificara que la documentacion esté en orden, y si procede, dara su
Visto Bueno o autorizacion para que efectué el reembolso correspondiente.

Articulo 19.- La Subdireccién de Administracién, Contabilidad y Finanzas del Sistema DIF
Mazatlan, notificard al servidor publico responsable del fondo, la emision de la
transferencia electrénica por concepto de reposicién de fondo rotatorio o revolvente.

CAPITULO VI
DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

Articulo 20.- Sera responsabilidad de los servidores piiblicos del Sistema DIF Mazatlan,
el empleado que autoriza, maneja y administra el fondo rotatorio o revolvente, y cubriran

cOoN Sus recursos propios en los siguientes casos:

a) El gasto del fondo en forma indebida por no sujetarse al presente reglamento.
b) Si no hay existencia de disponibilidad en el presupuesto
c) Documentos que no cumplan con los requisitos previstos en el presente reglamento

CAPITULO Vii
DE LOS COMPROBANTES FISCALES Y NO FISCALES DEL
FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto”.

0 4 -
Benito Judrez S/N, Centro. Mazatlan, Sinaloa. : Wuu—lﬁ- ‘ﬁg’” J Uﬂ( « M Az ATLAN

Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 2021-2024
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El comprobante de gastos debera de cumplir con los requisitos previstos en los articulos
29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion:

a) Nombre o Razén social de quien lo expide

b) Domicilio fiscal de quien lo expide

¢) R.F.C. de quien lo expide y de quien recibe (Sistema DIF)

d) Lugary fecha de expedicién

e) Régimen fiscal de quien lo expide

f) Folio Fiscal y sello digital

g) Cédigo postal de quien recibe (Sistema DIF)

h) Cantidad, Unidad de medida y Clase de Bienes o servicios

i) Valor Unitario consignado en nimero

j) Clave del producto o servicio

k) Clave del uso fiscal

l) Método de pago siempre debera ser PUE (Pago en una Exhibicién)
m) Concepto y/o descripcién

n) Impuestos trasladados y/o retenidos en su caso

o) Subtotal f‘
p) IVA

q) Importe total

©) Timbrado del SAT \ \

s) No se aceptara la factura que en la descripcién contenga la leyenda “varios”

rticulo 22.- Los gastos erogados que no cuenten con documentacién comprobatoria o \ !
ésta no retina los requisjtosfigcales, no podran exceder del 15% del fondo. Para tal caso, E
se utilizara el formato “pagos si

probante” bajo la siguiente condicién:

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”.

Benito Judrez S/N, Centro. Mazatidn, Sinaloa. MAZATLAN

Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 Ruwle ﬁ’c;uzj Unte  3oa-202
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a) Que el gasto se haya realizado en lugares donde no se pueda conseguir
comprobantes con los requisitos fiscales.

b) Bajo esa circunstancia, se adjuntara evidencia fotogréfica de la zona o lugar.

c) Se exceptia del presente articulo los apoyos econémicos a personas en situaciéon
vulnerable, bajo esta circunstancia se adjuntara Copia de credencial de elector,
CURP de la persona que recibe el apoyo econémico (donativo) y fotografia.

En ese sentido, como parte de la comprobacién de gasto, se debera anexar nota de
remisién o documentacion equivalente, mismas que deberéan contar con la autorizacion de
la Direccion General para su validez. En los casos de comprobantes por concepto de
“consumo” debera anotarse en la solicitud el motivo del gasto.

Articulo 23.- Las ayudas sociales que se otorguen del fondo rotatorio o revolvente, cuyo
tramite se realice a través del departamento de trabajo social deberan contar con la
siguiente documentacion:

d) Estudio socioeconémico del beneficiado.
e) Copia de la credencial de elector y CURP de la persona que recibe el apoyo
econémico (donativo)
‘l\ f) Documentacién anexa que origina la solicitud de ayuda.

\ Articulo 24.- El fondo rotatorio o revolvente sera resguardado en un dispositivo (caja) de
metal con llave, misma que estara en poder del servidor publico responsable del manejo y
\ \  administracién del mismo.

\_‘, Articulo 25.- Conforme a lo dispuesto en el presente

responsable W del fondo
N T

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto”.

12 ‘ i —
Benito Judrez S/N, Centro. Mazatlan, Sinaloa. WW"JG v ")"’3 Unta Z ATL AN

Tel. 915-80-00 Ext. 1224 y 1225 2921-2024
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adelantos y/o anticipos a los pagos por concepto de suministros, materiales y bienes de
menor cuantia, hasta por un monto no mayor a $400.00 (cuatrocientos pesos 00/100 MN)

Articulo 26.- Para asegurar el uso adecuado del fondo rotatorio o revolvente el Organo
Interno de Control del Sistema DIF Mazatlan, realizara arqueos de forma periédica y
sorpresiva al recurso entregado al servidor publico responsable. En ese sentido, se
elaborara un acta en la cual se detallaran las observaciones detectadas y debera ser
suscrita por el auditor y el administrador del fondo rotatorio o revolvente, misma que se
archivara para los efectos a que haya lugar.

Articulo 27.- Las diferencias resultantes del arqueo realizado a los fondos rotatorios o
revolventes seran tratadas de la siguiente manera:

a) Sobrantes: Serén contabilizados a favor del Sistema DIF Mazatlan.

b) Faltantes: Seran deducidas via ndmina al servidor pablico responsable del fondo.

Articulo 28.- La Subdireccién de Administracién, Contabilidad y Finanzas del Sistema DIF
Mazatlan, se encargard de vigilar el uso correcto del fondo rotatorio o revolventg, y
obtendra mensualmente del drea de contabilidad y presupuesto los saldos de las partidas
presupuestarias, con la finalidad que no se produzcan sobregiros.

TRANSITORIOS \ §

observaciones por parte de la Auditoria Superior del Estado, asi como garantizar las
responsabilidades pen y administrativas que puedan resultarle a los servidores

publicos que manejan, administran y custodian los fondos rotatorios o revolventes serg

@ \3
“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”. 13
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responsabilidad de cada servidor publico la contratacién de una fianza, o en su defecto, la
suscripcién de un titulo de crédito (pagaré) en favor del Sistema DIF Mazatian.

SEGUNDO. - El incumplimiento de las disposiciones previstas en el presente reglamento,
serd considerado como falta administrativa, y consecuentemente se aplicaran las
sanciones establecidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Sinaloa.

TERCERO. - Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos por la
Direccién General en coordinacién del Organo Intemo de Control del Sistema DIF
Mazatlan.

CUARTO. - Se abroga toda disposicién expedida con anterioridad.

QUINTO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en
el Periédico Oficial del Estado de Sinaloa.

presente Reglamento fue aprobado por la Junta Directiva del Sistema Municipal para el

Lic. Armida Hernantiéz Lara
Directora General del Sistema Municipal Para el Desarrolio Integral de la
Familia del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

r lo tanto, mando se imprima, pub%nque y circule pa§debida o@
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Es dado en el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Mazatldn, Sinaloa, a los veinticinco dias dél ines de abril del afio dos mil veinticuatro.

Lic. Armida Ll :
Directora General del Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.
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HOJA DE AUTORIZACION:

REGLAMENTO DEL FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE MAZATLAN, SINALOA

DRA. MARIA TERESA APODACA MUNOZ
Presidente

Vocal

uc. NESTOMAMRM GONZALEZ

Ruels fops Unle
LIC. MARIA LUCILA LOPEZ URREA
Comisario

42024, Afio de Felipe Carrillo Puerto”

Benito Judrez S/N, Centro, Mazatlan, Sinaloa.
Tel, 915-80-00 Ext. 1224y 1225

MIEMBROS DE LA JUNTA DIRECTI\(Q

CDR/MﬁE OTHONIEL BARRON VALDEZ
Vocal

DR. ABEL
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