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AYUNTAMIENTOS

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ELDORADO, SINALOA

Faustino Torres Nufez, Presidente Municipal del H. Ayuntamiento de Eldorado, Sinaloa,
México a sus habitantes hace saber: Que en ejercicio de las facultades conferidas por
los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 45 fraccion IV, 110, 111 y 125 fraccién Il de la Constitucion Politica, 3, 27
fraccion IVy 79 de la Ley de Gobierno Municipal, ambos cuerpos normativos del Estado
de Sinaloa, 14 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del
Municipio de Eldorado, Sinaloa, que en Sesién Ordinaria niimero: 10 de fecha treinta de
octubre del afio 2025 una vez aprobado por el H. Ayuntamiento de Eldorado ha tenido
a bien expedir para su debida publicacién y observancia el presente:

DECRETO MUNICIPAL NUMERO: 25

REGLAMENTO DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y
RECURSOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE ELDORADO, SINALOA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general para la
administracién publica del municipio de Eldorado, Sinaloa, tiene por objeto establecer la
obligacién de las personas servidoras publicas que laboran en la administracion municipal, de
que al separarse de su empleo, cargo o comision, haran la Entrega y Recepcion de los
recursos humanos, materiales y financieros, asi como Ia documentaciéon y archivos
comprobatorios debidamente ordenados, clasificados y actualizados, que haya sido generada
en el ejercicio del quehacer gubernamental: a los servidores publicos o sujetos obligados que
los sustituyan en sus funciones, quienes realizaran a su vez la recepcion de los mismos; o de
un gobierno saliente al entrante.

Articulo 2. La Entrega y Recepcion es un acto administrativo de interés publico, obligatorio y
formal que debera llevarse a cabo mediante la elaboracion de Acta Administrativa de Entrega
y Recepcion, donde se describe el estado que guardan las Dependencias y Entidades de la
administracion publica municipal, las cuales son entregadas y se acompanan de los Anexos
correspondientes.

Articulo 3. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y obligatorio, se
expiden con fundamento en el articulo 115, fraccion 1, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125, fraccion I, de la Constitucién Politica del Estado
de Sinaloa; los articulos 3, 39, 67 Bis |, de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa;
articulo 49, fraccion VII de la Ley General de Responsabilidades Administrativas: el articulo 1,
5 inciso d) y articulo 6, de la Ley de Entrega Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos
del Estado de Sinaloa; y los articulos 117 y 119 del Reglamento Interior de la Administracién
Publica del Municipio de Eldorado, Sinaloa.
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Articulo 4. El Proceso de Entrega y Recepcion tiene como propositos los siguientes:

I.  Preparar con oportunidad la informacion documental que sera objeto de la Entrega y
Recepcion por parte de los Servidores Publicos municipales sujetos al procedimiento,
que se refiere a la funcion que desarroll6 el Servidor Publico saliente, el resguardo de
los asuntos y recursos humanos, materiales y financieros de caracter oficial que
estuvieron bajo su responsabilidad.

[I.  Mantener actualizados los registros, archivos y documentacion generada en el ejercicio
del desempeiio de las funciones publicas.

Ill.  Dar cuenta de los bienes patrimoniales y de los recursos humanos y financieros de la
administracion publica municipal.
Articulo 5. Para el cumplimiento de los propésitos de la Entrega y Recepcion, los Servidores
Publicos entrantes tendran la obligacion de desarrollar las actividades previas al cambio
administrativo relacionadas con el conocimiento basico de la Entrega y Recepcién y su marco
normativo, segun corresponda, asi como aquellas que tengan que ver con:

I. Las que tengan por objeto conocer qué es, qué significa y cual es el alcance del
procedimiento de Entrega y Recepcion;
Il.  El conocimiento de lo que en términos de ley debe recibir al momento del cambio;
IIl.  El conocimiento de las obligaciones y funciones que debe cumplir con motivo del
proceso de Entrega y Recepcion;
IV. El conocimiento de los rasgos fundamentales de la legislacion federal, estatal y
municipal, que incidan en el desempefio de la funcion publica a desarrollar; y
V. Conocer los aspectos principales de la actividad del servicio publico a desarrollar.

Articulo 6. El proceso de Entrega y Recepcion debera realizarse en todas las Dependencias
y Entidades de la administracion publica municipal e integrantes del Cabildo del Ayuntamiento,
es obligatorio y bajo responsabilidad directa para los titulares de las Dependencias hasta el
nivel de jefatura de departamento, de rendir al separarse de sus cargos, un informe por escrito
de los asuntos de su competencia a efecto de que entreguen formalmente y a detalle, los
recursos financieros, humanos y materiales que tengan asignados para el ejercicio de sus
atribuciones, a quienes los sustituyan legalmente en sus funciones.

Articulo 7. De igual forma, se encuentran obligados a realizar el proceso de Entrega y
Recepcion aquellos Servidores Publicos que, sin encontrarse en los niveles jerarquicos
sefialados anteriormente, manejen cualquier clase de recursos o tengan dentro de sus
funciones la responsabilidad de administrar, aplicar o comprobar recursos publicos o
cualquiera que sea la naturaleza de sus funciones. ‘

Correspondera a los titulares de los Entes Publicos, determinar en sus respectivos ambitos de
competencia a los servidores publicos que, por la naturaleza e importancia de las funciones
publicas a su cargo, quedaran sujetos a las disposiciones legales aplicables, situacion que
debera estar debidamente justificada y hacerla del conocimiento oportuno al Organo Interno
de Control.

Articulo 8. La determinacion que realice el superior jerarquico o el Organo Interno de Control,
a que se refiere el parrafo anterior, se realizara mediante acuerdo administrativo debidamente
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fundado, motivado y notificado al Servidor Publico, dentro de los 10 dias habiles posteriores a
que se le hayan asignado el manejo de recursos publicos, personal a su cargo, resguardo de
informacién o por la naturaleza e importancia de sus funciones: siendo en primera instancia
quien debe determinar la correspondencia de la Entrega y Recepcién, la persona titular de la
Dependencia y Entidad de la administracién municipal a la que se encuentre adscrito.

Articulo 9. El acto de Entrega y Recepcién habra de realizarse en el domicilio de las oficinas
asignadas a la Dependencia o Entidad, a la que este adscrito el servidor publico saliente.

Articulo 10. El proceso de Entrega y Recepcion debera realizarse en los siguientes casos:

I. - Al término del periodo constitucional de la Administracién Publica Municipal, después
de la ceremonia de protesta del H. Ayuntamiento entrante;

Il.  En caso de licencia y/o separacion del cargo por tiempo indeterminado del Presidente
Municipal;

ll. Cuando se declare la desaparicién o suspension del Ayuntamiento;

IV. Cuando se declare la suspensién o revocacion del mandato del Presidente Municipal,
V. En el caso que los titulares de las Dependencias y Entidades séan removidos, se
separen del cargo o se haya expedido un nombramiento a favor de otra persona;

VI.  En caso de cualquier cambio en la organizacion municipal, que dé como resultado el
surgimiento de nuevas estructuras administrativas, juridicas, de organizacion
econémico-administrativa y presupuestales, que establezcan situaciones de derecho
y/o reasignacion de funciones y atribuciones a los sujetos obligados;

VIl En los casos en que, por disposiciones legales de reingenieria administrativa, se
presente una extincion de la Dependencia y Entidad de la administracion municipal,
cuyas funciones y recursos pasaran a la Dependencia y Entidad que absorba sus
atribuciones;

VIIl. Cuando sin encontrarse en los supuestos anteriores, por la naturaleza e importancia de
las funciones, manejo de recursos publicos, personal a cargo o resguardo de
informacion, se deba realizar la Entrega y Recepcion, por determinacion del superior
jerarquico o del Organo Interno de Control: Y,

IX.  En los demas casos en que asi lo dispongan las leyes, reglamentos, y disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 11. Cuando se trate del proceso de Entrega y Recepcion por la causal prevista en la
fraccion Il del articulo anterior, el Presidente Municipal entregara el despacho a quien
corresponda segun la ley, en presencia del Secretario del Ayuntamiento quien dara fe de los
hechos.

Articulo 12. La Entrega y Recepcion se desarrolla, en atencién a su naturaleza, bajo los
siguientes momentos:

I. Intermedia: Cuando por causas distintas al cambio de administracion municipal, se
separe el Servidor Publico y/o Sujeto Obligado de su cargo, empleo o comision.

Il.  Final: Se origina por el término e inicio de un ejercicio constitucional o legal de la
Administracion Municipal.
Articulo 13. Para efectos del presente ordenamiento, se entendera por:



miércoles 18 de febrero de 2026 «EL ESTADO DE SINALOA» 5

VLI

VIL.

VIII.

Entrega y Recepcion: Al proceso mediante el cual el Servidor Publico titular saliente,
transfiere al Servidor Publico titular entrante las funciones, responsabilidades, recursos
y demas elementos inherentes al cargo, que describe el estado que guarda la
Administracion Publica Municipal de Eldorado, la cual se acompanara de los Anexos
que se integran por el acta de Entrega y Recepcion y los formatos autorizados por
Cabildo del H. Ayuntamiento que forman parte del presente Reglamento, los cuales
comprenden los aspectos financieros, humanos, organizacion, materiales, obras y
programas, aspectos juridicos, del Gobierno Municipal y generales;

Servidor Publico: Toda persona fisica que desempefie algin empleo, cargo o
comisién de cualquier naturaleza, por eleccién, nombramiento o contrato, en las
Dependencias y Entidades de la administracion municipal, conforme a lo dispuesto en
el articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa;

Servidores Publicos Entrantes: A los Servidores Publicos que asumen los cargos en
la nueva administracion del Municipio;

Servidores Publicos Salientes: A los Servidores Publicos que culminan el periodo
para el cual fueron designados dentro de la Administracién Publica Municipal que
finaliza;

Sujeto Obligado: Aquél que sin ser Servidor Publico tenga un cargo honorifico,
administre recursos y asuntos publicos;

Comisiéon Responsable del Proceso Entrega y Recepcion: Es la nombrada por el
C. Presidente Municipal saliente al término de su periodo constitucional, quien designa
al Secretario del H. Ayuntamiento como Director Ejecutivo y estara integrada por los
vocales que seran el Oficial Mayor, Tesorero Municipal y el Titular del Organo Interno
de Control; también para efectos de implementar el proceso de Entrega y Recepcion
tendra a un Coordinador de la Comision Responsable nombrado por el C. Presidente
Municipal, a cargo del Titular del Organo Interno de Control y/o Sindico Procurador, la
cual se integrara por los representantes de cada una de las Dependencias y Entidades;
Comisién de Enlace de Entrega y Recepcion: Es nombrada por el presidente
Municipal electo, y ésta conformada por un grupo y/o equipo de trabajo encargado de
garantizar la continuidad y el desarrollo de las principales acciones y programas de
trabajo de la Administracion Publica Municipal durante la transicién y cambio
institucional de la administracion;

Acta Circunstanciada: Documento en el cual un servidor publico hace constar,
oficialmente, la situacion, estado, recursos y documentacion que obra en la unidad
administrativa de una dependencia y entidad municipal o area de cualquier nivel de la
Administracién Puablica Municipal, con motivo de la falta o negativa del otro servidor
publico obligado a formalizar la Entrega y Recepcion,

Anexos: Los Anexos A, integrados por las actas de Entrega Recepcion intermedia y
final; los Anexo B, conformados por los formatos integrantes del acta de Entrega y
Recepcién, que comprenden los temas de organizacién, marco juridico, recursos
financieros, recursos humanos, recursos materiales, entre otros; que se generen a
través de documentos fisicos, digitales y/o archivos electronicos contenidos en medio
magnético, elaborados por los servidores publicos obligados salientes, que contienen
informacién comprobatoria concerniente a los diversos rubros que se entregan en
cualquiera de los procesos de Entrega y Recepcion;

Ayuntamiento: Al 6rgano del Gobierno Municipal de Eldorado, integrado por el
Presidente Municipal, el Sindico Procurador y los Regidores;
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XI.

XIl.

XII1.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

Cabildo: A la reunién colegiada de los miembros del Ayuntamiento como érgano
deliberante de representacion popular en el Municipio de Eldorado;

Gobierno Municipal: Al conjunto de érganos de gobierno que rigen en forma ordenada
y jerarquica al Municipio, de acuerdo con su competencia, conformada por el
Ayuntamiento y la Administracién Publica Municipal;

Municipio: Al Municipio de Eldorado, Sinaloa:

Dependencias: A las secretarias y Entidades administrativas de la administracion
publica municipal centralizada, cuyas denominaciones, estructuras y atribuciones
establece el Reglamento Interior del municipio de Eldorado;

Entidad: Organismos Descentralizados o Paramunicipales;

Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa;

Reglamento: Reglamento del Proceso de Ia Entrega y Recepcion de los Asuntos y
Recursos Publicos del Municipio de Eldorado, Sinaloa;

Servidores Publicos Titulares: Presidente Municipal, Sindico Procurador, Secretario
de Ayuntamiento, Tesorero Municipal, Organo Interno de Control, Oficial Mayor y
demas servidores publicos hasta el nivel de jefatura de departamento, que laboran en
las Dependencias y Entidades de la administracion publica municipal;

Sindico Procurador: Al titular de la dependencia de la Sindicatura de Procuracion del
H. Ayuntamiento de Eldorado;

Entrega y Recepcion Intermedia de Servidores Publicos: El proceso de Entrega y
Recepcion que se origina con motivo de la separacion de un servidor publico obligado
de su empleo, cargo o comisién, antes de la conclusion ordinaria de un periodo de
gestion institucional;

Entrega y Recepcion Institucional del Ayuntamiento: El proceso de Entrega vy
Recepcion, con motivo de la renovacién del Ayuntamiento y la Administracion Publica
del Municipio de Eldorado, por cumplimiento del periodo constitucional que
corresponda;

Enlace de Entrega y Recepcién: El servidor publico designado por el Titular de la
Dependencia y Entidad de la administracién municipal, como responsable de las
acciones de planeacion, organizacion, coordinacion e integracion de los informes y
documentacion del proceso de Entrega y Recepcién, quien sera el vinculo con el
Organo Interno de Control para el proceso de entrega y recepcion, asi como el vinculo
con la persona servidora publica que entrega y con la persona servidora publica que
recibe;

Testigos de Asistencia: Son los servidores publicos diferentes a los obligados que
intervienen en toda Acta de Entrega y Recepcién y Circunstanciada, cuya participacion
consiste en hacer constar los hechos descritos que en el Acta Administrativa ocurrieron
en la forma que ahi se precisa;

Servidores Publicos Obligados: Los sefialados en el Articulo 6 de este Reglamento
Yy quienes por las funciones que desempefien asi lo determine el Organo Interno de
Control;

Sistema Electrénico de Entrega y Recepcién: Programa electronico que permite
capturar, respaldar y disponer de manera impresa o en archivos electronicos los
formatos que contienen la informacién relativa a los recursos humanos, materiales,
financieros y que son objeto de Entrega y Recepcion para dar cumplimiento a la Ley de
la materia;
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XXVI.  Archivo electrénico: Documento soportado en medios magnéticos u 6pticos, en el que
la informacion es almacenada de manera digital;

XXVIl. Dispositivos de Almacenamiento Digital: Son los discos magnéticos propios del
equipo de cémputo, asi como los medios digitales que se utilicen como respaldos de la
entrega de la informacion, tales como hardware, disco duro externo, CD’'S, DVD'S,
USB, SD, MICRO SD o cualquier otro similar.

CAPITULO Il )
DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 14. El Organo Interno de Control emitira el programa de Entrega y Recepcion de la
Administracion Publica Municipal, extensivo a todas las dependencias, el cual, establecera los
lineamientos mediante los cuales se llevara a cabo la Entrega y Recepcion de la
Administraciéon Publica Municipal.

Articulo 15. El Organo Interno de Control, en coordinacion con el Sindico Procurador,
convocara a los titulares de las Dependencias y Entidades, asi como a sus respectivos
enlaces, para informarles el calendario de actividades y los programas de trabajo tendientes
a la preparacion y realizacion de la Entrega y Recepcion, seis meses antes de la transicion.

Articulo 16. En la Entrega y Recepcion, intervendran el Servidor Publico que entrega el
Servidor Publico quien recibe, el Enlace, el representante del Organo Interno de Control, el
testigo del servidor publico que entrega y el testigo del servidor publico que recibe.

Articulo 17. El Proceso de Entrega y Recepcion, debera llevarse a cabo mediante la
elaboracion de Acta administrativa de Entrega y Recepcion Intermedia y Final, los cuales
forma parte del cuerpo del presente Reglamento y se consignan como Anexos del proceso de
Entrega y Recepcion, donde se describa el estado que guarda las Dependencias y Entidades
de la administracion municipal y debera contener, al menos:

. Lugar, fecha y hora de inicio y conclusion del evento;

1. Dependencia, Entidad y Unidad Administrativa de que se trata;

"l Especificar el asunto u objeto principal del acto o evento del cual se va a dejar

constancia;

YA Debe ser circunstanciada, relacionando por escrito y a detalle, el conjunto de hechos
que el evento de Entrega y Recepcion comprende, asi como las situaciones que
acontezcan durante su desarrollo, situacion que debera manifestarse bajo protesta
de decir verdad;

V. Nombre del Servidor Publico que entrega y del Servidor Publico que recibe, asi
como documentacion que acredite su personalidad;

VI.  Nombre del representante del Organo Interno de Control, asi como documentacion
que acredite su personalidad,;

VIl.  Nombre del enlace de Entrega y Recepcion;

VIIl.  Nombre de los testigos;

IX.  Domicilio para oir y recibir notificaciones;

X. Documentos, de identificacion oficial del Servidor Publico que entrega, del Servidor

Publico que recibe, y de los testigos de éstos, documentos que estaran sujetos a la
observancia de las leyes de proteccién de datos personales en posesion de
particulares y demas cuerpos normativos aplicables a la materia;
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XI. Especificar el nimero, tipo y contenido de los documentos que se Anexan;
XIl. Indicar fecha, lugar y hora en que concluye el evento:
XIll.  Debe formularse en cuando menos cuatro tantos:

XIV. Todas y cada una de las hojas que integran el Acta Circunstanciada de Entrega y
Recepcion deben ser firmadas por las personas:

XV.  Las cantidades debe ser asentadas con nimero y letra;

XVI.  Las hojas que integren en acta deben foliarse de manera consecutiva;

XVII. En su caso, si existieron observaciones previas a la firma del acta, asi como el
resultado de estas; y,

XVII. Firma al calce y al margen de los que intervinieron en el proceso de Entrega y
Recepcion;

En caso de negativa a firmar el Acta(s) por una o mas personas de las que en ella intervinieron,
esta circunstancia se hara constar por el Organo Interno de Control, sin que afecte la validez
de dicha Acta.

La informacién consignada en los Anexos del Sistema e integrada en Medios Electrénicos,
como imagen Unica debera utilizar el Escudo del Municipio de Eldorado, Sinaloa, siendo esto
responsabilidad del Organo Interno de Control.

Los Medios Electronicos en los que se consigne la informacion correspondiente de Entrega y
Recepcion, deberan ser firmados en forma autégrafa por quienes intervienen en el proceso.

Articulo 18. La elaboracién e implementacion de los Formatos que acompafaran el acta
administrativa de entrega y recepcion, se denomina Anexo B y forma parte integrante del
presente Reglamento que se anexan al mismo, y acompariaran al Acta Administrativa de
Entrega y Recepcion, cuyo lienado por las Dependencias y Entidades de la administracion
municipal deberan comprender los siguientes recursos y asuntos:

I. Recursos Financieros: Estados financieros, presupuestos, cuentas bancarias,
inversiones, cuentas por cobrar y por pagar, bienes inmuebles y demas informacion
relativa;

Il.  Recursos Humanos: Plantillas autorizadas y relacion de personal que incluya
clasificacion y situacion laboral de cada empleado:

lll.  Recursos Materiales: Detalle de mobiliario y equipo, vehiculos, maquinaria,
herramientas, utensilios, sistemas de computo, paquetes y sistemas computacionales,
sellos oficiales, inventario en almacenes, libros, manuales y demas informacion relativa.

IV.  Obras y Programas: Relacion de obras terminadas y en proceso, asi como los
programas permanentes;

V. Asuntos Juridicos: Estado actual que guarda el tramite de amparos, juicios, acuerdos,
contratos, convenios y demas documentos e informacion relativa;

VI.  Asuntos del H. Ayuntamiento: Relatoria de asuntos del H. Ayuntamiento; detalle de
relacion de actas de Cabildo; acuerdos de Cabildo, cumplidos, en proceso y pendientes
y documentacion en general, y

VIl Asuntos Generales: Relacién de expedientes en general, planos oficiales y actas en
archivo, asuntos y proyectos en proceso, asi como toda la informacién complementaria
en relacion con los asuntos de caracter general de la Administracion Municipal y
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archivos generales, que por su naturaleza deba presentar cada Dependencia y
recomendaciones.

Articulo 19. El personal del Organo Interno de Control entregara de manera digital, en un
dispositivo de almacenamiento, los formatos para la Entrega y Recepcion, o en su caso,
habilitara un nombre de usuario en el Sistema de Entrega y Recepcion.

Articulo 20. La descripcién de los formatos se hara en el Cuadernillo Guia, donde se explica
los datos que integran cada formato, el cual debera ser expedido por el Organo Interno de
Control. Dichos formatos, se elaboraran sobre una base general, aplicable a todas las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas, que conforman la Administracion
Publica Municipal. La aplicacién especifica de cada uno de los formatos para cada area se
realizara por parte del Servidor Publico que entrega, teniendo como base el tipo de trabajo
que desempefian en el area a entregar, el personal del Organo Interno de Control revisara
dichos formatos, de manera cuantitativa mas no cualitativa.

Articulo 21. Toda la informacién que contengan los formatos del Anexo B debera estar
actualizada a la fecha en que se realice la Entrega y Recepcion. En el caso de la Entrega y
Recepcién intermedia, sera al momento en que el servidor publico saliente deje de realizar
sus funciones como tal; en tanto que, en la Entrega y Recepcion final, la fecha sera la que
convenga la Comisién Responsable.

No todos los formatos son aplicables a todas las Unidades Administrativas, por lo tanto, sera
obligacion del titular y del enlace de la dependencia y entidad municipal, determinar los
formatos aplicables para lo cual contaran con la orientacion del Enlace y el representante del
Organo Interno de Control.

Articulo 22. De existir informacion en alguna Dependencia y Entidad municipal, que no pueda
ser incluida en alguno de los formatos establecidos, debera informarse al Organo Interno de
Control y agregarse en el acta en el apartado de otros.

En los formatos referentes a la relacion de archivos, se debera especificar todos los
documentos que se encuentren en archiveros, escritorios, credenzas y demas lugares donde
se concentre cualquier tipo de documentacion oficial que esté bajo el resguardo de los
Servidores Publicos.

La informacién contenida en los formatos sera presentada con uniformidad, respetando las
reglas de ortografia y redaccion.

Articulo 23. Los Servidores Publicos que deban elaborar un acta de Entrega-Recepcion al
separarse de su empleo, cargo o comision, deberan entregar los archivos que se encuentren
bajo su custodia, asi como los instrumentos de control y consuita archivisticos actualizados,
sefalando los documentos con posible valor histérico de acuerdo con el catalogo de
disposicion documental; todo ello, siguiendo el procedimiento establecido en la Ley de
Archivos del Estado de Sinaloa.

Articulo 24. Las personas Servidoras Publicas municipales deberan elaborar los Informes
referentes a los asuntos de su competencia, la situacion laboral del personal adscrito a la
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dependencia que entrega, el sefialamiento de los aspectos mas relevantes de los asuntos
pendientes o en tramite, incluyendo obras, proyectos y programas, asi como de los recursos
humanos, materiales y financieros a su cargo y, en general, de todos los aspectos técnicos y
administrativos de la Dependencia o cargo, que entregan conforme al presente Reglamento
a fin de que los procesos de Entrega y Recepcion del personal, de los bienes y de los recursos
financieros y materiales bajo su custodia y resguardo, se efectien en forma ordenada y
eficiente a quiénes habran de relevarlos en los cargos correspondientes.

Articulo 25. EI Organo Interno de Control programara los cortes de informacion que se
consideren necesarios para llevar a cabo la Entrega y Recepcion final, ordenada, completa
transparente y homogénea.

Articulo 26. Tratandose de la Entrega y Recepcion, por término de un ejercicio constitucional
o legal, se estara a lo siguiente:

I. Todas las personas servidoras publicas obligadas deberan preparar su Entrega \
Recepcion, en los términos del presente Reglamento, de las disposiciones
administrativas complementarias que, en su caso, se emitan y de las disposiciones
juridicas aplicables; y,

[l El Ayuntamiento saliente, cuando menos seis meses antes del término del periodo
constitucional del Ayuntamiento, en su caso, facultara a la persona titular del Organo
Interno de Control para coordinar el proceso de Entrega Recepcion, bajo la
coordinacion y certificacion de la Sindicatura de Procuracion, en todas las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas de la Administracién Publica
Municipal, quien de forma conjunta con el Sindico Procurador: elaborara el programa
de actividades y ruta critica para la presentacion y aprobaciéon del C. Presidente
Municipal en funciones.

Articulo 27. La veracidad, integridad, legalidad, soporte y confiabilidad de la informacion que
se rinda con motivo de los procesos de Entrega y Recepcion, con sus respectivos anexos
sera responsabilidad del Servidor Publico saliente, de quien participa en la elaboracion «
integracion y de quién valida la informacion contenida en esta, en los casos que proceda, de
conformidad con sus atribuciones.

Articulo 28. Las personas Servidoras Publicas deberan mantener permanentemente
actualizados sus registros, inventarios, controles, archivos y demas documentacion relativa a
sus despachos, que se genere en el ejercicio de la gestion publica municipal, a fin de hacer
posible la entrega oportuna de los mismos. Esta actualizacion debera incluir un apartado que
describa de manera pormenorizada, en su caso, las acciones y compromisos en proceso, |a
unidad responsable de su ejecucion, los avances materiales y financieros de programas, obras
publicas y proyectos, cuando asi corresponda, asi como el cronograma de actividades para
su debido cumplimiento, destacando aquellas acciones que deberan atenderse en los
primeros 30 dias siguientes al acto de Entrega y Recepcion.

Articulo 29. Cuando se trate del cambio de administracién, el titular de cada Dependencia y
Entidad municipal debera implementar un programa de trabajo por area de responsabilidad
que tenga, con el propdsito de planear las actividades relativas al proceso de Entrega vy
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Recepcion, de conformidad con lo que establezca para tal efecto la Comisién Responsable
del Proceso de Entrega y Recepcion o el Organo Interno de Control.

Articulo 30. La Entrega y Recepcion intermedia y final, se formalizara mediante la elaboracion
del acta administrativa (Anexo A) y Formatos (Anexo B), mismos que podran constar en
documento fisico o en archivo electronico, en medio magnético, la cual se elaborara con los
Servidores Publicos que en ella deban intervenir, en los términos previstos por este
Reglamento y demas ordenamientos aplicables, los cuales deberan ser rubricados por los
servidores publicos saliente, entrante, dos testigos de asistencia y el personal que para tal
efecto comisione el Organo Interno de Control.

Articulo 31. El Servidor Puablico que obtenga esta informacion sera responsable de guardar
la confidencialidad en el uso de esta, para lo cual firmara una Carta Responsiva, sobre el uso
de la informacién sensible, reservada, a fin de evitar incumplir con la normatividad en materia
de proteccion de datos personales, sensibles y de seguridad.

Articulo 32. Para integrar los Anexos A y B del proceso de Entrega y Recepcion, las personas
titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal, son los
directamente responsables de preparar y revisar los Anexos descritos en los articulos 17 y 18
de este Reglamento, mismos que seran consignados en medios electrénicos, con los datos
generados por el sistema electronico de Entrega y Recepcion.

La informacién plasmada en los Anexos debera corresponder como fecha de corte la
comprendida en un periodo no mayor de quince dias habiles previos a la fecha en que se
celebre la Entrega y Recepcion.

Articulo 33. En relacion con los hechos que sucedan entre la fecha de corte de informacién y
fecha de conclusién de la administracion saliente, se debera elaborar Acta Circunstanciada
complementaria en la que se detallen los Anexos que sufren cambios en su informacion y se
deberan actualizar en base a la nueva informacion. Para los anexos de recursos financieros,
se debera elaborar un Acta Circunstanciada en la que se detallen la situacién de las cuentas
bancarias, ingresos recibidos y reporte de saldos, pasivos con proveedores, deuda a corto y
largo plazos, entre otros, en presencia de los tesoreros municipales saliente y entrante, dos
testigos y el Titular del Organo Interno de Control.

Dicha Acta, formara parte integral del Acta de Entrega y Recepcion, y se celebrara entre el
Servidor Publico que entrega, el Servidor Publico que recibe, en presencia del Enlace de
Entrega y Recepcion, el representante del Organo Interno de Control, el testigo del Servidor
Publico que entrega y el testigo del Servidor Publico que recibe.

Articulo 34. El proceso de la Entrega y Recepcion inicia con la notificacion que reciba el
Organo Interno de Control del cambio de un Titular y concluye con la firma del Acta respectiva,
la cual debera ser firmada a mas tardar treinta dias después del relevo del Titular.

Articulo 35. Los Servidores Publicos que entregan podran nombrar a un Enlace de la Unidad
Administrativa de la dependencia y entidad de la administracién municipal, quien se encargara
de capturar la informacion en los formatos que le corresponda a la Unidad Administrativa,
mismos que deberan ser elaborados de acuerdo con el Cuadernillo Guia que sera expedido
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por el Organo Interno de Control, conforme a lo sefialado en el articulo 20 del presente
Reglamento.

El nombramiento de este Enlace debera notificarse de manera oficial al Organo Interno de
Control, de ser este el caso, incluir el nombre y puesto de la persona que sera el encargado
de capturar la informacion de los formatos que le corresponden a la Unidad Administrativa que
se va a entregar.

Articulo 36. Todas las personas que intervengan en el Acta de Entrega y Recepcion final o
intermedia, seglin corresponda, deberan mostrar su identificacion oficial vigente, pasaporte o
cédula profesional vigente, la cual sera fotocopiada para formar parte del acta.

Articulo 37. No sera causa para suspender, diferir o cancelar el acto de Entrega y Recepcién
la presunta existencia de hechos u omisiones irregulares en el desempefio del empleo, cargo
0 comision del Servidor Publico Saliente. En este caso, tanto el Servidor Publico Saliente como
el Servidor Publico Entrante deberan consignar lo que estimen conveniente en el apartado de
manifestaciones del Acta de Entrega y Recepcion, como constancia de su observacion.

Articulo 38. En caso de que el Servidor Publico Saliente o el Entrante se nieguen a firmar el
Acta Administrativa de Entrega y Recepcion, o la firmen bajo protesta, se asentaran en la
misma, los hechos y razones de la negativa o en su caso de la protesta, lo que en ninguno de
los casos invalidara el acto de Entrega y Recepcion.

Articulo 39. Todas las Dependencias y Entidades sin excepcion deberan llenar todos los
formatos que correspondan a su funcion, y en caso de que se determine que algtn formato
no es acorde a las actividades que desempefan, debera anotarse en la relacion de anexos Ia
leyenda “No aplica”; lo anterior con la finalidad de evitar que falte dentro de la relacién algun
Anexo.

Articulo 40. Respecto de los bienes muebles que se tengan asignados, se anexara el
inventario proporcionado por el Departamento de Servicios Generales de Oficialia Mayor, con
independencia de cotejar materialmente su congruencia con los bienes existentes.

Articulo 41. Todos los Anexos al Acta de Entrega y Recepcién deberan mostrar al calce, el
nombre y firma del Servidor Publico que entrega, asi como del testigo que lo acompana;
nombre y firma del servidor publico que recibe y testigo que lo acompana; nombre y firma del
Titular y/o representante del Organo Interno de Control que certifica acto de entrega y
recepcion. '

Articulo 42. De existir informacion adicional en alguna Dependencia o Entidad que no pueda
ser incluida en alguno de los anexos establecidos, debera informarse al Organo Interno de
Control, a efecto de que esta determine lo conducente.

Articulo 43. En la elaboracién del Acta de Entrega y Recepcién, se debera utilizar papel oficial
y cancelar con guiones todos los espacios sobrantes de cada renglén; una vez verificado su
contenido, debera ser firmada por el Servidor Publico que entrega y el que recibe, dos testigos
que laboren en la oficina que se entrega y el Servidor Publico del Organo Interno de Control
que acuda para dar constancia del acto a celebrarse.
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Articulo 44. Cuando se trate del proceso de Entrega y Recepcion de la administracion publica
municipal, la informacion contenida en el Acta y sus anexos debera ser presentada, ademas,
en uno o varios discos compactos, o en cualquier otro medio digital o analogo, mismos que
deberan tener una portada y contraportada conteniendo al menos el Escudo del Municipio, la
mencion de que se trata del proceso de Entrega y Recepcion y el periodo de la administracion
que entrega.

Articulo 45. Con independencia de la fecha en que se suscriba el acta de Entrega vy
Recepcion, debera quedar expresamente sefialada la fecha de separacion del Servidor
Publico obligado.

Articulo 46. Referente al proceso de Entrega y Recepcion, de las personas servidoras
publicas salientes cuyo nombramiento para ocupar el cargo requiera la aprobacion del
Ayuntamiento, el acto se celebrara dentro de las veinticuatro horas siguientes a la designacion
del cargo.

Articulo 47. El Enlace, notificara, mediante oficio, al Servidor Publico que entrega, al Servidor
Publico que recibe, al Organo Interno de Control y a los testigos designados por aquellos,
cuando menos con tres dias habiles de anticipacion, de la fecha, hora y lugar de suscripcion
del acta de Entrega Recepcion; asi como desplegar todas las facultades y obligaciones
sefialadas en el Capitulo V del presente Reglamento.

Articulo 48. La Entrega y Recepciéon de la titularidad de la dependencia u Organismo
Paramunicipal, se efectuara al momento en que el Servidor Publico deje la responsabilidad
del empleo, cargo o comision y tome posesioén quien haya sido designado al efecto.

En los casos en que el Servidor Publico por cualquier circunstancia no pueda hacer la entrega
correspondiente o cuando aun no se hubiere nombrado al nuevo titular de la Dependencia,
Entidad y Unidad Administrativa, la Entrega y Recepcion se realizara con el servidor publico
que al efecto designe el superior jerarquico correspondiente.

Articulo 49. En todos los casos, el Organo Interno de Control verificara que los actos de
Entrega y Recepcion se efectien conforme a las normas y lineamientos vigentes al efecto,
para lo cual contara con la colaboracion de los Servidores Publicos responsables en los actos
de referencia, quienes estaran obligados a proporcionar toda la informacion requerida por
ésta.

En caso contrario, el Organo Interno de Control podré recurrir a los procedimientos que
estipulan la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa u ofras
disposiciones legales, para el cumplimiento de estos fines.

Articulo 50. Para los efectos del articulo anterior, los titulares de Dependencias y Entidades,
deberan comunicar oportunamente al Organo Interno de Control, los movimientos de
Servidores Publicos titulares que se realicen dentro de su estructura.

Articulo 51. Los Servidores Publicos titulares entrantes deberan revisar las actas
correspondientes y sus anexos, dentro de un plazo que no excedera de 30 dias naturales
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posteriores a la firma del acta de Entrega y Recepcion, en cuyo lapso podran requerir del
Servidor Publico titular saliente, informacion adicional, aclaracion o reclamacion que estime
pertinente.

Articulo 52. En el desarrollo del proceso de Entrega y Recepcion final, los coordinadores
generales, asi como los coordinadores de areas y las personas que intervengan, tanto de la
Comision de Enlace como de la Comisién Responsable deberan dirigirse con respeto y evitar
conductas que tiendan a intimidar o acosar al personal que en el intervengan, apegandose en
todo momento al Codigo de Etica y Conducta de las personas servidoras publicas del
municipio el Eldorado.

Articulo 53. Si algun participante en el proceso de Entrega y Recepcion final realiza algun tipo
de conducta que pueda afectar el desarrollo del proceso, esta debera hacerse del
conocimiento por escrito al coordinador de la Comisién Responsable del Proceso de Entrega
y Recepcién y Comisién de Enlace, segln corresponda, sin perjuicio de que el Servidor
Publico titular entrante, tome las medidas necesarias para que el desarrollo del proceso se
realice en el mejor ambiente de trabajo.

En todo caso, informara por escrito al Titular del Organo Interno de Control para que aplique
las medidas administrativas disciplinarias, conforme a lo previsto en el articulo 20 del Cédigo
de Etica y Conducta de los Servidores Publicos de la Administracion Municipal de Eldorado,
asi como el articulo 16 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.

CAPITULO I
DEL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION INSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 54. Se entiende por proceso de Entrega y Recepcién institucional del ayuntamiento
del municipio de Eldorado, lo descrito en la fraccion XXI del articulo 13 del presente
Reglamento.

Articulo 55. Para el desarrollo del proceso de Entrega y Recepcion del ayuntamiento, y con
el objeto de garantizar la continuidad y el desarrollo de las principales acciones y programas
de trabajo de la Administracién Publica Municipal, el Presidente Municipal saliente nombrara
una Comision Responsable del Proceso de Entrega y Recepcién de la administracion
municipal saliente, que sera presidida por el Secretario del Ayuntamiento en su caracter de
Director Ejecutivo y contara con un Secretario Técnico representado por el titular del Organo
Interno de Control, la cual se integrara por los siguientes vocales:

l. Tesorero.

Il. Oficial Mayor.

1. Director de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Ecologia.

V. Director de Servicios Publicos.

V. Organo Interno de Control.

VI. Presidente de la Comision de Gobernacién del H. Cuerpo de Regidores del Cabildo.

En el caso de los titulares de los Organismos Paramunicipales, deberan informar a la
Secretaria o Direccién del Ramo correspondiente a la que estén sectorizados, de las acciones
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emprendidas en torno al programa, independientemente de la comunicacion directa con el
Organo Interno de Control. Pero cuando no estén sectorizadas la informacion la entregaran a
esta ultima.

Articulo 56. La Direccion Ejecutiva, tendra como funciones las siguientes:

. Preparar a la Administracion Publica Municipal para la entrega transparente y
eficiente en el manejo de los asuntos publicos;

1. Aprobar las acciones programadas;

1. Nombrar a la Coordinacion de Enlace del Presidente Municipal en funciones con el
Presidente Municipal electo.

V. Nombrar al Coordinador General de la Comisién Responsable del Proceso de
Entrega y Recepcion de la Administracion Municipal Saliente.

Articulo 57. El Coordinador General de la Comisién Responsable del Proceso de Entrega y
Recepcion sera nombrado a propuesta del C. Presidente Municipal saliente por el Director
Ejecutivo de dicha Comisién, mismo que recaera en la titularidad de la Sindicatura de
Procuracion o en el Organo Interno de Control, la cual estara integrada por los Titulares de las
Dependencias y Entidades de la administracion municipal, asi como los Enlaces que tengan
a bien designar por cada una de ellas.

El Coordinador de la Comisién de Enlace sera el encargado de desplegar el programa de
trabajo y actividades para llevar a cabo el proceso de Entrega Recepcion, acopiar la
informacion consignada en el presente Reglamento, incluyendo sus anexos y demas.

Articulo 58. La Comisién Responsable del Proceso de Entrega y Recepcion tendra las
siguientes funciones:

. Aprobar las normas y lineamientos que le someta a su consideracion a la Direccion
Ejecutiva de la Comision;

Il Aprobar el programa calendarizado de acciones de capacitacion, asesoria,
implementacion, control, seguimiento y evaluacion para la Entrega 'y Recepcion;

18 Instruir lo que considere conveniente, para la implementacion del programa;

V. Convocar a solicitud del Presidente Municipal, a los Servidores Publicos titulares de
las Dependencias y Entidades de la administracion municipal;

V. Designar a una Coordinacién de Enlace, que se coordinara para los efectos
correspondientes con la administracion entrante;

VI. Recibir los informes de seguimiento para su andlisis y evaluacion e instruir a éste lo
que considere pertinente, y

VIl. Las demas que considere esta Comision y no prohiba la normatividad

correspondiente.

Articulo 59. El Presidente Municipal electo, dentro de los 30 dias previos al Acto de Entrega
y Recepcién designara una Comision de Enlace, que tendra por objeto establecer la
coordinaciéon necesaria con los servidores publicos salientes, debiendo comunicarle por
escrito al Presidente Municipal en funciones, el listado de integrantes de la Comision de Enlace
la cual no debe ser mayor a siete miembros. Los integrantes de la Comision de Enlace,
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debidamente acreditados, tendran la representacion del Presidente Municipal electo y la
facultad de firmar las actas de Entrega y Recepcion final.

Articulo 60. EI Coordinador General de la Comisién de Enlace, dispondra lo necesario para
que, a la brevedad, los representantes del Presidente Municipal Electo que integran el
Comision de Enlace, establezcan relacién con los Enlaces de las Dependencias y Entidades
de la administracién municipal, para que realicen la verificacion de la informacién contenida
en los formatos y anexos.

Articulo 61. La Comisién Responsable del Proceso de Entrega y Recepcion, en coordinacion
con la Comision de Enlace, debera conocer, entre otras cosas lo siguiente: Las oficinas del
ente de que se trate, el mobiliario y equipo con el cual cuenten y su estado fisico, los
almacenes, archivos, sistemas, inventarios y el avance de la complementacion de la
informacion, asi como la identificacion y localizacion de los bienes y documentos que seran
materia de la Entrega y Recepcion.

Articulo 62. Las actividades que desarrollen los integrantes de la Comision de Enlace, seran
inicamente con el objeto de conocer los recursos y las responsabilidades que habran de
recibirse, por lo que no podran interferir en el desarrollo normal de las funciones oficiales,
sustraer informacion, ni tomar posesion de bienes, antes de la Entrega y Recepcion final.

Articulo 63. El acto de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Municipal de
Eldorado, Sinaloa, por término de un ejercicio constitucional o legal, se llevara a cabo una vez
terminada la ceremonia de toma de protesta del Ayuntamiento entrante, los Presidentes
Municipales, entrante y saliente, y el Organo Interno de Control saliente, asi como los Sindicos
Municipales entrantes y salientes:; el Organo Interno de Control levantara Acta Circunstanciada
por cuadruplicado del acto protocolario de Ia Entregay Recepcion, la cual debera ser firmada
por los que intervinieron, entregando un tanto de la misma, y sus anexos, al Ayuntamiento
entrante, y otro al Ayuntamiento saliente.

El Acta Circunstanciada del acto protocolario de la Entrega y RecepciQn, y sus Anexos,
correspondiente al Ayuntamiento entrante, debera resguardarse por el Organo Interno de
Control.

Articulo 64. Referente a Ia Entrega y Recepcion del H. Ayuntamiento, el Secretario del
Ayuntamiento, Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal, Tesorero Municipal y
Oficial Mayor salientes, dichos Servidores Publicos deberan esperar a que se celebre la
Sesion del H. Ayuntamiento entrante, en la que se aprueben los nombramientos del Secretario
del H. Ayuntamiento, Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal, Tesorero
Municipal y Oficial Mayor entrantes, para continuar con el procedimiento indicado en el articulo
anterior.

Articulo 65. Una vez concluida Ia ceremonia oficial de Entrega y Recepcion de Ia
Administracién Publica Municipal, las personas titulares de las Dependencias y Entidades de
la administracion publica municipal, se trasladaran a sus respectivas oficinas para celebrar el
proceso de Entrega y Recepcién, de los asuntos Yy recursos de esa Dependencia, Entidad o
Unidad Administrativa, con excepcion de las personas Servidoras Publicas, cuyo
nombramiento para ocupar el cargo requiera la aprobacion del Cabildo del H. Ayuntamiento.
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Articulo 66. Terminado el acto de Entrega y Recepcion, el expediente integrado sera sometido
al analisis del Ayuntamiento entrante.

El Organo Interno de Control, para los fines del parrafo anterior, fungira como auxiliar de la
Comision Responsable del Proceso de Entrega y Recepcion nombrada por el Presidente
saliente y la Comision de Enlace de entrega y recepcion nombrada por el C. Presidente
municipal entrante.

Articulo 67. El Ayuntamiento contara con un plazo de noventa dias naturales contados a partir
de la Entrega y Recepcion, al término del cual emitira el acuerdo correspondiente para glosar
las cuentas del Ayuntamiento anterior, mismo que no eximira de responsabilidad a los
integrantes del Ayuntamiento y Servidores Publicos de la administracion publica municipal
saliente, el cual debera ser remitido dentro del mismo término a la Auditoria Superior del
Estado, para que proceda en los términos de ley.

Articulo 68. El Organo Interno de Control coadyuvara para que la Comisién de Enlace de
Entrega y Recepcion reciba toda la informacion que requiera y la debida atencion de los
asuntos relevantes, y regular el desarrollo de las tareas municipales durante la transicion de
la Administracién Municipal. Dicha Comision, debera preservar la confidencialidad en las
actividades que realice.

Articulo 69. El Acta Administrativa de la Entrega y Recepcion institucional del Ayuntamiento,

se integrara en cuatro tantos con firmas autégrafas, que seran dispuestos en la siguiente
forma:

Il Al H. Ayuntamiento entrante, a través de la Comision integrada para tales efectos;
. Al H. Ayuntamiento saliente, a través de la Comision integrada para tales efectos;
. Al Organo Interno de Control;

V. A la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.

Articulo 70. Atendiendo a la naturaleza de las funciones que ejercen y en virtud de las
atribuciones que de manera colegiada les compete al Sindico y Regidores, a través del trabajo
en Comisiones y del Cabildo en Pleno, para los efectos del acta de Entrega y Recepcion,
estaran obligados a proporcionar la Informacion de los asuntos tratados en las Comisiones y
en sus despachos.

Los Regidores informaran del estado que guardan los asuntos de su competencia, como los
Libros de Acta del Cabildo, acuerdos de Cabildo pendientes por cumplir, asi como los recursos
humanos y materiales a su cargo.

Articulo 71. En el caso de que el titular de la Dependencia y Entidad municipal sea ratificado
en su puesto, debera rendir un informe por escrito en los términos que estipula el articulo 6 de
este Reglamento, ante su superior jerarquico y ante el responsable del Organo Interno de
Control.

Articulo 72. Una vez concluida la entrega del expediente que contiene la situacion que guarda
la administracion publica municipal, el Ayuntamiento entrante lo turnara a las Comisiones de
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Gobernacion, Comision de Hacienda y Cuenta Publica del H. Cabildo, quienes se encargaran
de su revision y analisis, debiendo elaborar con la participacion de la Secretaria del
Ayuntamiento, la Tesoreria, Oficialia Mayor, la Direcciéon de Desarrollo Urbano, Obras
Publicas y Ecologia; Direccion de Servicios Publicos, el Organo Interno de Control y cualquier
otro funcionario que considere conveniente, un informe en un plazo de cuarenta y cinco dias
habiles que sera remitido al Ayuntamiento.

La Comisién de Hacienda y Cuenta Publica, podra solicitar informacién adicional o la
aclaracién contenida en el expediente a quien corresponda. En este supuesto, acordara
requerir a los Servidores Publicos que intervinieron directamente en la generacion,
procesamiento o administracion de los procesos o miembros del Ayuntamiento saliente que
intervinieron en el acto de Entrega y Recepcion para que rindan la informacion o formulen las
aclaraciones conducentes, dentro de los diez dias habiles siguientes al que se les notifique el
acuerdo de la Comision.

Articulo 73. El Ayuntamiento, dentro de los quince dias habiles siguientes, remitira copia del
expediente de Entrega y Recepcion a la Auditoria Superior del Estado, para efecto de revision
de las cuentas publicas municipales.

CAPITULO IV ]
DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION
INTERMEDIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 74. Se entiende por Entrega y Recepcidn Intermedia de Servidores Publicos, la
descrita en la fraccion XX del articulo 13 del presente Reglamento.

Articulo 75. El Modelo del Acta Administrativa que debera aplicarse en la Entrega y Recepcién
Intermedia de Servidores Publicos, figura como Anexo A del presente Reglamento al igual que
los Formatos que conforman el Anexo B Yy que se utilizaran para registrar los recursos
financieros, humanos, materiales, organizacion, entre otros, utilizados durante su gestién para
el cumplimiento de su desempefio publico: en todo caso, el Organo Interno de Control emitira
los acuerdos, lineamientos, circulares u otras disposiciones normativas mediante las cuales
se modifiquen los Modelos del Acta Administrativa en la Entrega y Recepcién Intermedia de
Servidores Publicos y formatos cuando sea necesario.

Articulo 76. Para los efectos de lo dispuesto en el presente Reglamento, los Servidores
Pdublicos a los que se refiere el presente capitulo, tendran las siguientes obligaciones:

I. Preparar con oportunidad la informacion que sera objeto del proceso de Entrega y
Recepcion, la cual se referira a la gestion que desarrollé6 como Servidor Publico, asi
como aquella correspondiente al resguardo de los asuntos y recursos humanos,
materiales y financieros que estuvieron bajo su responsabilidad:

[l Actualizar los registros, archivos, documentacion, respaldo y en general toda la
documentacion que se produce por el manejo de la Administracion Publica, a fin de
hacer posible la entrega y revision oportuna de los mismos;

Il No omitir la entrega de algin documento de archivo bajo su custodia al separarse de
un empleo, cargo o comision;
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IV. Respecto de los bienes muebles que se tengan asignados, se anexara el inventario
proporcionado por el area administrativa correspondiente del Municipio, con
independencia de que se pueda cotejar materialmente su congruencia con los bienes
existentes, de lo contrario, el inventario no tendra validez; al igual que los recursos
humanos y financieros de la Administracion Publica que tuviese a su cargo;

V. Participar de manera responsable en el proceso de Entrega y Recepcion, siempre
guardando los lineamientos establecidos y aplicables en el Codigo de Etica y Conducta
de las personas servidoras publicas del municipio de Eldorado;

VI. En caso de renuncia, el Servidor Publico debera notificar por escrito al Organo Interno
de Control del municipio para los efectos legales correspondientes, conforme a lo
sefialado en este instrumento, una vez que lo haya hecho de manera formal ante la
Subdireccion de Recursos Humanos de Oficialia Mayor; y,

VIl. Las demas obligaciones que este Reglamento y otros ordenamientos aplicables le
sefalen.

Articulo 77. En caso de que la informacion que se integra en los formatos, que le
corresponden a la Unidad Administrativa, no haya sido preparada por el titular responsable de
la Unidad Administrativa, ésta debera ser integrada por el personal dependiente de dicha
Unidad Administrativa, para lo cual el titular de la Dependencia y Entidad del Municipio, emitira
de manera formal oficio al Organo Interno de Control, sefialando tal situacion; sin que esto
implique responsabilidad para el Servidor Publico encargado de integrar la informacion en los
formatos, y con esto se exima al Servidor Publico saliente de responsabilidad.

Articulo 78. Los titulares de las direcciones, subdirecciones, coordinaciones y departamentos
que sean removidos, se separen del cargo o se haya expedido un nombramiento a favor de
otra persona, deberan preparar la Entrega y Recepcion de las oficinas, instalaciones y asuntos
a quienes los sustituyan en sus atribuciones, precisando la situacion que guardan los recursos
financieros, humanos, materiales, obras y programas, juridicos y generales asignados para el
ejercicio de sus funciones, archivo y manuales de politicas y procedimientos, en un libro que
contenga los datos relativos a su dependencia.

Articulo 79. La Entrega y Recepcion se formalizara a mas tardar al dia siguiente habil en que
el titular saliente sea removido o se separe del cargo, mediante la elaboracion del Acta
Administrativa denominado Anexo A y Formatos que integran el Anexo B, los cuales forman
parte del cuerpo del presente Reglamento, mismos que podran constar en documento o en
archivo electronico, en medio magnético, y seran elaborados por los Servidores Publicos que
en ella deban intervenir. Los casos de fuerza mayor seran valorados por el Organo Interno de
Control.

El Acta Administrativa debera ser firmada y rubricada por los Servidores Publicos saliente,
entrante, quienes se haran acompaiar de un testigo cada uno y el personal que para tal efecto
comisione el titular del Organo Interno de Control.

En ningun caso, la Entrega y Recepcion tendra validez si no interviene el Organo Interno de
Control.

Articulo 80. El Acta de Entrega y Recepcion y sus anexos, seran integrados en original y tres
copias para distribuirse de la siguiente forma:
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l. Un original para el Servidor publico Entrante;
1. La primera copia para el Servidor Publico saliente;
M. La segunda copia para el titular del Organo Interno de Control entrante y saliente;

y!
V. La tercera copia para la Auditoria Superior del Estado.

Articulo 81. Los titulares de las Dependencias y Entidades de la administracion municipal, en
el ambito de sus respectivas competencias, determinaran al inicio de su gestion, a los
Servidores Publicos que ocupen un nivel inferior al de jefe de departamento o equivalente,
que por naturaleza e importancia de sus funciones publicas que realizan o por administrar o
manejar fondos, bienes o valores publicos, deberan quedar sujetos a las obligaciones que
impone el presente Reglamento.

Articulo 82. A la fecha de la Entrega y Recepcién, la persona servidora publica saliente no
debera tener a su cargo saldos pendientes por ninglin concepto, tales como viaticos, anticipos,
gastos por comprobar, entre otros, y en caso de que tenga a su cargo algun fondo revolvente,
debera reintegrarlo y solicitar el recibo correspondiente a Tesoreria municipal.

Articulo 83. Almomento de la Entrega y Recepcion, el Servidor Publico debera presentar, sus
credenciales o gafetes que lo acrediten como servidor publico, para que sean inutilizados y
enviadas a la Subdireccion de Recursos Humanos por el representante del Organo Interno de
Control.

Asimismo, con la intermediacion del Departamento de Servicios Generales de Oficialia Mayor,
debera hacer entrega al Servidor Publico entrante de las llaves de oficinas, escritorios,
archiveros y cualquier otra que corresponda; ademas hara entrega fisica en caso de que
proceda, del vehiculo asignado para el cargo y de la documentacion relativa al mismo,
inventariando las condiciones en las que se entrega, y si esta cuenta con los aditamentos
especiales o accesorios con los que fue entregado.

Articulo 84. En caso de fallecimiento o incapacidad fisica o en el supuesto de que el Servidor
Publico saliente o entrante, que por causas de fuerza mayor no se presente a la Entrega y
Recepcion de las oficinas, en los términos que se senalan, ésta se llevara a cabo en presencia
de algun funcionario designado por el Presidente Municipal o del titular de Ia Dependencia de
adscripcion, con la asistencia de dos testigos y el responsable del Organo Interno de Control,
Si no existe nombramiento o designacién del titular entrante, la Entrega y Recepcion se hara
al Servidor Publico designado por el Presidente Municipal entrante o el titular de la
Dependencia de adscripcion.

Articulo 85. En los casos que por disposiciones legales se presente la desaparicion y/o
extincién de una Dependencia y Entidad de la administracion municipal, el proceso de Entrega
y Recepcion se efectuara con el titular de la Dependencia a quien le sean transferidas sus
facultades y obligaciones en la parte que le corresponda; asi como a aquellas Dependencias
y disposiciones sefaladas en el Decreto de Extincién a quienes se les deba transferir los
recursos financieros, humanos y materiales, y demas.

Articulo 86. En caso de que algun sujeto obligado, area o unidad de éste, se fusione, extinga
0 cambie de adscripcidn, el responsable de los referidos procesos de transformacion
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dispondra lo necesario para asegurar que todos los documentos de archivo y los instrumentos
de control y consulta archivisticos sean trasladados a los archivos que correspondan, de
conformidad con la Ley de Archivos del Estado de Sinaloa y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 87. En caso de que el Servidor Publico saliente o entrante se negase a firmar el Acta
Administrativa de Entrega y Recepcién, se asentaran los hechos sucedidos en Acta
Circunstanciada, en presencia del responsable del Organo Interno de Control, asi como de
dos personas en calidad de testigos. En este caso, el Organo Interno de Control iniciara el
procedimiento administrativo disciplinario al servidor publico saliente, conforme a lo previsto
en el articulo 49, fracciones |, V y VII, de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa

Articulo 88. Las personas titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Municipal son las directamente responsables de preparar y revisar los anexos descritos en los
articulos 17y 18 de este Reglamento, mismos que seran llenados en los archivos digitales e
impresos que sean proporcionados por el Organo Interno de Control, asi como en el Sistema
Electrénico de Entrega y Recepcién y consignados en medios electronicos, con los datos
generados por el referido sistema. La informacion contenida en los Anexos debera
corresponder a la fecha de la separacion del cargo;

Articulo 89. Las personas servidoras publicas titulares de las Dependencias y Entidades,
directamente relacionadas con el empleo, cargo o comision que se entrega, rendiran un
informe del estado que guarda cada una de ellas, a quien en su oportunidad asuma el cargo
empleo o comision.

Dicho informe, debera contener al menos lo inherente a los recursos humanos, materiales,
avances, asuntos en tramite asuntos pendientes. Cuando se trate de titulares de
Dependencias o Entidades deberan incluirse las observaciones de los Entes Fiscalizadores y
el Informe detallado sobre la situacién financiera.

CAPITULO V i
DEL ENLACE DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 90. Los titulares de las Dependencias y Entidades de la administracion publica
municipal, deberan designar de entre su personal a un servidor publico como Enlace, que
coordine las tareas de preparacion de la informacion y de todas las acciones de planeacion,
organizacién e integracion de los procesos de Entrega y Recepcion, mismo que debera estar
en contacto permanente con el personal designado por el Organo Interno de Control, para tal
efecto.

La designacion se informara por escrito al Organo Interno de Control dentro de los primeros
10 dias naturales del inicio de su gestién o bien, cuando por implementacion o cambios de
sistema, el Organo Interno de Control requiera la designacion de un Enlace, se otorgara el
mismo término para tal efecto, al titular de la Dependencia y Entidad que corresponda.

Articulo 91. El Enlace, sera responsable de actualizar de manera permanente la
documentacioén relativa al despacho o area que le fue asignada, asi como de vigilar y verificar
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que los procesos de Entrega y Recepcién Intermedia y Final de la Administracién Publica
Municipal se efecttien conforme al presente Reglamento y demas disposiciones legales que
para tal efecto se emitan, en coordinacion con el Organo Interno de Control.

Articulo 92. La integracion de los formatos de cada una de las Unidades Administrativas sera
responsabilidad de su titular saliente y estara a cargo del Enlace y del equipo de trabajo que
para este efecto sea designado, para lo cual tendra las siguientes obligaciones:

I Vigilar y verificar que los Servidores Publicos sefialados en el Articulo 6 del presente
Reglamento y los que, por sus funciones, asi lo designe el Organo Interno de Control,
efectien las actualizaciones correspondientes de sus archivos, conforme a la
normatividad aplicable.

Il Realizar las acciones que correspondan para integrar la informacion requerida en los
procesos de Entrega y Recepcion, de cada una de las Unidades Administrativas
adscritas a su dependencia y entidad.

lll.  Rendir los informes y documentacién que le sean requeridos por el Organo Interno de
Control.

IV. Promover la difusién de este Reglamento y demas normatividad aplicable respecto a
los Procesos de Entrega y Recepcion.

V.  Gestionar ante el titular de la Dependencia y Entidad municipal de la administracién
municipal, que se notifique en un plazo no mayor a los tres dias habiles posteriores al
que se lleva a cabo el cambio del personal, al titular del Organo Interno de Control que
impliquen se lleve a cabo un procedimiento de Entrega y Recepcion.

VI.  Coordinar y asesorar a los servidores publicos de su dependencia y entidad, para el
llenado de los formatos que correspondan dando cumplimiento al Cuadernillo Guia.

VIl.  Las demas obligaciones que otros ordenamientos aplicables les sefialen para el
cumplimiento de la Ley y del presente Reglamento.

Articulo 93. En la Entrega y Recepcién intermedia y final, el Enlace sera el responsable de
recibir de cada sujeto obligado, toda la documentacion e informacién, conforme a las
condiciones y caracteristicas establecidas por el Organo Interno de Control, a fin de
recopilarla, revisarla e integrarla al Acta Administrativa, para lo cual supervisara y coordinara
todas las acciones necesarias para tales efectos, de manera conjunta con el Organo Interno
de Control del municipio.

CAPITULO VI
ATRIBUCIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 94. E| Organo Interno de Control en los procesos de Entrega y Recepcion, tendra las
siguientes atribuciones:

I Interpretar este reglamento en relacion con sus fines administrativos, en sus ambitos
de competencia, asi como resolver las dudas que pudieran presentarse en cuanto a la
aplicacion, debiendo dictar las medidas complementarias necesarias para su
observancia;

Il. Coordinary supervisar las acciones del proceso de la Entrega y Recepcion:
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VI.

VII.

VIil.

XI.

XII.

XI1.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

Intervenir en su caracter de Organo Interno de Control, a efecto de participar en la
entrega y recepcion de los servidores publicos obligados;

Dar asesoria a los Servidores Publicos sobre el proceso de Entrega y Recepcion;
Investigar las quejas o denuncias, derivadas de la verificacion del Acta de Entrega y
Recepcion y sus anexos, en el ambito de su competencia;

Proporcionar a las Dependencias y Entidades los formatos, actas e instructivos
necesarios para la Entrega y Recepcion correspondiente;

Reunirse periédicamente para evaluar el grado de avance del proceso de Entrega y
Recepcion;

Establecer y emitir las formalidades del proceso de Entrega y Recepcibn, resultado de
las herramientas tecnolégicas e informaticas gestionadas por la Subdireccién de
Estrategia Digital y Tecnologia de Oficialia Mayor, asi como los lineamientos o
disposiciones complementarias y demas criterios normativos que se requieran para el
exacto cumplimiento de este Reglamento;

Someter a la consideracion de la Comision Responsable del Proceso de Entrega y
Recepcion las normas, lineamientos, programa calendarizado de acciones e informes
de seguimiento relativos al proceso de entrega y recepcion;

Conocer de las observaciones, las irregularidades e incidentes que ocurran con motivo
de la preparacion, el desarrollo de la Entrega y Recepcion o que se detecten en la
verificacién del contenido del Acta Administrativa los formatos y sus anexos, que
posteriormente lleve a cabo el Servidor Publico entrante;

Intervenir en el Acta Administrativa sin que ello implique validacién o responsabilidad
alguna al contenido de esta;

Elaborar el programa calendarizado de acciones a ejecutar durante el proceso de
Entrega y Recepcion;

Gestionar el disefio e implementacion del Sistema Electronico de Entrega y Recepcion
de la Administracion Publica Municipal, ante las instancias correspondientes;
Resguardar las Actas Administrativas, anexos, informes, formatos y demas
documentos que deriven del acto de Entrega y Recepcion Intermedia y Final, hasta por
siete afos;

Resguardar la informacion que se encuentre en el Sistema de Entrega y Recepcion,
por lo que deberan realizar las acciones necesarias para supervisar y mantener
actualizado dicho Sistema, asi como realizar los respaldos de la informacion que se
ingrese al mismo;

Impartir cursos de capacitacion a los servidores publicos que se consideren necesarios,
a fin de que se cumplan adecuadamente las disposiciones del presente Reglamento;
Llevar a cabo la Junta de Aclaracion de acuerdo con lo establecido en el Capitulo VIII,
del presente Reglamento;

Disefiar e implementar el Procedimiento de Entrega y Recepcion en su ambito de
competencia, para lo cual debera actualizar, modificar y validar los anexos al cuerpo
del presente Reglamento, conformados por los formatos y actas que se utilizaran,
mismos que seran publicados en el Periddico Oficial EI Estado de Sinaloa;

Dirimir las controversias que se susciten durante los procesos de Entrega y Recepcion;
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XX.  Promover en su caso, el inicio del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
que corresponda; vy,
XXI.  Las demas que le establezcan el presente Reglamento y la ley en la materia.

CAPITULO VI )
DE LA VERIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 95. Las incongruencias que pudieran presentarse entre lo informado y lo realmente
verificado, pueden ser requeridos a los propios Servidores Publicos salientes, por conducto
de los Servidores Publicos entrantes y que hayan tenido a su cargo la gestion de los asuntos
que hubieran sido observados en la revision de la entrega, mismos que deberan atender los
requerimientos de aclaracion hasta su presentacion y acreditacion satisfactoria. Los
requerimientos de informacion motivo de aclaracion y comprobacién, seria en los siguientes
supuestos resultado de la verificacion:

[.  Que existan diferencias entre lo reportado y lo constatado, que puedan aclararse
mediante la ampliacion de datos, presentacién de pruebas o comprobacion del estado
real que guardan los objetos de la observacion, en Cuyo caso, con una intervencién
apropiada de los Servidores Publicos responsables, pueden subsanarse y adicionarse
como aclaradas en el reporte correspondiente.

Il.  Que existan diferencias entre lo reportado y lo constatado que no hayan sido producidas
por causas negligentes o incumplimiento de las normas vigentes, pero cuya situacion
puede explicarse por motivos, previamente registrados y documentados como de
fuerza mayor o causas no imputables a la voluntad o accion de los servidores publicos
que se traten, en cuyo caso se requeriran las actas y pruebas que acrediten la
existencia de tales circunstancias.

Articulo 96. Los casos donde se debe proceder a aclaracion y solventarian, cuando lo
entregado no coincida con lo verificado, deberan ser registrados en acta especial de revision,
con el expediente que demuestre los hechos identificados y su documentacion respectiva, y
en su caso, al establecimiento o deslinde de las responsabilidades administrativas que
correspondan; siendo los siguientes:

I. Que existan diferencias entre lo reportado y lo constatado que hayan sido producidas
por omisiones, y presuntas causas de negligencia, errores, incumplimiento de normas,
transgresion de disposiciones legales y reglamentarias u otras situaciones que
presentan de manera ostensible irregularidades que no puedan justificarse por causas
de fuerza mayor, pero que no signifiquen o impliquen darios al patrimonio o que no
representen obstaculos o pérdida de eficiencia y eficacia de la actividad de los entes
publicos.

Il Que las diferencias entre lo reportado y lo constatado y sus efectos, producidos por
impericia, dolo, error, omisién u otras causas imputables a los responsables de su
manejo o gestién, generen afectaciones, merma o pérdidas irreparables al patrimonio
de los Entes Publicos o responsabilidades que seran exigibles a las nuevas autoridades
por reclamaciones o querellas expuestas por los afectados.
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I, Que la informacién de la entrega no cumpla con las especificaciones establecidas en
las normas expedidas en materia de Entrega y Recepcion.

Ademas, en casos de haberse producido dafo al patrimonio de los Entes Publicos, con la
presuncion de responsabilidades penales directas, seran denunciados ante las autoridades
ministeriales de procuracién de justicia del estado.

Articulo 97. El Organo Interno de Control resolvera lo conducente respecto del escrito de
observaciones que se le hagan llegar.

Articulo 98. Los aspectos no considerados en el presente Reglamento se resolveran por el
Organo Interno de Control, quien dictara las normas a seguir en cada caso.

Articulo 99. La entrega de los asuntos a cargo del Servidor Publico que concluye, no lo exime
de las responsabilidades civiles, administrativas, penales, laborales y las que se deriven,
conforme a las disposiciones legales respectivas.

Articulo 100. La administraciéon municipal entrante debera recibir los bienes, documentos y
recursos tal y como se encuentren fisica y documentalmente, pues la recepcion de estos no
implica que se deslinde de responsabilidades a los Servidores Publicos salientes o se avale
la informacion contenida en el Acta de Entrega y Recepcion.

CAPITULO Vil
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 101. El Servidor Publico que recibe, tendra un plazo de treinta dias habiles siguientes
a la firma del acta de Entrega y Recepcion Intermedia para la verificacion fisica del contenido
del Acta Administrativa de Entrega y Recepcién y sus Anexos, y en caso de percatarse de
probables irregularidades, debera hacerlas del conocimiento del Organo Interno de Control
mediante escrito fundado y motivado. El Organo Interno de Control, dentro de los quince dias
naturales siguientes, determinara la procedencia de las observaciones y, en su caso, notificara
al Servidor Publico que hizo la entrega, de las observaciones.

En el caso de la Entrega y Recepcion Final por el término del periodo Constitucional de
Gobierno, aplicaran los tiempos y procedimientos sefialados en el Capitulo Ill del presente
Reglamento, quien tendrd noventa dias habiles, para hacer observaciones respecto del
contenido del acta referida y sus anexos.

Articulo 102. En la Entrega y Recepcion intermedia y final, el Organo Interno de Control, una
vez recibido el escrito que sefiale las probables irregularidades determinadas en la verificacion
del contenido del acta de Entrega y Recepcion de sus formatos y sus anexos, le notificara
dentro de los quince dias habiles siguientes, al Servidor Publico saliente, de acuerdo a lo
siguiente:

I.  Se citara al Servidor Publico saliente, en el domicilio legal sefialado en el acta de
Entrega y Recepcién, a efecto de que comparezca en las oficinas del Organo Interno
de Control y realice las aclaraciones correspondientes.
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Il Se citara al Servidor Publico entrante, en el domicilio legal sefialado en el acta de
Entrega y Recepcion, o bien en el area de trabajo a la cual esté adscrito, a efecto de
que se presente a la Junta de Aclaraciones las observaciones en las oficinas del Organo
Interno de Control y realice las manifestaciones correspondientes.

La Junta de Aclaracion debera formalizarse por escrito.

Articulo 103. En caso de no acudir a la Junta de Aclaracion justificadamente el Servidor
Publico saliente, se realizaran las investigaciones respectivas por parte del Organo Interno de
Control, en términos de lo dispuesto en Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Sinaloa.

Se le tendra por conforme respecto de las aclaraciones que haga el Servidor Publico saliente
en la comparecencia respectiva.

Articulo 104. En la Junta de Aclaracién, ademas del Servidor Publico entrante, Servidor
Publico saliente y personal del Organo Interno de Control, debera realizarse en presencia de
dos personas que fungiran como testigos, uno que sera designado por la parte entrante y otro
por la saliente.

Articulo 105. Si el Servidor Publico entrante comunica por escrito al Organo Interno de Control
que considera que las aclaraciones presentadas por escrito por parte del Servidor Publico
saliente no aportan la informacion necesaria para aclarar y/o solventar las probables
irregularidades, se asentara en el Acta Administrativa, la cual sera turnada al Departamento
de Denuncias e Investigaciones del Organo Interno de Control, para que proceda a realizar
las investigaciones al respecto para el deslinde de Ia responsabilidad que corresponda, de
conformidad a lo que sefiala la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Sinaloa.

Articulo 106. Si del analisis de Ia Entrega y Recepcion se estima la comision de un delito, el
Organo Interno de Control debera poner en conocimiento del Ayuntamiento, del presidente
Municipal y del Sindico Procurador, en su caso, la posible configuracion de delitos contra la
Administracion Publica Municipal, para que inicien las acciones penales correspondientes.

Articulo 107. Cumplidos los plazos para la verificacion y validacion, el acta administrativa, su
contenido y anexos, deberan hacerse publicos en la pagina WEB del Municipio de Eldorado,
en el sitio destinado para Transparencia.

CAPITULO IX
DEL SISTEMA ELECTRONICO DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 108. El Sistema Electrénico de Entrega y Recepcion, se integrara al menos con:

|. Escudo del Municipio de Eldorado, Sinaloa.
II. Estructura General:
a) Cambio de clave o contrasefia;
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b) Administracion: asignar Anexos; lista de anexos; inicio de Entrega;
¢) Usuarios.

lll. Anexos;

IV. Acta de Entrega y Recepcion;

V. Observaciones;

VI. Lista de Entrega y Recepcion; vy,

VIl. Avance de Anexos.

Articulo 109. El Sistema Electrénico de Entrega Recepcion, sera disefiado y gestionado junto
con su Manual Operativo por la Subdireccion de Estrategia Digital y Tecnologia de Oficialia
Mayor, en coordinacion con el Organo Interno de Control.

Articulo 110. Las personas servidoras publicas que inicien en su cargo o comision, tendran
acceso al Sistema Electronico de Entrega y Recepcion, mediante claves proporcionadas por
el Organo Interno de Control, mediante oficio, al momento de realizarse el proceso de Entrega
y Recepcion. Su operacién se realizara en los términos establecidos en los instructivos
consignados en el referido Sistema.

Articulo 111. Cuando un Anexo de los dispuestos en los articulos 17 y 18 del presente
Reglamento, no sea del ambito de competencia de la Dependencia u Organismo
Paramunicipal, y en consecuencia resulte no ser aplicable, en la relacién de Anexos del Acta
de Entrega y Recepcion, se sefalara la leyenda “No aplica” y de igual manera se realizara
dicha leyenda en el Sistema Electronico de Entrega y Recepcion.

La informacion consignada en los Anexos del Sistema Electronico de Entrega y Recepcion, e
integrada en medios electronicos, debera contener el Escudo del Municipio de Eldorado,
Sinaloa, siendo esto responsabilidad del Organo Interno de Control.

Los medios electrénicos, en los que se consigne la informacion correspondiente de Entrega y
Recepcion, deberan ser firmados en forma autografa por quienes intervienen en el proceso.

Articulo 112. El Organo Interno de Control, orientara y vigilara el cumplimiento por parte de
las Dependencias y Entidades, del proceso de Entrega y Recepcion y de la actualizacion de
la informacion en el Sistema Electronico de Entrega y Recepcion.

Articulo 113. El Sistema Electronico de Entrega y Recepcion, tendra de forma obligatoria, la
base de datos electronica en discos digitales opticos u otro medio idéneo que deben
incorporarse y constar en el Acta Administrativa.

Corresponde al Organo Interno de Control, la promocion del uso de dicho programa
informatico en las Dependencias y Entidades, capacitando al Enlace, a los servidores publicos,
quienes debera verificar el correcto uso y actualizacion de los formatos, datos e informacion
que dispone la base de datos electronica.

Articulo 114. El Sistema Electrénico de Entrega y Recepcion, ordenara los formatos, datos e
informacion materia de la Entrega y Recepcion, misma que incluira los rubros y sus
correspondientes anexos, descritos en el presente Reglamento.
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Articulo 115. El Sistema Electronico de Entrega y Recepcion, debera actualizarse la
informacién de manera permanente por parte del Enlace, a efecto de poder realizar el proceso
de Entrega y Recepcién de manera oportuna. En el supuesto de no actualizar dicha
informacién de manera permanente y responsable el Enlace incurrira en falta administrativa,
misma que sera sancionada en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Sinaloa. i
CAPITULO X.
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 116. El Organo Interno de Control es la autoridad competente en materia de Entrega
y Recepcion, para vigilar y supervisar el cumplimiento de las disposiciones contempladas en
el presente Reglamento, asi como dar seguimiento correspondiente a las observaciones
realizadas y en caso de que las mismas no sean solventadas, fincar las responsabilidades
conducentes, conforme lo establezcan las leyes de la materia.

. Articulo 117. La Entrega y Recepcion, en ningun caso exime de la responsabilidad en que
haya incurrido la persona servidora publica durante el desempefio de su encargo.

Articulo 118. En caso de que un Servidor Publico Obligado realice cualquier incumplimiento
a lo previsto por este Reglamento, dara lugar a que se le inicie el procedimiento administrativo
correspondiente para sancionarle conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Sinaloa, independientemente de las responsabilidades civiles y penales que
puedan desprenderse.

TRANSITORIOS.
PRIMERO.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa”.

Es dado en el sdlon de Sesiones del H. Ayuntamiento de Eldorado, Sinaloa a los treinta
dias del mes, d¢ octubre del afio 2025. .

ito

Es dado en e| PAlacio del Poder Ejecutivo Municipal de Eldorado, Sinaloa=a$gsct&ﬁ1-[ﬁRlA
dias del me ocitub_re del afio 2025.

C. Fausti ¢ga Salazar r e
- Ayuntamiento \ v

H 63 i

| SECRETARIA

PRESIDENCIA
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(2)

ANEXOS

PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION

\_ | J

Formatos de Entrega y Recepcion, que emite el Organo Interno de Control, en los
términos de los articulos 2, 4, 6, 14, 19, 23 y 34 de la Ley de Entrega y Recepcion
de los Asuntos y Recursos Publicos del Estado de Sinaloa, y de los articulos 2, 6,
17, 18 y 30 del Reglamento de Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos
Publicos del municipio de Eldorado, Sinaloa.
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4 )

ANEXO “A”
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FORMATO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION INTERMEDIA

MUNICIPIO DE ELDORADO, SINALOA )
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA y RECEPCION

En el Municipio de __ (4)__, México, siendo las __(5)_ horas con _(5) _ minutos del
dia_(6)_de _ (6) _del afio dos mil _ (6) _, en las oficinas que ocupala __ (7) _, con
domicilio en __ (8) __; estando presentes: _ (9)__, Persona Servidora Publica
Saliente; _ (10)__, Persona Servidora Publica Entrante; ___ (11)____, Testigo de
la Persona Servidora Publica Saliente;  (11)__ Testigo de la Persona Servidora
Publica Entrante vy; (12) ; (13) , para dar cumplimiento a la
obligacién estipulada en los articulos 49, fracciones V y VII, de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa; en relacioén con lo que
establecen los articulos 1, 2, 3 inciso d) y €), y 6 de la Ley de Entrega y Recepcion
de los Asuntos y Recursos Publicos del Estado de Sinaloa, publicadas en el
Periodico Oficial "El Estado de Sinaloa", con fecha 07 (siete) de mayo del afio 2010
(dos mil diez); los articulos 67 Bis |, fraccién XlI, 39, fraccion XIV, de la Ley de
Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa; articulos 1 y 2, del Reglamento de
Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos del municipio de Eldorado,
Sinaloa, las cuales establecen que los servidores publicos adscritos a la
Administraciéon Publica del municipio, deberan entregar a quienes los sustituyan al
término de su empleo, cargo o comision, las oficinas y asuntos, los recursos
financieros, normativos, humanos, organicos u organizacionales, materiales,
tecnoldgicos y obra publica que les hayan sido asignados, asi como los asuntos en
tramite de la Unidad Administrativa de que se trate, se elabora la presente Acta
Administrativa.-Se procede a llevar cabo el acto de entrega y recepcion, donde
___(9)__, quien ocupd el cargo de (13)___, por el periodo comprendido del
__(14)_al ____ (15)_ , realiza la entrega de indole administrativo del despacho
y de toda aquella documentacion inherente a su empleo, cargo o comision, a
(10)

Acto continuo, ___ (9) , Persona Servidora Publica Saliente, manifiesta
llamarse como ha quedado escrito, con domicilio actualen __ (16)___ ; con Clave
Unica del Registro de Poblacion namero (CURP) _ (17)__ : Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) __ (18)__; con teléfono particular nimero _(19) | quien
se identifica con (20) , folio nimero __ (20) _, expedida por el
__(20)___, la cual de su cotejo con el original se obtiene copia simple y se anexa
como parte integral de la presente acta; asi mismo presenta documentos personales
que acreditan los datos manifestados, de los cuales se obtiene copia simple, las
cuales se deberan anexar como parte integrante del acta; del mismo modo, para los
efectos previstos en el articulo 17 fraccion IX del Reglamento del Proceso de la
Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos del Municipio de
Eldorado, Sinaloa, sefala como domicilio para oiry recibir todo tipo de notificaciones
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(2)
el ubicado en (21)_, el cual se encuentra dentro del territorio del Estado de

Sinaloa; igualmente la Persona Servidora Publica Saliente, continua manifestando
que conforme al articulo 326, fracciones IV y XXII, del Caodigo Penal del Estado de
Sinaloa, conoce que comete el delito contra la procuracion y administracion de la
justicia los servidores publicos al retardar, negar o entorpecer intencional y
maliciosamente la procuracion o administracion de la justicia, asi como aprovechar
el poder, el empleo o el cargo para satisfacer indebidamente un interés propio; asi
mismo, reconoce que al responsable de este delito se les aplicara prision de 3
meses a tres afios y de treinta a ciento ochenta dias de multa, ademas que la
persona servidora publica sera destituida e inhabilitada por el tiempo que dure la
pena de prision para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos; por lo
que, en este acto bajo protesta de decir verdad, asevera que lo asentado en la
presente acta, la informacién contenida en sus anexos, es veridico, oportuno y
confiable, toda vez que dicha informacién, se encuentra soportada con los
documentos y constancias, las cuales se encuentran custodiadas y conservadas
en los archivos de la unidad administrativa que se entrega.

En uso de la palabra, __ (10) | Persona Servidora Publica Entrante, a quien
se le ha designado para ocupar el cargode (22) _ , a partir del - (14,
manifiesta llamarse como ha quedado escrito, con domicilio actual en__ (23) el
cual se encuentra dentro del territorio del Estado de Sinaloa; con Clave Unica del

Registro de Poblacién (CURP) numero __(17)__; Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) _ (18)__: con teléfono particular numero __(19) | quien
se identifica con ___ (20) _ folio numero _ (20) _ expedida por el _ (20) | Ia

cual de su cotejo con el original se obtiene copia simple y se anexa como parte
integral de la presente acta: asi mismo presenta documentos personales que
acreditan los datos manifestados, de los cuales se obtiene copia simple y quedan
en resguardo del Organo Interno de Control. :

Porsuparte, _ (11) __, | Testigo de la Persona Servidora Publica Saliente, se
identifica con __ (20) __ folio nimero _(20) __, expedida porel __ (20) . an
__, Testigo de la Persona Servidora Publica Entrante, se identifica con _ (20)
folio nimero _ (20) _, expedida porel _ (20) ; documentos de identificacion, los
cuales de su cotejo con el original se obtiene copia simple y se anexan como parte
integral de la presente acta.

Por otro lado, __ (12) __, (12) _, quien se identifica con ___(20) , folio
nimero _ (20) _ expedida por el — (20) __; representante designado (a),
mediante oficio nimero (12) , de fecha (12) ___, signado por

(12) ; (12) , documentos de identificacion, los cuales de su cotejo

con el original se obtiene copia simple y se anexan como parte integral de la
presente acta.
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Lo anterior, en los términos legales correspondientes y conforme a la siguiente
informacion:

Descripcion de Formato Anexos

¢Aplica?

. (SIINO)
ORGANIZACION (24) | (25)

FER 1. Organigrama por dependencia o entidad.

FER 2. Marco Juridico de actuacion.

(

(

RECURSOS HUMANOS (
FER 3. Plantilla de Personas Servidoras Publicas. (
FER 4. Personal Sujeto a Pago de Honorarios. (
(

(

(

FER 5. Personal con Licencia, Permiso o Comisién.
FER 6. Expedientes de Personal.

FER 7. Plantilla de personas servidoras publicas de Confianza.

FER 7.1 Plantilla de personas servidoras publicas Eventuales. (
RECURSOS MATERIALES (
FER 8. Inventario de Mobiliario y Equipo de Oficina. (

FER 8a. Mobiliario y Equipo de Oficina, No Localizados. (

FER 9. Inventario de Equipo de Transporte. ( )

FER 10. Inventario de Equipo de Comunicacioén. ( )

FER 11. Armamento Oficial. ( ()
)

FER 12. Inventario de Equipo de Seguridad y Armamento en | (
Comodato.
FER 13. Llaves Oficiales. ()

FER 14. Sellos Oficiales.

FER 15. Relacion de Cajas Fuertes.

FER 17. Relacién de Bienes Inmuebles.

(

(
FER 16. Relacién de Inventario de Almacén. ()

(

(

FER 18. Licencias de los Software o Programas Informéticos
para la operacion de la Cartografia Digital y Contribuciones
Municipales.
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(2)

FER 19. Contrasefias y accesos a Sistemas, Programasyotros | ( ) |[( )
dispositivos.

FER 20. Relacién de Equipo de Cémputo () ()
FER 21. Relacién de Sistemas Computacionales () ()
FER 22. Respaldo de informacién en Medios Electrénicos, | ( ) ()
magnéticos y opticos.

FER 23. Inventario de Maquinaria y Equipo Pesado ()
FER 24. Inventario de Herramienta y Equipo ()

()

()

FER 25. Relacion de Semovientes

FER 26. Vehiculos en Arrendamiento Financiero
RECURSOS FINANCIEROS

FER 27. Estados Financieros.

N N N

FER 29. Estados Financieros Dictaminados
FER 30. Libros, Registros y Pélizas con Documentaciéon

Comprobatoria.

(
FER 28. Sistema de Contabilidad Gubernamental. (
(
(

Rl S RN N

FER 31. Cuentas Bancarias. () )

FER 32. Cheques Pendientes de Entregar () ()

FER 33. Ingresos Pendientes de Depésito.

FER 34. Documentos y Cuentas por Cobrar.

FER 35. Pasivos a Corto, Mediano y Largo Plazo.

FER 36. Fondos Revolventes

FER 38. Pasivos Contingentes.

FER 39. Ministraciones.

FER 40. Presupuesto de Egresos con Momentos Contables.

(
(
(
(
FER 37. Relacion de Fondos de Inversién 2024-2027 (
(
(
(
(

FER 41. Relacién de Contratos de Fideicomiso.

FER 42. Cuentas Publicas y Presupuesto de Ingresos y Egresos. | (

FER 43. Corte de Caja. (

FER 44. Relacion de Fondos de Inversién por institucién segun | (
tipo de inversion y fecha de vencimiento.
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(1)

FER 45. Relacion de Capitales y Créditos a Favor del Municipio. | ( )

FER 46. Donaciones, Legados y Herencias Recibidas.

FER 48. Rentas y Productos de todos los Bienes Municipales.

(
FER 47. Participaciones Federales y Estatales. ()

(

(

FER 49. Reporte de Auxiliar de Cuenta.

~| A~ A~ A~ A~ ~
~| ~] | ~| ~| ~

FER 50. Relacion de Dispositivos de Seguridad de Cuentas | (
Bancarias (Token).

FER 51. Gastos pendientes por comprobar

FER 52. Fondo de Caja o Ahorro para pago de sueldos y
prestaciones al personal.

FER 53. Obligaciones o Deudas contraidas con el Sector | ( ) ()
Financiero

FER 54 Detalle de Situacién de Bancos

FER 55 Relacién de Documentos y Cuentas por Pagar

—~
~

/\/\r\’\
b~
-

FER 56 Cheques pendientes de entregar ()
FER 57 Depésitos entregados en garantia ()

OBRAS PUBLICAS
FER 58. Inventario de Obras por Tipo de Inversion.

—~
~
—
~r

FER 59. Relacion de Anticipos de Obra pendiente de Amortizar. () ()

FER 60. Obras Ejecutadas en el Ultimo Ejercicio y de las Obras | ( ) ()
Inconclusas.

FER 61. Relacién de Obras terminadas () 1)
DESARROLLO SOCIAL
FER 62. Avance del Cumplimiento del Convenio Unico de | ( ) ()

Desarrollo Estado-Municipio y Acuerdos con el Estado.

FER 63. Inventario de Desarrollo Social por Tipo de Inversion.

FER 64. Relacion de Contratos.

(

(
FER 65. Relacion de Convenios. ()

(

FER 66. Acuerdos de Coordinacién y Anexos de Desarrolio
Social.

FER 67. Relacion de Subcomités del COPLADEMUN. () ()

ARCHIVOS

FER 68. Inventario de Archivo Histérico () ()




36 «EL ESTADO DE SINALOAY miércoles 18 de febrero de 2026

MUNICIPIO DE ELDORADO i ORGANO
ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION INTERNO DE
PUBLICA 2024-2027/2027-2030  (3) CO(N;I;@L
FER 69. Archivo de Concentracién del municipio. () ()
FER 70. Inventario de Archivo de Tramite _ () ()
(

FER 71. Relacion de Archivos por Unidad Administrativa ()
Responsable.

GOBIERNO

FER 72. Libros de Actas de Cabildo. () ()
FER 73. Acuerdos de Cabildo Pendientes de Cumplir. () ()
FER 74. Concesiones, Permisos y Autorizaciones Otorgadas. () ()

FER 75. Asuntos en Tramite de acuerdo a materia del asunto y
grado de importancia.

FER 76. Libros Blancos — Informe Ejecutivo. C) |()

FER 77. Relacion de Asuntos Jurisdiccionales. () ()

FER 78. Asuntos en Tramite Pendientes por Resolver de acuerdo | ( ) ()
con situacion actual y fecha probable de terminacion.

FER 79. Formatos y Pre Cartilla del Servicio Militar Nacional.

(
FER 80. Informe de Gestion (
FER 81. Procesos de Auditoria (
FER 82. Observaciones de Auditoria (
CONTRIBUCIONES
FER 83. Padron de Contribuyentes del Impuesto Predial. (

N e ~

~—
—~~
~

FER 84. Padrén de Contribuyentes. () ()

FER 85. Contribuyentes con Rezago en el Pago del Impuesto () ()
Predial.
FER 86. Relacion de Contribuyentes con Rezago en el Pagode | ( ) ()

Derechos.

FER 87. Padrén de Contribuyentes de Licencias Comerciales. () ()

FER 88. Contribuciones Compensadas y Devueltas por las| ( ) ()
Autoridades Fiscales.

FER 89. Contribuciones Adeudadas a las Autoridades Fiscales. () ()

FER 90. Estatus de los Procedimientos de Ejecucién Fiscal. () ()

FER 91. Recibos Oficiales de Ingresos y Egresos. () ()
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FER 92. Formas Oficiales
FER 93. Padron de Usuarios de Agua Potable y Alcantarillado.

—~~ P~

OBSERVACIONES (26)

El (9) , bajo protesta de decir verdad manifiesta
haber proporcionado sin omision alguna todos los elementos necesarios para la
formulacion de la presente acta. La presente entrega no implica liberacion alguna
de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por autoridad competente
con posterioridad.

El (10) , recibe con las reservas de ley,
instalaciones, mobiliario, equipo de oficina y documentos que se precisan en el
contenido de la presente acta y sus anexos.




38 «EL ESTADO DE SINALOA» miércoles 18 de febrero de 2026

MUNICIPIO DE ELDORADO ) ORGANO
ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION INTERNO DE
PUBLICA 2024-2027/2027-2030  (3) CONTROL

(2)

Asimismo, y en base a lo dispuesto en el articulo 101 del Reglamento de Entrega 'y
Recepciéon de los Asuntos y Recursos Publicos del municipio de Eldorado, el
servidor publico entrante, cuenta hasta 30 dias para verificar inventarios y en caso
de detectar los faltantes, hacerlo del conocimiento de la Sindicatura de Procuracién
y Titular del Organo Interno de Control.
Finalmente, se sefiala que Ia presente entrega y recepcion no exime de ninguna
responsabilidad que pudiera resultarles a las Personas Servidoras Publicas
respecto de la administracion, manejo, custodia y aplicacion de los recursos
publicos conforme lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa y demas disposiciones legales aplicables.

No habiendo otro asunto que asentar se da por terminado el acto de entrega y
recepcion de la unidad administrativa de __(7) _, del municipiode (4)__ ,siendo
las (27) __ horas del dia en que se actia, firmando al calce y al margen los
que en ella intervinieron.

PERSONA SERVIDORA PUBLICA PERSONA SERVIDORA PUBLICA
SALIENTE ENTRANTE
©) (10)

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TESTIGO DE LA PERSONA TESTIGO DE LA PERSONA
SERVIDORA PUBLICA SALIENTE SERVIDORA PUBLICA ENTRANTE
(11) (11)

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

CARGO
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(12)

ORGANO INTERNO DE CONTROL

NOMBRE Y FIRMA
CARGO

Conforme a los articulos 6, Apartado A), fraccion Il y 16, parrafo segundo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulos 4° Bis A, fracciones VIl y VIIl, y 109 Bis B de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa; 4, 31, 34y 36, de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Sinaloa, y 21y 22 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa, y demas normativa aplicable; la presente documentacion contiene informacion
considerada de naturaleza confidencial, por lo que, se deberan adoptar las medidas necesarias que garanticen la integridad,
disponibilidad y confidencialidad de los datos personales contenidos en la misma. Si usted no es el destinatario, se le prohibe su
utilizacion total o parcial para cualquier fin. El tratamiento de la informacién que no se apegue a la normatividad en comento podria
constituir responsabilidad administrativa, civil o penal en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Sinaloa, el Cédigo Penal del Estado de Sinaloa.

La informacién contenida en el apartado de observaciones del acta y/o formatos puede incrementar la cantidad de hojas y aspectos
tematicos que se encuentran publicadas en el Reglamento de Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos del municipio
de Eldorado, Sinaloa.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ACTA INTERMEDIA DE ENTREGA Y
RECEPCION DEL PERIODO DE GESTION CONSTITUCIONAL MUNICIPAL.
(1) Agregar escudo correspondiente a la administracion saliente.

(2) El Organo Interno de Control del municipio.

(3) La Leyenda aplicable a documentos oficiales conforme al ano que
corresponda.

(4) El nombre del Municipio.

(5) Lahora en la que se efectuta el acto de Entrega y Recepcion (hora y minutos
con letra).

(6) Eldia, mes y afio en que se realiza el acto de Entrega y Recepcion (con
letra).

(7) La denominacién de la unidad administrativa donde se realiza el acto de
Entrega y Recepcion, tal como se especifica en el Reglamento Interior de la
Administracién Publica del municipio de Eldorado.

(8) EI domicilio de las oficinas o instalaciones donde se realiza la Entrega y
Recepcién, incluyendo calle, nimero, colonia, cédigo postal y municipio.

(8) EI nombre completo de la Persona Servidora Publica Saliente, tal como
aparece en su identificacion oficial vigente.

(10) El nombre completo de la Persona Servidora Publica Entrante, tal como
aparece en su identificacion oficial vigente.

(11) El nombre completo del Testigo de la Persona Servidora Publica Saliente y
Entrante, segln sea el caso, tal como aparece en su identificacion oficial
vigente.

(12) El nombre completo y cargo de la Persona Servidora Publica representante
del OIC, o bien, de la Sindica o Sindico o, en su caso la persona servidora
publica representante designada, que interviene en el acto de Entrega y
Recepcion; en caso de haberse nombrado un representante de éstos, se
debera describir el numero, fecha, nombre y cargo de quien emite el oficio
de designacion, en caso contrario, se debera anotar la leyenda NA.

(13) El cargo de la Persona Servidora Publica Saliente, tal como aparece en el
documento que acredité dicho empleo, cargo o comision.

(14) Dia, mes y afio en que inicia el ejercicio del empleo, cargo o comisién. En
caso de existir diferencias contra la fecha del documento que acredita el
empleo, cargo o comision, realizar la aclaracion correspondiente en el
apartado de observaciones.

(15) Dia, mes y afio en el que se separa del empleo, cargo o comision. En caso
de existir diferencias contra la fecha del documento que avale la separacion
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del empleo, cargo o comision, realizar la aclaracion correspondiente en el
apartado de observaciones.

(16) Domicilio particular de la Persona Servidora Publica Saliente, tal como
aparece en su credencial para votar vigente o comprobante domiciliario,
incluyendo calle, nimero, colonia, cédigo postal y municipio.

(17) Clave Unica de Registro de Poblacion del Servidor Publico Saliente y
Entrante, segln sea el caso.

(18) El Registro Federal de Contribuyentes con homoclave vigentes, del Servidor
Publico Saliente y Entrante, segln sea el caso.

(19) Teléfono particular o celular el Servidor Publico Saliente o Entrante, segun
sea el caso.

(20) Describir el documento con el cual se identifica (credencial para votar,
pasaporte o cédula profesional), el nimero que se encuentra al reverso de
la Identificacién oficial vigente o folio de la Identificacién oficial del Servidor
Publico Saliente, Entrante y de los Testigos, del Titular del Organo de
Control Interno, Sindico o Representante que interviene en el acto de
Entrega y Recepcion, segln sea el caso, Indicando qué Institucion oficial la
expide.

(21) Domicilio para oir y recibir notificaciones del Servidor Publico Saliente, en
los términos del articulo 17 fraccion IX y demas aplicables previstos en el
Reglamento para la Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos
Publicos del municipio de Eldorado, Sinaloa.

(22) El cargo de la Persona Servidora Publica Entrante, tal como aparece en el
documento que acredite dicho empleo, cargo o comision.

(23) Domicilio particular de la Persona Servidora Publica Entrante, tal como
aparece en su credencial para votar vigente o comprobante domiciliario,
incluyendo calle, nimero, colonia, cédigo postal y municipio.

(24) Una "X" en el caso de que se entregue informacion (aplica para toda el acta).

(25) Una “X” en el caso de que no se entregue informacion (aplica para toda el
acta).

(26) Notas o Comentario (s) relevantes que precisen algun dato o situacion sobre
la Entrega y Recepcion, espacio para ser utilizado unicamente por la
Persona Servidora Publica Saliente y Entrante, por la Persona Servidora
Publica representante del OIC, o bien, de la Sindica o Sindico o
Representante de éstos.

(27) La hora (con letra) en que se da por terminado el acto de Entrega y
Recepcion (ésta se debera asentar en forma manuscrita al termino del acto
de Entrega y Recepcion).
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FORMATO DE ACTA ADMINISTRATIVA PARA LA ENTREGA Y RECEPCION
FINAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
ELDORADO, SINALOA.

En la ciudad de Eldorado, Sinaloa, siendo las ___horasdeldia__ del 31 de octubre
del afio 2027, encontrandose reunidos en el Salén de Cabildo del H. Ayuntamiento
de Eldorado, declarado recinto oficial para la toma de protesta del Ayuntamiento
entrante, para dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 108 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 130 de la Constitucién
Politica del Estado de Sinaloa; articulos 18, 67 Bis I, fraccion XllI, 39 fraccion XIV
de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa; articulos 2 , 4, 6, 14, 19, 23
y 34 de la Ley de entrega y recepcién de los Asuntos y Recursos Publicos del
Estado de Sinaloa; articulo 49, fracciones V y Vil de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa; articulo 119, fraccién XX del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del municipio de Eldorado, Sinaloa; 2, 6, 17,
18y 30 del Reglamento de Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos
del municipio de Eldorado, Sinaloa: los C.C. , Presidente
Municipal saliente y el C. Presidente Municipal entrante, para
proceder a la Entrega y Recepcion de los asuntos y recursos humanos, materiales,
financieros y demas aspectos relacionados con la administracién y funcionamiento
de la Administracion Publica Municipal.

HECHOS:

PRIMERO: E| C. , Presidente Municipal saliente: el C.
-Presidente Municipal entrante se encuentran presentes en el acto
con los C.C. Sindicos Procuradores saliente y entrante C.
y C. , respectivamente.

SEGUNDO: Se encuentra presente el Titular del Organo Intemo de Control
C. para dar fe del desarrollo de esta diligencia,-—------------——-—

TERCERO: Acto seguido y para llevar a cabo el proceso de Entrega y Recepcion
en forma agil, oportuna, efectiva y transparente, dando certeza a la ciudadania de
la preservacion de la Hacienda y el Patrimonio Municipal y la continuidad de las
obras, programas y acciones en beneficio de la ciudadania, el C.
, Presidente Municipal saliente hace entrega al
C. , Presidente Municipal entrante de un informe detallado
por escrito y en version electronica sobre el estado que guarda la Administracion
Publica Municipal de Eldorado, Sinaloa, contenido en los Anexos que se indican a
continuacioén y que forman parte integrante de la presente Acta:

CUARTO: EI C. , presidente Municipal saliente
manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omisién alguna,
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todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta y sus
Anexos.

Los ___ Anexos B que se mencionan en esta actay que forman parte integrante
de la misma, estan clasificados por Dependencias, Unidades Administrativas y
Organismos Paramunicipales y contienen informacion hasta el dia ___ del mes de
Octubre del afio 2027, la cual fue estructurada, revisada y validada por los
Servidores Pulblicos adscritos a éstas que conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables, son responsables directos del manejo de dichos
asuntos, y estan firmados por ellos al calce para su identificacion y efectos legales.
La presente Entrega no implica liberacion de responsabilidades que pudieran
llegarse a determinar por la autoridad competente.

QUINTO: EI C. , Presidente Municipal entrante
recibe con las reservas de ley del C. , Presidente
Municipal saliente, todos los documentos que contienen los asuntos y recursos que
se precisan en la presente Acta y sus Anexos B.

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura de la presente y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da
por concluida siendo las ____ horas deldia____del mes de Octubre del afo

en el Salén de Cabildo del H. Ayuntamiento de Eldorado, Sinaloa, firmando para
constancia en todas sus hojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.----

PRESIDENTE MUNICIPAL PRESIDENTE MUNICIPAL
SALIENTE ENTRANTE
C. C
SINDICO PROCURADOR SINDICO PROCURADOR
SALIENTE ENTRANTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

C.

TESTIGOS DE ASISTENCIA TESTIGOS DE ASISTENCIA
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~

" ANEXO “B”.
Formatos y

o
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